ZARZADZENIE Nr 8.2015
Burmistrza Miasta Zawidowa
z dnia 12-02-2015

BuTaezZno

w sprawie: powofania Administratora Bezpieczenstwa Informacji i Administratora Systemow
Informatycznych w Urzedzie Miejskim w Zawidowie.

Na podstawie art. 36 ust. 3 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 roku o ochronie danych
osobowych (tekst jednolity Dz. U. z 2014 poz. 1182 i 1662) zarzagdzam, co nastepuje:

§1.
1. Wyznaczam Panig Izabele Matuszczyk na Administratora Bezpieczenstwa Informacji
(ABI) w Urzedzie Miejskim w Zawidowie.
2. Obowigzki ABI okresla zatacznik nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

§2.
1. Wyznaczam Pana Krzysztofa Pawelec na Administratora Systeméw Informatycznych
(ASI) w Urzedzie Miejskim w Zawidowie.
2. Obowigzki ASI okresla zatgcznik nr 2 do niniejszego zarzadzenia.

8§ 3. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem wydania.



Zatacznik Nr 1 do Zarzadzenia Nr 8.2015
z dnia 12 lutego 2015 .

Obowigzki Administratora Bezpieczenstwa Informacji w Urzedzie
Miejskim w Zawidowie

1.

o o

~

Wdrozenie oraz uaktualnianie dokumentacji, o ktorym mowa w § 3 ust. 1 oraz § 4
rozporzadzenia Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji z dnia 29 kwietnia
2004r. w sprawie dokumentacji przetwarzania danych osobowych oraz warunkéw
technicznych i organizacyjnych, jakim powinny odpowiada¢ urzadzenia i systemy
informatyczne stuzgce do przetwarzania danych osobowych (Dz. U. Nr 100, poz.
1024)

Organizacja bezpieczenstwa i ochrony danych osobowych zgodnie z wymogami
ustawy o ochronie danych osobowych

Informowanie Administratora Danych lub osoby przez niego upowaznionej o
przypadkach naruszenia bezpieczenstwa danych osobowych

Wydawanie i anulowanie upowaznien do obstugi systemu informatycznego oraz
urzadzen wchodzacych w jego skiad dla oséb przetwarzajgcych dane osobowe
Prowadzenie ,,Rejestru 0s6b zatrudnionych przy przetwarzaniu danych osobowych”
Prowadzenie rejestru zdarzen dotyczacych naruszenia ochrony danych osobowych
oraz prowadzenie postepowania wyjasniajacego w przypadku naruszenia ochrony
danych osobowych

Nadzor nad bezpieczenstwem danych osobowych w Urzedzie Miejskim w Zawidowie
Koordynacja i nadzér nad procesem opisu zbioru danych osobowych oraz zglaszanie
nowych zbiorow oraz zmian dotyczacych zarejestrowanych zbiorow do rejestru
Generalnego Inspektora Ochrony Danych Osobowych

Inicjowanie i podejmowanie przedsiewzie¢ w zakresie doskonalenia 0séb
wykonujacych czynnosci przy ochronie danych osobowych.

Administrator Bezpieczenstwa Informacji jest uprawniony do:

1.

2.

3.

Wstepu do pomieszczen, w ktdrych zlokalizowane sg zbiory danych osobowych
i przeprowadzania okresowych i doraznych kontroli w zakresie przestrzegania
obowigzujacych zasad bezpieczenstwa danych osobowych oraz w celu identyfikacji
potencjalnych zagrozen dla zapewnienia wiasciwego poziomu ochrony danych
osobowych

Przeciwdziatania skutkom i podejmowania odpowiednich dziatan w przypadku
naruszenia zasad bezpieczenstwa lub ujawnienia danych osobowych

Wspdidziatania z Administratorem Danych lub z osobami przez niego upowaznionymi
w zakresie upowaznienia 0s6b do dostepu lub pracy przy obstudze systemow
informatycznych, w ktorych przetwarzane sg dane osobowe

4. Zada¢ udostepnienia do kontroli urzadzen, no$nikow oraz systeméw informatycznych

stuzacych do przetwarzania danych.



Zatacznik Nr 2 do Zarzadzenia Nr 8.2015
z dnia 12 lutego 2015 .

Obowigzki Administratora Systemdéw Informatycznych ~ w Urzedzie
Miejskim w Zawidowie

1.

> w

10.

11.

12.

13.

14.

Biezacy nadz6r oraz zapewnienie optymalnej cigglosci dzialania  systemu
informatycznego, w tym opracowanie procedur okreslajagcych zarzadzanie systemem
informatycznym przetwarzajgcym dane.

Bezzwloczne reagowanie w przypadku naruszenia badz powstania zagrozenia
bezpieczenstwa danych osobowych.

Przeciwdziatanie probom naruszenie bezpieczenstwa danych osobowych.

Analize  raportow  wszelkich  zdarzen, w tym incydentow  zwigzanych
zZ bezpieczenstwem systemoOw przetwarzania danych.

Zapewnienie zgodnosci wszystkich wdrazanych systeméw przetwarzania danych
z Ustawg oraz niniejszg Polityka.

Instalacje i konfiguracje oprogramowania sprzetu sieciowego i serwerowego uzywanego
do przetwarzania danych osobowych.

Konfiguracja i1 administracja  oprogramowania  systemowego i sieciowego
zabezpieczajgcego dane osobowe przez nieupowaznionych dostepem.

Nadz6r nad czynnosciami zwigzanymi ze sprawdzaniem systemu pod katem obecnosci
szkodliwego oprogramowania.

nadzér nad systemem komunikacji w sieci komputerowej oraz przesytaniem danych za
posrednictwem urzadzen teleinformatycznych.

Nadzor nad naprawami, konserwacjg oraz likwidacjg urzadzen komputerowych, na
ktorych zapisane sg dane osobowe.

Swiadczenie pomocy technicznej w ramach oprogramowania, a takze serwis sprzetu
komputerowego bedacego na stanie Urzedu Miejskiego w Zawidowie, stuzgcego do
przetwarzania danych osobowych.

Diagnozowanie i usuwanie awarii sprzetu komputerowego oraz realizacje oméw
z firmami $wiadczacymi ustugi pogwarancyjnego sprzetu komputerowego.

Wykonanie i zarzadzanie kopiami awaryjnymi oprogramowania Systemowego
i sieciowego, w tym danych osobowych oraz zasobow umozliwiajacych ich
przetwarzanie.

Nadzor nad wdrozeniem i zarzadzaniem aplikacji, w ktorych przetwarza si¢ dane
osobowe.



