ZARZADZENIE Nr 50.2015
Burmistrza Miasta Zawidowa
Z dnia 14-07-2015

auTAe123A

w sprawie: opracowania materiatdw planistycznych do sporzadzenie projektu Uchwaty
Budzetowej narok 2016 oraz Wieloletniej Prognozy Finansowej na lata 2016-2019.

Na podstawie art.30 ustawy z dnia 8 marca 1990r. o samorzadzie gminnym ( Dz. U. z 2013
r. poz. 594 z pzm) art.233 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 roku o finansach publicznych (Dz.U. z 2013 r
po0z.885 z pzm) oraz Uchwaty Nr LI1/253/2010 Rady Miejskiej w Zawidowie z dnia 28 lipca 2010 r. w
sprawie trybu prac nad projektem uchwaty budzetowej Gminy Zawidoéw zarzadzam co nastepuje:

Par 1.

Zobowigzuje dyrektora instytucji kultury, kierownikéw jednostek organizacyjnych gminy, kierownikéw
wydziatéw i pracownikoéw realizujgcych zadania na samodzielnych stanowiskach pracy w Urzedzie
Miejskim w Zawidowie zwanych dalej ,dysponentami” srodkéw budzetowych w poszczegdinych dziatach
klasyfikacji budzetowej do opracowania materiatow planistycznych niezbednych do sporzadzenia
projektu Uchwaty Budzetowej na 2016 rok oraz Wieloletniej Prognozy Finansowej na lata 2016-2019.

Par 2.

Radni, organizacje pozarzgdowe ubiegajgce sie o dotacje i mieszkaricy Gminy Zawidow moga zgtaszac
whnioski o ujecie w budzecie zadan w terminie do 15 pazdziernika 2015 roku.

Par 3.
Materiaty do projektu Uchwaly Budzetowe] na 2016 rok i do WPF dysponenci opracowujg uwzgledniajac:

1/ prognozy makroekonomiczne stuzace do prac nad projektem ustawy budzetowej panstwa na
2016 rok, ktory zaktada wzrost gospodarczy (PKB) 3,8 % ,Srednioroczny wzrost cen towaréw i ustug
konsumpcyjnych — 1,7 %

2/przewidywany stanu zatrudnienia na koniec 2015 roku oraz uzasadnionych zmian na 2016 rok w
jednostkach organizacyjnych gminy,

3/struktury organizacyjne jednostek oswiatowych ujetych w projektach organizacyjnych na rok
szkolny 2015/2016,

4/stawki podatkowe, stawki optat i cen obowigzujgcych w 2015 roku z uwzglednieniem

prognozowanych uzasadnionych zmian od | stycznia 2016 r,

5/planowany fundusz nagréd od wynagrodzenh osobowych 1 %.

Par 4.

Za baze analityczno-poréwnawczg do opracowania projektu uchwaty budzetowej na rok 2016 we
wszystkich elementach kalkulacyjnych dochodéw i wydatkéw z wyjgtkiem wydatkdéw inwestycyjnych i
remontowych przyjmuje sie dane:

1. Wykonanie wg stanu na 30.09.2015 rok,
2. Przewidywane wykonanie do konca 2015 roku,
3. Potrzeby na 2016 rok.
Szacownie dochodow opierac sie powinno na zasadach ostroznosciowych i



uzasadnionych.
Par 5.

Zaleca sie w planowaniu wydatkobw przede wszystkim uwzgledni¢ wydatki konieczne.  Nalezy
bezwzglednie uzasadni¢ wydatki ktére w kolejnych latach bedg charakteryzowac sie wzrostem ponad
inflacje. Zgodnie z Ustawg z dnia 27 sierpnia 2009 roku o finansach publicznych planowane wydatki
biezace nie moga by¢ wyzsze niz planowane dochody biezace powiekszone o nadwyzke budzetowg
z lat ubiegtych i wolne $rodki . W zwigzku z powyzszym zobowigzuje dysponentow
wyszczegolnionych w paragrafie 1 niniejszego zarzadzenia do ograniczenia wydatkéw biezacych oraz
uzyskania optymalnych efektow z poniesionych naktaddw.

Par 6.

Do opracowania projektu Wieloletniej Prognozy Finansowej nalezy przediozy¢ nastepujgce materiaty
informacyjne:

1. Prognoze dochoddw wraz z objasnieniem przyjetych warto$ci na lata 2016-
2019,

2. Prognoze wydatkow biezacych na lata 2016-2019 wraz z objasnieniem przyjetych wartosci.
Nalezy doktadnie opisa¢ wydatki ktére w kolejnych latach bedg charakteryzowac sie
wzrostem ponad inflacje lub znacznym spadkiem,

3. Planowane wydatki majatkowe na lata 2016-2019, wraz z objasnieniem przyjetych wartosci.

4. Kwoty wydatkéw biezacych i majatkowych wynikajacych z limitéw wydatkéw na planowane i
realizowane przedsiewziecia .

Przez przedsiewziecia nalezy rozumiec wieloletnie programy, projekty lub zadania , w tym
zwigzane z:

1) programami finansowanymi z udziatem $rodkow , o ktérych mowa w art.5
ust.1 pkt. 2 i 3 ustawy o finansach publicznych,
2) umowami o partnerstwie publiczno-prywatnym:
Ujete w WPF objasnienia przyjetych wartosci powinny umozliwi¢ analize zatozen przyjmowanych do
prognozowania poszczegoélnych pozycji w WPF tj. w jednoznaczny sposob okreslaé jakie zrodia
dochodow i rodzaje wydatkéw sg ujete w tym dokumencie oraz w jaki sposéb zostaly one
prognozowane.

Par 7.

Zobowigzuje sie pracownikéw wykonujgcych zadania w zakresie podatkéw i optat do zebrania
materiatow i propozycji celem okreslenia podatkéw i optat lokalnych oraz ulg i zwolnien podatkowych
objetych odrebnymi uchwatami (Podstawa prawna- ogtoszenie przez Prezesa GUS $rednich cen
zyta ,cen drewna dla celoéw podatkowych oraz okreslenie przez Ministra Finanséw
maksymalnych stawek podatkow i optat lokalnych na rok 2016).

Par 8.

Zobowigzuje sie dysponentow o ktérych mowa w 8 1 do uwzglednienia w budzecie na 2016 rok
srodkéw dla jednostek niezaliczonych do sektora finanséw publicznych, w tym fundaciji, i stowarzyszen,
klubow sportowych itp. na realizacje zadan wkasnych gminy, ktérym moga byc¢ udzielone dotacje.

Par 9.

Okresla sie wzory materiatow planistycznych stuzgcych do opracowania projektu uchwaty budzetowej
na rok 2016 i WPF na lata 2016-2019 stanowigce zatgczniki Nr 1- 13 do niniejszego zarzadzenia.

Par 10.



Zobowigzuje sie wszystkie jednostki organizacyjne , wydziaty i samodzielne stanowiska pracy
Urzedu Miejskiego do przygotowania materiatow i wzajemnej wspotpracy.

Par 11.

Projekty plandw rzeczowych zadan oraz projekty planoéw finansowych dysponenci przedktadajg
Skarbnikowi Miasta najpézniej do 10 pazdziernika 2015 roku.

Par 12.

Skarbnik Miasta w oparciu o przedtozone materialy, projekty planéw finansowych, propozycje zadan,
prognozowane kwoty dochoddéw wtasnych, dotacji celowych na realizacje zadan wkasnych i zadan
zleconych z zakresu administracji rzgdowej i subwencji z budzetu panstwa opracowuje:

1) projekt uchwaly budzetowej na 2016r. wraz z objasnieniami

2) projekt uchwaty w sprawie Wieloletniej Prognozy Finansowej na lata 2016-2019 i
przedktada do akceptacji Burmistrzowi Miasta w terminie do 20 pazdziernika 2015 roku.

Par 13.

Wykonanie zarzadzenia powierza sie Skarbnikowi Miasta , Dyrektorowi instytucji kultury, Kierownikom
jednostek organizacyjnych gminy,
Kierownikom wydziatéw i samodzielnym stanowiskom pracy Urzedu Miejskiego w Zawidowie.

Par 14.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem wydania.

Zatgczniki:

1.Zakgcznik Nr 1 - plan dochodow

2.Zakgcznik Nr 2 - plan wydatkow,

3.Zalgcznik Nr 3 - kalkulacja zatrudnienia i wynagrodzenia,

4.Zatacznik Nr 4 -zestawienie wydatkéw inwestycyjnych/remontowych

5.Zatgcznik Nr 5 -przychody i rozchody budzetu

6.Zatacznik Nr 6 -wydatki na programy z udziatem $rodkéw Unii,

7.Zatacznik Nr 7 -dotacje dla innych podmiotéw,

8.Zatacznik Nr 8 -dochody i wydatki Funduszu Ochrony Srodowiska,

9.Zatacznik Nr 9 -Zaktadowy Fundusz Swiadczen Socjalnych dla
Nauczycieli,

10.Zatgcznik Nr 10 -dotacje celowe przekazane na podstawie

porozumien,

11.Zatgcznik Nr 11 -projekt planu finansowego instytucji kultury,

12.Zatgcznik Nr 12 -zatozenia do Wieloletniej Prognozy Finansowej
Gminy w zakresie dochoddéw,

13.Zatgcznik Nr 13 -zatozenia do Wieloletniej Prognozy Finansowej
Gminy w zakresie wydatkéw.

Burmistrz

Robert tezny



