ZARZADZENIE Nr 1.2014
Burmistrza Miasta Zawidowa
z dnia 15-01-2014

B4T BBUHG

w sprawie: przeprowadzenia inwentaryzacji zdawadbiarczej aktywow OSP w Zawidowie
wedtug stanu na dzi€l5.01.2014 r.

Na podstawie art. 10 ust. 1 oraz 26 i 27 ustawynm 29 wrzénia 1994 r. o rachunkowoi (Dz. U.
z2013r. poz. 330) zagdzam, co naspuje:

§1

W celu ustalenia rzeczywistego stanu paliwa w s&mdzie marki FORD znajdagego s¢
na stanie OSP w Zawidowie, przeprowadza isiwentaryzagy zdawczo-odbiorcz na
podstawie, ktorej:
1. doprowadza sidane wynikajce z ksiyg rachunkowych do zgodéd ze stanem
rzeczywistym,
2. rozlicza osob materialnie odpowiedziadrza powierzone mienie w celu przekazania
samochodu marki FORD przez ogatalajca dla osoby odbieragej.

§2
Rzeczywisty stan aktywow ustal& sv drodze inwentaryzacji polegagj na:

1. przeprowadzeniu spisu z natury oraz rozliczeniarg pracy pojazdu samochodu marki

FORD znajdujcego st na stanie OSP Vél Zawidowie.
3

Inwentaryzagj nalezy przeprowadzi w dniu§ 15.01.2014 roku.
4

Inwentaryzagj przeprowadza siz czstotliwoscia:
1) Zdawczo-odbiorcza

§5
Stwierdzone w toku inwentaryzacji atice medzy stanem rzeczywistym a stanem
wynikajacym z ksag rachunkowych ujmuje sii rozlicza w ksggach rachunkowych roku,
ktérego inwentaryzacja dotyczy.

§6

Rozliczenia wynikéw inwentaryzacji i ¢gia w ksegach rachunkowych dokonuje gtowny
ksiggowy.

§7

W celu sprawnego przeprowadzenia inwentaryzacjokieik jednostki:
1) powotuje komisg inwentaryzacyja w skfadzie 2 osob:

- Anna Traczyk — Przewodnigza komisji inwentaryzacyjnej
- Irena Zawal — Cztonek komisji inwentaryzacyjnej



2) powotuje przewodnicrego komisji inwentaryzacyjnej na wniosek gtdwnego
ksiggowego,

3) zatwierdza sprawozdanie komisji inwentaryzacyjnej przeprowadzenia
inwentaryzacji oraz wynik inwentaryzaciji.

§8

Do obowhzkéw komisji inwentaryzacyjnej natg:
1) sprawne przeprowadzenie spisu z natury w wyznagrdeyminie,
2) prawidiowe wypetnienie arkuszu spisu,

89

1. Inwentaryzacja zdawczo-odbiorcza aktywow przepraaest na dzié 15 stycznia 2014
roku.

2. Do obownzkow komisji inwentaryzacyjnej w zakresie inwentaagji paliwa i
wyposaenia naley:
« ustalenie ilgci litréw paliwa
« ustalenie rénic inwentaryzacyjnych,
e sporadzenie protokotu z inwentaryzacji stanu paliwa pegaenia,
« ustalenie stanu zabezpieczenia i wnioskowanie pdaodiecznych zmian.

§10

1. Arkusze spisu z natury spadza s¢ w trzech egzemplarzach, z ktérych po jednym
przekazuje siosobie zdajcej i odbierajcej oraz w akta.
2. Arkusze z natury powinny zawigra

e nazw; jednostki,

« numer kolejny arkuszu spisu oraz oznaczenie unibwiajace jego zmia@ - podpis
przewodniczcego komisji inwentaryzacyjnej,

« okreslenie metody inwentaryzacji,

« okreslenie pola spisowego,

« dat spisu z natury,

« termin przeprowadzenia inwentaryzaciji,

« ilos¢ stwierdzol w czasie spisu,

e imi¢ i nazwisko osoby zdagej, za stan sktadnika oraz jej podpis p&diadczeniem,
ze nie zglasza zastrzsh do ustalé spisu oraz imd i nazwisko wraz z podpisem
osoby odbierapcej,

e do arkuszy spisu z natury stosuje ailpowiednio przepisy ustawy o rachunkadwio
w zakresie dowodow ksgowych,

« arkusze spisu z natury, po zakaeniu spisywania okénego pola, zak&a sk w
celu niepozostawienia wolnych wierszy,

« arkusze spisowe podlegapzliczeniu przez przewodnigzego komisji
inwentaryzacyjnej.

8§11
Spis z natury podlega kontroli przewodnicggo komisji inwentaryzacyjnej, ktorysjenie

wnosi uwag, co do kompleté@ spisu, parafuje skontrolowane pozycje w przegmwn
wypadku sporgdza protokét z kontroli, w ktérym wykazuje stwieate nieprawidtowsci.



§12

Po zakaczeniu spisu z natury, zespoty spisowe przekadokumentag przewodnicacemu
komisji inwentaryzacyjnej, ktory po sprawdzeniu pejd wzgédem formalnym przekazuije j
gtbwnemu ksigowemu, celem dokonania wyceny i ustaleniai®inwentaryzacyjnych.

§13

Réznice inwentaryzacyjne ustalaesi podziatem na konta syntetyczne - rodzaje skiami
majatkowych i osoby materialnie odpowiedzialne;.

§14

1. Stwierdzone rénice inwentaryzacyjne podlegajwyjasnieniu przez komisj ktora
réwniez wnioskuje w sprawie sposobu ich rozliczenia.

2. Dowodem wyjanienie ré&nic inwentaryzacyjnych as pisemne é&wiadczenia 0s6b
materialnie odpowiedzialnych.

§15

1. Niedobory i nadwyki podlegaj kompensacie, w przypadku, gdy dotygednej osoby
materialnie odpowiedzialnej, zostaty stwierdzong@adobnych skfadnikach i w trakcie
jednego spisu z natury.

2. Podstaw kompensaty jest przygie mniejszego niedoboru lub nadikyi nizszej ceny.

3. Nie dokonuje sikompensaty wrodkach trwatych, pozostatyénodkach trwatych, w

Maszynach i ugdzeniach wchodgych w sktadkrodkow trwatych w budowie.

§16

Dokumenty z inwentaryzacji przechowuje; irzez okres 5 lat ligz od pocatku roku
nastpujacego po roku, ktérego inwentaryzacja dotyczy.

§17
Wykonanie zargdzenia powierza sigtbwnemu ksigowemu.
§18

Zarzadzenie wchodzi wycie z dniem podpisania.

BURMISTRZ

Robert tgzny



