ZARZADZENIE Nr 81.2013
Burmistrza Miasta Zawidowa
z dnia 20-11-2013

BuTBATH2

w sprawie: przeprowadzenia inwentaryzacji zdawczo-gbiorczej aktywéw OSP w Zawidowie wedtug
stanu na dziei 30.10.2013

Na podstawie art. 10 ust. 1 oraz 26 i 27 ustawyna 9 wrzénia 1994 r. o rachunkowoi (Dz. U.
z 2013r. poz. 330) zagdzam co nagpuje:

81

W celu ustalenia rzeczywistego stanu paliwa w sdiodzie marki STAR znajdagego st na stanie OSP w
Zawidowie, przeprowadzaesinwentaryzagj zdawczo-odbiorcgna podstawie ktérej:

1. doprowadza gidane wynikajce z ksig rachunkowych do zgodéa ze stanem rzeczywistym,

2. rozlicza st osole materialnie odpowiedziadrza powierzone mienie w celu przekazania.

§2
Rzeczywisty stan aktywow ustalg sv drodze inwentaryzacji polegagj na:

1. przeprowadzeniu spisu z natury paliwa oraz roztieze karg pracy pojazdu

§3

Inwentaryzagj nalezy przeprowadzi w dniu 20.11.2013 roku.
§4

Inwentaryzacj przeprowadza siz czstotliwoscia:
1) Zdawczo-odbiorcza

§5
Stwierdzone w toku inwentaryzacji mdice medzy stanem rzeczywistym a stanem wyrdkgm
z kskg rachunkowych ujmuje si rozlicza w kstgach rachunkowych roku, ktérego inwentaryzacja coty

86

Rozliczenia wynikow inwentaryzacji i ¢gia w kstgach rachunkowych dokonuje gtowny dgowy.

§7

W celu sprawnego przeprowadzenia inwentaryzacjpkiaik jednostki:
1) powotuje komis inwentaryzacyja w skladzie 2 os6b:

- Anna Traczyk — Przewodnigza komisji inwentaryzacyjnej
- Roman Borucki — Cztonek komisji inwentaryzacyjnej

2) powotuje przewodniccego komisji inwentaryzacyjnej na wniosek gtéwnégiagowego,
3) zatwierdza sprawozdanie komisji inwentaryzacyjneprzeprowadzenia inwentaryzacji oraz wynik
inwentaryzacji.



88

Do obowikzkow komisji inwentaryzacyjnej nalg:
1) sprawne przeprowadzenie spisu z natury w wyznagrdryminie,
2) prawidtowe wypetnienie arkuszu spisu,

§9

=

Inwentaryzagj zdawczo-odbiorczaktywow przeprowadzaecsna dzié 30 padziernika 2013 roku.
2. Do obowizkéw komisji inwentaryzacyjnej w zakresie inwentzagji zdawczo-odbiorczej nalg

* ustalenie iléci litréw paliwa

* ustalenie rénic inwentaryzacyjnych ,

* sporadzenie protokotu z inwentaryzacji stanu paliwa,

* ustalenie stanu zabezpieczenia i wnioskowanie daod@cznych zmian.

§10

1. Arkusze spisu z natury spadza s¢ w trzech egzemplarzach, z ktérych po jednym przejeast osobie
zdapcej i odbierajcej oraz w akta.
2. Arkusze z natury powinny zawiera
* nazw jednostki,
* numer Kkolejny arkuszu spisu oraz oznaczenie unibwiajace jego zmiag - podpis
przewodniczcego komisji inwentaryzacyjnej,
* okreilenie metody inwentaryzaciji,
* okreilenie pola spisowego,
e dak spisu z natury,
e termin przeprowadzenia inwentaryzaciji,
* ilos¢ stwierdzom w czasie spisu,
* imig i nazwisko osoby odpowiedzialnej za stan sktadoilez jej podpis podswiadczeniemze nie
zgtasza zastrzen do ustalé spisu,
* do arkuszy spisu z natury stosuje ailpowiednio przepisy ustawy o rachunkdeiov zakresie
dowodow ksigowych,
* arkusze spisu z natury, po zakaeniu spisywania oké®nego pola, zakéta sk w celu
niepozostawienia wolnych wierszy,
e arkusze spisowe podlegapzliczeniu przez przewodnigzego komisji inwentaryzacyjnej.

§11

Spis z natury podlega kontroli przewodniczgo komisji inwentaryzacyjnej, ktoérysjenie wnosi uwag co do
kompletndci spisu, parafuje skontrolowane pozycje w przegimwrnwypadku spormza protokét z kontroli, w
ktérym wykazuje stwierdzone nieprawidtoson

§12

Po zakaczeniu spisu z natury, zespoly spisowe przekazlpkumentag przewodniczcemu komisji
inwentaryzacyjnej, ktéry po sprawdzeniu jej pod lgdgm formalnym przekazuje gtdbwnemu ksigowemu,
celem dokonania wyceny i ustaleniami@ inwentaryzacyjnych.

§13

Réznice inwentaryzacyjne ustalagst podziatem na konta syntetyczne - rodzaje skkadmimaptkowych i
osoby materialnie odpowiedzialnej.



§14

1. Stwierdzone rénice inwentaryzacyjne podlegajvyjasnieniu przez komisj ktéra réwnie wnioskuje w
sprawie sposobu ich rozliczenia.
2. Dowodem wyjdnienie r@&nic inwentaryzacyjnych as pisemne éwiadczenia o0s6b materialnie
odpowiedzialnych.
§15
1.

Niedobory i nadwyki podlegaj kompensacie, w przypadku gdy dotycidnej osoby materialnie
odpowiedzialnej, zostaly stwierdzone w podobnydadikikach i w trakcie jednego spisu z natury.

2. Podstaw kompensaty jest przsgie mniejszego niedoboru lub nadikyi nizszej ceny.
3.

Nie dokonuje si kompensaty wsrodkach trwatych, pozostatyckrodkach trwatych, w maszynach
i uradzeniach wchodgych w sktadsrodkow trwatych w budowie.

§16

Dokumenty z inwentaryzacji przechowuje girzez okres 5 lat ligz od poczatku roku nasipujacego po roku,
ktérego inwentaryzacja dotyczy.

§17

Wykonanie zargdzenia powierza sigldwnemu ksigowemu.

§18

Zarzdzenie wchodzi wycie z dniem podpisania.

BURMISTRZ

Robert tezny



