ZARZADZENIE Nr 68.2013
Burmistrza Miasta Zawidowa
z dnia 02-10-2013

B4TBAESZ?

w sprawie: przeprowadzenia inwentaryzacji rzeczdwgktadnikow mienia Gminy Zawidow
wedtug stanu na daiel padziernika 2013 roku.

Na podstawie art. 10 ust. 1 oraz 26 i 27 ustawyia @9 wrzénia 1994 r. o rachunkowoi (Dz. U.
z 2013r. poz.330) zagdzam co nagpuije:

§1

W celu ustalenia rzeczywistego stanu sktadnikow naieGminy Zawidow, przeprowadzaesi
okresow inwentaryzagj, na podstawie ktorej:
1. doprowadza sidane wynikajce z ksig rachunkowych do zgodéd ze stanem
rzeczywistym na dziel padziernika 2013 roku,
2. rozlicza st osoby materialnie odpowiedzialne za powierzoneniaje
3. dokonuje s§ oceny stanu i przydatéc gospodarczej sktadnikow mgu.

§2
Rzeczywisty stan rzeczowych sktadnikéw mienia Gmirgtala s w drodze inwentaryzacji
polegajcej na:

1. Przeprowadzeniu spisu z natérpdkéw trwatych znajdaicych sk na stanie :
e Urzad Miejski w Zawidowie
* Ochotnicza StraPazarna w Zawidowie
e Targowisko w Zawidowie

2. Dokonanie spiséw na arkuszach spisowych z zastosemametody porownania danych dgi
rachunkowych z dokumentamidédtowymi i dokonanie weryfikacji waroi srodkow trwatych,
do ktorych dosfp jest znacznie utrudniony, gruntow, nieruchéoncoraz wszystkich innych
sktadnikéw maijtku bedacych na stanie mienia Gminy.

§3

Inwentaryzagj przeprowadza siw terminie od dnia 10 gdziernika 2013 r. do dnia 30 listopada
2013 roku wg harmonogramu inwentaryzacji stanoego zatcznik do niniejszego zagdzenia.

§4
Inwentaryzacj przeprowadza giz czstotliwoscia:

1) raz w cagu 4 lat -srodkow trwatych, oraz maszyn i wdzeh wchodzcych w sktadsrodkéw
trwatych w budowie.

§5

Stwierdzone w toku inwentaryzacji adice midzy stanem rzeczywistym a stanem wyrikgin
z kshg rachunkowych ujmuje i rozlicza w kstgach rachunkowych w roku, ktérego inwentaryzacja

dotyczy.



§6

Za prawidiowe przeprowadzenie inwentaryzacji odgulzialnd¢ ponosz:
» kierownik jednostki - za przeprowadzenie spisutzna
» gtdbwny kskgowy - za przeprowadzenie inwentaryzaciji w drodeedwnania danych ki
rachunkowych z dokumentami.

§7

Rozliczenia wynikow inwentaryzaciji i ¢gia w kstgach rachunkowych dokonuje gtéwny dgowy.

§8

W celu sprawnego przeprowadzenia inwentaryzacjokieik jednostki:

1) powoluje komisg inwentaryzacyja w sktadzie 4 oséb:
- Krzysztof Pawelec — Przewodnigz/
- Jolanta Fiedukiewicz — Cztonek
- Ewa Markiewicz — Cztonek
- Izabela Matuszczyk — Cztonek,

2) powotuje przewodnicego komisji inwentaryzacyjnej na wniosek gtbwnégiegowego,
3) zatwierdza sprawozdanie komisji inwentaryzacyjngjrzeprowadzenia inwentaryzacji oraz
wynik inwentaryzaciji.

§9

Do obownzkdéw przewodniczcego komisji inwentaryzacyjnej naie
1) ustalenie obowizkéw cztonkéw komisji inwentaryzacyjnej,
2) przeprowadzenie szkolenia ,
3) organizacja prac przygotowawczych do spisu z natury
4) wnioskowanie w sprawie terminu przeprowadzenia imasyzacji, techniki spisu,
5) organizacja kontroli przebiegu spisu z natury,
6) nadzorowanie pracy komisji inwentaryzacyjnej w msie wyjd&niania r@nic
inwentaryzacyjnych,
7) wnioskowanie w zakresie ustalenia pél spisu,
8) sporadzanie protokotu z inwentaryzacji przeprowadzonejradze spisu z natury,
9) sporadzenie sprawozdania z przebiegu spisu z natury.

§10

Do obowazkow komisji inwentaryzacyjnej natg
1) sprawne przeprowadzenie spisu z natury w wyznacndryminie,
2) prawidtowe wypelnienie arkuszu spisu,
3) wnioskowanie w sprawie sposobu zabezpieczenia mieni

§11

Inwentaryzacjasrodkdw trwatych oraz maszyn i uwdzer wchodzcych w sktadsrodkdw trwatych w
budowie obejmuje:

1) spisanie sktadnikow matkowych,

2) prawidtowe wypelnienie arkuszu spisu,

3) pobranie éwiadczeé co do przebiegu spisu od 0s6b materialnie odpaiaéd/ch,

4) ustalenie sposobu zabezpieczenia mienia i jegoapgpr

5) ustalenie sktadnikow nieprzydatnych.



§12

1. Arkusze spisu z natury spadza s¢ w dwoch egzemplarzach, z ktorych jeden przekasigje
osobie materialnie odpowiedzialnej.
2. Arkusze z natury powinny zawigra

* nazw jednostki,

 numer kolejny arkuszu spisu oraz oznaczenie uniBwiajace jego zmia@ - podpis
przewodniczcego komisji inwentaryzacyjnej,

» okreslenie metody inwentaryzacji,

e okreslenie pola spisowego,

» dak spisu z natury,

* termin przeprowadzenia inwentaryzacji,

« szczegOtowe okétenie skltadnikdw magku, w tym numer inwentarzowy lub inny symbol
inwentaryzacyjny,

e jednostk miary,

e ilos¢ stwierdzom w czasie spisu,

* imig i nazwisko osoby odpowiedzialnej, za stan sktaamiaz jej podpis pokwiadczeniem,
ze nie zgtasza zastrzs do ustalé spisu,

» do arkuszy spisu z natury stosuje ailpowiednio przepisy ustawy o rachunkdwaiov
zakresie dowodéw ksgowych,

» arkusze spisu z natury, po zakaeniu spisywania okénego pola, zakéa sk w celu
niepozostawienia wolnych wierszy,

« arkusze spisowe podlegapzliczeniu przez przewodnigzego komisji inwentaryzacyjnej,

e przy dokonywaniu spisu z natury oddzielne arkugmezadza s¢ dla:
- srodkow trwatych;
- sktadniki magtkowe obce,
- sktadniki niepetnowarticiowe (przeznaczone do likwidacji).

§13

Spis z natury podlega kontroli przewodniczgo komisji inwentaryzacyjnej, ktorysje nie wnosi
uwag co do kompletdoi spisu, parafuje skontrolowane pozycje w przegmrwypadku sporgiza
protokét z kontroli, w ktorym wykazuje stwierdzoneprawidtowdci.

§14

Po zak@éczeniu spisu z natury, zespoty spisowe przekadokumentag przewodnicacemu komisji
inwentaryzacyjnej, ktdry po sprawdzeniu jej pod lgdem formalnym przekazujey jgtbwnemu
ksieggowemu, celem dokonania wyceny i ustaleniai®inwentaryzacyjnych.

§15

Réznice inwentaryzacyjne ustalaesz podzialem na konta syntetyczne - rodzaje skikanni
majatkowych i osoby materialnie odpowiedzialne.

§16

1. Stwierdzone rinice inwentaryzacyjne podlegajwyjasnieniu przez komisgj ktéra réwnie
wnioskuje w sprawie sposobu ich rozliczenia.

2. Dowodem wyjdnienie r&nic inwentaryzacyjnych aspisemne éwiadczenia oséb materialnie
odpowiedzialnych.



§17

1. Niedobory i nadwyki podlegaj kompensacie, w przypadku gdy dotycednej osoby

materialnie odpowiedzialnej, zostaty stwierdzon@adobnych skladnikach i w trakcie jednego

Spisu z natury.

Podstaw kompensaty jest przygie mniejszego niedoboru lub nadikyi nizszej ceny.

3. Nie dokonuje s kompensaty wrodkach trwatych, pozostaty@nodkach trwatych, w maszynach
i urzadzeniach wchodgych w sktadsrodkow trwatych w budowie.

n

§18

1. Inwentaryzacja w drodze poréwnania stanu wynit@jo z ksig rachunkowych z dokumentéw
i weryfikacji przeprowadza siw odniesieniu do:
1) srodkdw trwatych, do ktorych dagi jest znacznie utrudniony,
2) gruntow,
3) nieruchoméci,
4) srodkéw trwatych w budowie,

2. Wynik inwentaryzacji ujmuje 8i w protokole, ktéry podpisuaj pracownicy dokonuacy
weryfikaciji.

§19

Dokumenty z inwentaryzacji przechowuje przez okres 5 lat ligz od pocatku roku nasipujacego
po roku, ktérego inwentaryzacja dotyczy.

§20

Wykonanie zarzdzenia powierza siglbwnemu ksigowemu.
§21

Zarzdzenie wchodzi wycie z dniem podpisania.

BURMISTRZ

Robert tegzny



