Zawidow, dnia 7 kwietnia 2017r.

Pani Wiestawa Mlynek
Dyrektor Przedszkola Publicznego w Zawidowie

PROTOKOL KONTROLI

W dniu 16 — 20. 01.2017r. dziatajgc na podstawie upowaznien nr BM.077.29.2016 oraz BM.077.30.2016
z dnia 04.12.2015r., wydanych przez Burmistrza Miasta Zawidow zesp6t kontrolujacy w skiadzie:

1. Monika Grabowska-Stachowicz — Kierownik Referatu Funduszy Pomocowych i Kontroli,
2. Marcin Rogacki — Sekretarz Miasta,

Przeprowadzil kontrole w zakresie:
1) gospodarki finansowej przedszkola:

— za okres od 01.01.2016r. do dnia kontroli w dziale 801, rozdziale 80104 - § 4210, § 4270, § 4300,
§ 6050, § 6060 oraz rozdziale 80149 - §4270;

— za okres od 01.11.2015r. do 31.12.2015r. w dziale 801, rozdziale 80104 - § 4210, § 4270, § 4300;

2) wykonania zalecefi pokontrolnych wydanych przez Burmistrza Miasta Zawidowa po kontroli
przeprowadzonej w grudniu 2015 r.

i ustalit:
Podstawy prawne funkcjonowania Przedszkola Publicznego w Zawidowie:

e Ustawa z dnia 26 stycznia 1982 r. Karta Nauczyciela (Dz. U. z 2016 r., poz. 1379 ze zm.);
e Ustawa z dnia 7 wrzesnia 1991 roku o systemie o$wiaty (Dz.U. z 2016 r., 1943 ze zm.);

e Ustawa z dnia 29 wrzeénia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2016 r., poz. 1047 ze zm.);

e Ustawa z dnia 26 czerwca 1974 r. Kodeks pracy (Dz. U. z 2016 r., poz. 1666 ze zm.),

e Ustawa z dnia z dnia 21 listopada 2008 r. o pracownikach samorzadowych (Dz.U. 2016 r., poz. 902 ),

e Ustawa z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. 2016 r., poz. 1870 ze Zm.);

e Ustawa z dnia 8 marca 1990r. o samorzadzie gminnym (Dz.U. z 2016 r., poz. 446 ze zm.);

e Konwencja o Prawach Dziecka przyjeta przez Zgromadzenie Ogolne Narodow Zjednoczonych dnia 20
listopada 1989 r. (Dz. U. z 1991r., Nr 120, poz.526 ze zm.);

e Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia z dnia 21 maja 2001 r. w sprawie ramowych
statutéw publicznego przedszkola oraz publicznych szkét (Dz. U. z 2001 r., Nr 61, poz. 624 ze zm.);

e Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 12 maja 2011 r. w sprawie rodzajow
i szczegblowych zasad dziatania placéwek publicznych, warunkéw pobytu dzieci i miodziezy w tych
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placéwkach oraz wysokosci i zasad odptatnosci wnoszonej przez rodzicéw za pobyt ich dzieci w tych
placéwkach (Dz.U. z 2015 r., poz. 1872);

¢ Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 29 sierpnia 2014 roku w sprawie sposobu
prowadzenia przez publiczne przedszkola, szkoly i placéwki dokumentacji przebiegu nauczania,
dzialalnosci wychowawczej i opiekunczej oraz rodzajéw tej dokumentacji (Dz. U. z 2014r., poz. 1117 ze
zm.);

¢ Rozporzadzenie Ministerstwa Edukacji Narodowej z dnia 27 sierpnia 2012 r. w sprawie podstawy
programowej wychowania przedszkolnego oraz ksztalcenia ogdlnego w poszczegdlnych typach szkot
(Dz. U. z2012r., poz. 977 ze zm.);

® Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej i Sportu z 31 grudnia 2002 r. w sprawie bezpieczenistwa
i higieny w publicznych i niepublicznych szkotach i placéwkach (Dz. U. z 2003 r. Nr 6, poz. 69 ze zm.),

¢ Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowe] z dnia 28 sierpnia 2009 r. w sprawie sposobu realizacji
edukacji dla bezpieczenstwa (Dz. U. z 2009r., Nr 139 poz. 1131);

» Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 30 kwietnia 2013 r. w sprawie zasad udzielania
i organizacji pomocy psychologiczno-pedagogicznej w publicznych przedszkolach, szkolach
i placéwkach (Dz. U.z2013 r., poz. 532);

¢ Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej i Sportu z 9 kwietnia 2002 r. w sprawie warunkow
prowadzenia dziatalnosci innowacyjnej i eksperymentalnej przez szkoly i placéwki (Dz. U. z 2002r., Nr
56, poz. 506);

¢ Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 24 sierpnia 2011 r. zmieniajace rozporzgdzenie
w sprawie warunkow prowadzenia dzialalno$ci innowacyjnej i eksperymentalnej przez publiczne szkoty
i placéwki (Dz.U. z 201 1r., Nr 176, poz. 1051);

¢ Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 12 marca 2009 r. w sprawie szczegdélowych
kwalifikacji wymaganych od nauczycieli oraz okreslenia szk6t i wypadkéw, w ktorych mozna zatrudnié
nauczycieli niemajacych wyzszego wyksztatcenia lub ukoficzonego zaktadu ksztalcenia nauczycieli (Dz.
U.z 2015 r., poz.1264);

® Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 27 sierpnia 2015 r. w sprawie nadzoru
pedagogicznego (Dz. U. z 2015r., poz. 1270 ze zm.),

e Rozporzadzenie Ministra Pracy i Polityki Socjalnej z dnia 28 maja 1996r. w sprawie zakresu
prowadzenia przez pracodawcow dokumentacji w sprawach zwigzanych ze stosunkiem pracy oraz
sposobu prowadzenia akt osobowych pracownika (Dz. U. z 1996 r., Nr 62, poz. 286 ze zm.);

¢ Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej i Sportu z dnia 31 stycznia 2005 r. w sprawie wysokosci
minimalnych stawek wynagrodzenia zasadniczego nauczycieli, ogblnych warunkéw przyznawania
dodatkéw do wynagrodzenia zasadniczego oraz wynagradzania za prace w dniu wolnym od pracy (Dz.
U. z2014r. poz. 416 ze zm.);

¢ Rozporzadzenie Rady Ministrow z dnia 18 marca 2009r. w sprawie wynagradzania pracownikow
samorzagdowych (Dz. U. 2014, poz. 1786);,

¢ Rozporzagdzenie Prezesa Rady Ministréw z dnia 20 czerwca 2002r. w sprawie ,,Zasad techniki
prawodawczej” (Dz. U. z 2016r., poz. 283);

e Uchwala Nr X1/58/99 Rady Miejskiej z dnia 29 czerwca 1999r. w sprawie powolania jednostki
budzetowej;

e Uchwata Nr X/43/2007 Rady Miejskiej w Zawidowie z dnia 23 maja 2007 roku w sprawie przyznawania
srodkéw finansowych przeznaczonych na pomoc zdrowotng dla nauczycieli 'szk6l i przedszkola
prowadzonych przez Gmine Miejskg Zawidow;

¢ Uchwala Nr XXXIX/195/2009 Rady Miejskiej w Zawidowie z dnia 24 wrzeé$nia 2009 roku w sprawie

ustalenia sieci prowadzonych przez miasto Zawidéw publicznych przedszkoli oraz oddziatéw
przedszkolnych;
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e Uchwala Nr XLII/217/2009 Rady Miejskiej w Zawidowie z dnia 25 listopada 2009r. w sprawie
regulaminu okre$lajacego wysoko$¢ stawek i szczegblowe warunki przyznawania nauczycielom
dodatkéw za wystuge lat, motywacyjnego, funkcyjnego, za warunki pracy, zasady wynagradzania za
godziny ponadwymiarowe oraz godziny doraznych zastgpstw, oraz wysoko$¢ i warunki wyplacania
nagréd i innych §wiadczen ze stosunku pracy zatrudnionym w poszczeg6lnych placéwkach oswiatowych
prowadzonych przez Gming Miejska Zawidow;

o Uchwata Nr XIII/65/2015 Rady Miejskiej w Zawidowie z dnia 10 grudnia 2015 roku w sprawie budzetu
miasta Zawidowa na rok 2016;

e Uchwala Nr X/51/2011 Rady Miejskiej w Zawidowie z dnia 26 lipca 2011 roku w sprawie ustalenia optat
za $wiadczenia przedszkola publicznego prowadzonego przez Gming Miejskg Zawidow;

e Uchwala Nr XLII/216/2013 Rady Miejskiej w Zawidowie z dnia 29 sierpnia 2013 roku zmieniajaca
uchwale w sprawie ustalenia opfat za §wiadczenia przedszkola publicznego prowadzonego przez Gming
Miejska Zawidow;

e Uchwala Nr XLII/217/2013 Rady Miejskiej w Zawidowie z dnia 29 sierpnia 2013 roku w sprawie zasad
udzielania i rozmiaru obnizek tygodniowego obowigzkowego wymiaru godzin zajgé nauczycielom,
ktérym powierzono stanowisko kierownicze, przyznawania zwolnien od obowigzku realizacji
tygodniowego obowiazkowego wymiaru godzin zaje¢ dydaktycznych, wychowawczych i opiekuficzych
oraz okreélenia tygodniowego wymiaru godzin nauczycieli realizujacych w ramach stosunku pracy
obowiazki okreslone dla stanowisk o réznym obowiazkowym wymiarze godzin;

e Uchwata Nr XLIV/222/2013 Rady Miejskiej w Zawidowie z dnia 27 wrzesnia 2013 roku zmieniajaca
uchwate w sprawie zasad udzielania i rozmiaru obnizek tygodniowego obowigzkowego wymiaru godzin
zaje¢ nauczycielom, ktérym powierzono stanowisko kierownicze, przyznawania zwolniefi od obowigzku
realizacji tygodniowego obowigzkowego wymiaru godzin zajg¢ dydaktycznych, wychowawczych
i opiekuniczych oraz okre$lenia tygodniowego wymiaru godzin nauczycieli realizujagcych w ramach
stosunku pracy obowigzki okreslone dla stanowisk o réznym obowigzkowym wymiarze godzin.

Przepisy wewnetrzne obowiazujace w Przedszkolu Publicznym:

e Zarzadzenie Nr 1/2008 Dyrektora Przedszkola Publicznego w Zawidowie z dnia 10 stycznia 2008 r.
w sprawie zasad przydzielania pracownikom Przedszkola Publicznego w Zawidowie srodkéw ochrony
indywidualnej;

e Zarzadzenie Nr 6/2008 Dyrektora Przedszkola Publicznego w Zawidowie z dnia 21 sierpnia 2008 r.
w sprawie wprowadzenia procedury kontroli finansowej zwiazanej z gromadzenie i rozdysponowaniem
$rodkéw publicznych oraz gospodarowaniem mieniem w Przedszkolu Publicznym w Zawidowie;

e Zarzadzenie Nr 7/2008 Dyrektora Przedszkola Publicznego w Zawidowie z dnia 22 sierpnia 2008 r.
w sprawie gospodarki kasowej i gospodarki drukéw Scistego zarachowania w Przedszkolu Publicznym
w Zawidowie;

o Zarzadzenie Nr 8/2008 Dyrektora Przedszkola Publicznego w Zawidowie z dnia 23 sierpnia 2008 r.
w sprawie instrukcji inwentaryzacyjnej w Przedszkolu Publicznym w Zawidowie,

e Zarzadzenie Nr 2/2009 Dyrektora Przedszkola Publicznego w Zawidowie z dnia 02 marca 2009 r.
w sprawie wprowadzenia nowego konta do zakladowego planu kont;

o Zarzadzenie Nr 3/2009 Dyrektora Przedszkola Publicznego w Zawidowie z dnia 15 kwietnia 2009 r.
w sprawie regulaminu wynagradzania pracownikow nie bedacych nauczycielami zatrudnionych
w Przedszkolu Publicznym w Zawidowie;

e Zarzadzenie Nr 1/2011 Dyrektora Przedszkola Publicznego w Zawidowie z dnia 18 stycznia 2011 roku
w sprawie wprowadzenia zasad (polityki) rachunkowosci w Przedszkolu Publicznym;
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o Zarzadzenie Nr 4/2012 Dyrektora Przedszkola Publicznego w Zawidowie z dnia 14 marca 2012 r.
w sprawie Regulaminu korzystania i $wiadczen z Zakladowego Funduszu swiadczen Socjalnych
w Przedszkolu Publicznym w Zawidowie;

e Zarzadzenie Nr 5/2012 Dyrektora Przedszkola Publicznego w Zawidowie z dnia 20 sierpnia 2012 r.
w sprawie organizacji i funkcjonowania kontroli zarzadczej w Przedszkolu Publicznym w Zawidowie;

e Zarzadzenie Nr 7/2012 Dyrektora Przedszkola Publicznego w Zawidowie z dnia 21 grudnia 2012 r.
w sprawie regulaminu oceny pracy pracownikéw samorzgdowych zatrudnionych w Przedszkolu
Publicznym w Zawidowie;

e Zarzadzenie Nr 9/2012 Dyrektora Przedszkola Publicznego w Zawidowie z dnia 21 grudnia 2012 r.
w sprawie Regulaminu Systemu Zatrudniania pracownikéw na wolne stanowisko pracy w Przedszkolu
Publicznym w Zawidowie;

e Zarzadzenie Nr 10/2012 Dyrektora Przedszkola Publicznego w Zawidowie z dnia 21 grudnia 2012 r.
w sprawie Regulaminu przyznawania nagrdd Dyrektora Przedszkola Publicznego w Zawidowie;

e Zarzadzenie Nr 1/2013 Dyrektora Przedszkola Publicznego w Zawidowie z dnia 14 lutego 2013 r.
w sprawie regulaminu pracy w Przedszkolu Publicznym w Zawidowie;

e Zarzadzenie Nr 4/2013 Dyrektora Przedszkola Publicznego w Zawidowie z dnia 13 listopada 2013 r.
w sprawie wprowadzenia regulaminu organizacyjnego Przedszkola Publicznego w Zawidowie;

e Zarzadzenie Nr 3a/2014 Dyrektora Przedszkola Publicznego w Zawidowie z dnia 18 kwietnia 2014 r.
w sprawie wprowadzenia regulaminu udzielania zaméwien publicznych do 30.000 Euro;

e Zarzadzenie nr 4/2016 Dyrektora Przedszkola Publicznego w Zawidowie z dnia 19 grudnia 2016 r.
zmieniajace zarzadzenie w sprawie Regulaminu Organizacyjnego dla pracownikéw Przedszkola
Publicznego w Zawidowie;

¢ Uchwala Nr 1/2001 Rady Pedagogicznej Przedszkola Publicznego w Zawidowie z dnia 8 lutego 2001 r.
w sprawie Regulaminu Rady Pedagogicznej Przedszkola Publicznego w Zawidowie;

e Uchwata Nr 32/2006 Rady Pedagogicznej Przedszkola Publicznego w Zawidowie z dnia 12 czerwca
2006 r. w sprawie Regulaminu kryteriow oceny pracy nauczyciela Przedszkola Publicznego
w Zawidowie;

e Uchwala Nr 1/2014 Rady Pedagogicznej Przedszkola Publicznego w Zawidowie z dnia 13 lutego 2014r.
w sprawie zmiany statutu przedszkola.

Informacje ogélne:

Funkcje kierownika jednostki budzetowej — Dyrektora Przedszkola Publicznego pelni Pani Wiestawa
Mtiynek, ktéra objela stanowisko w dniu 24 czerwca 2015r. (zarzadzenie Nr 41.2015 Burmistrza Miasta
Zawidéw). Funkcje te pelni nieprzerwalnie od 1 wrzesnia 2005 r.

Glownym ksiggowym jednostki jest Pani Urszula Rzepnicka, ktorej z dniem 01.02.2009 r. (pelny etat)
powierzono obowiazki i odpowiedzialnoé¢ w zakresie prowadzenia rachunkowosci, wykonywania
dyspozycji $rodkami pieni¢znymi, dokonywania wstepnej kontroli zgodnos$ci operacji gospodarczych
i finansowych z planem finansowym, dokonywania wstepnej kontroli kompletnosci i rzetelnosci
dokumentéw dotyczacych operacji gospodarczych i finansowych — stosownie do tresci art. 54 ustawy
o finansach publicznych oraz art. 4 ust. 5 ustawy o rachunkowosci.

Liczba zatrudnionych nauczycieli w roku szkolnym 2015/2016 - 10 oséb (9,09 etatu). W roku szkolnym
2016/2017 — 10 (9,08 etatu).

Liczba zatrudnionych pracownikéw administracji i obstugi w roku szkolnym 2015/2016 — 12 (12 etatéw —
2 pracownikéw administracji, 10 pracownikdéw obstugi). W roku szkolnym 2016/2017 — 13 os6b (12
pelnych etatéw oraz jedna osoba zatrudniona na % etatu).
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Liczba dzieci w roku szkolnym 2015/2016 — 128 (pig¢ oddziatléw, w tym jedno dziecko z nauczaniem
indywidualnym). W roku szkolnym 2016/2017 — 115 oséb.

Organem prowadzacym przedszkole jest Gmina Miejska Zawidow, natomiast nadzér pedagogiczny nad
jednostka sprawuje Kuratorium O$wiaty we Wroclawiu, Delegatura w Jeleniej Gorze. Organizacje
przedszkola, jego cele i zadania okresla Statut Przedszkola Publicznego w Zawidowie, przyjety przez Radg
Pedagogiczng Przedszkola Uchwala nr 1/2014 z dnia 13 lutego 2014r. Organami przedszkola sa: dyrektor
przedszkola, rada pedagogiczna i rada rodzicow. Wewnetrzng strukturg przedszkola, zasady
funkcjonowania oraz zakresy i sposéb dzialania stanowisk okreslone zostaly w Regulaminie
Organizacyjnym wprowadzonym Zarzadzeniem nr 4/2013 Dyrektora Przedszkola Publicznego z dnia 13
listopada 2013 r.

Sprawdzono realizacje obowigzku uzyskania opinii Rady Pedagogicznej dotyczacej projektu planu
finansowego przedszkola. Stwierdza sig, iz Radzie Pedagogicznej Przedszkola (nr 94) przedstawiono
projekt planu na rok 2016, co udokumentowano przediozonymi protokotami z dnia 17.02.2016 r. Zgodnie
z porzadkiem obrad (punkt 1 przebiegu posiedzenia) Dyrektor przedstawil plan finansowy na rok 2016,
zatwierdzony przez Organ Prowadzacy. Niniejszy dokument zaopiniowano jednoglo$nie — pozytywnie.
W punkcie 2 niniejszego protokolu odnotowano fakt dotyczacy podsumowania nadzoru pedagogicznego
sprawowanego przez dyrektora za I pétrocze roku szkolnego 2015/2016, w tym realizacji doskonalenia
zawodowego. Podsumowano réwniez prace wychowawczo — dydaktyczng w poszczegdlnych grupach,
oméwiono realizacje podstawy programowej i koncepcje pracy przedszkola na lata 2015 — 2020 oraz
realizacje zadan dodatkowych (punkt 2 i 3 posiedzenia). Przedstawiono dziatania planowane do realizacji
w II pétroczu 2016 1.

W roku 2016 odbyly si¢ nastepujace posiedzenia Rady Pedagogicznej, podczas ktorych przedstawiono
organizacj¢ pracy przedszkola w roku szkolnym 2016/2017.
> Na Radzie Pedagogicznej nr 95 z dnia 27 kwietnia 2016 r. przedstawiono projekt organizacji pracy
przedszkola w nowym roku szkolnym 2016/2017. Dyrektor placowki poinformowala o projekcie
organizacji przedszkola w nowym roku szkolnym, ktéry zostat zaopiniowany pozytywnie.
» Podczas Rady Pedagogicznej nr 96, przeprowadzonej w dniu 27 czerwea 2016 r.:
— podsumowano prace opiekuriczo — wychowawcza w roku szkolnym 2015/2016,
— ustalono dzialania z zakresu pomocy psychologicznej w roku szkolnym 2016/2017,
— oméwiono i przyjeto programy nauczania kart pracy w roku szkolnym 2016/2017,
— przedstawiono organizacjg pracy w roku szkolnym 2016/2017 zatwierdzona przez Burmistrza Miasta.
»  Zakres Rady Pedagogicznej nr 97 z dnia 30 sierpnia 2016 r. obejmowal:
—  przedstawienie organizacji pracy przedszkola , w tym tygodniowego rozktadu zaje¢ dydaktycznych,
—  omowienie zadania do nowego planu pracy wychowawezo ~ dydaktycznej na rok szkolny 2016/2017
(przedstawiono i oméwiono zmiany w podstawie programowe;j),
—  oméwienie realizacji podstawy programowej (obserwacja rozwoju dziecka, ramowy rozklad dnia,
zapisy w dzienniku),
—  przypomnienie i ustalenie programu pomocy psychologiczno — pedagogicznej,
—  opracowanie planu dziatah wspierajacych w zakresie pomocy psychologiczno — pedagogicznej,
—  przedstawienie zmian w prawie oswiatowym.
» Rada Pedagogiczna nr 98 z dnia 14 wrzesnia 2016 r. obgjmowata:
—  oméwienie i zatwierdzenie ramowego planu nadzoru pedagogicznego na rok szkolny 2016/2017,
—  przedstawienie przez Dyrektora jednostki planu nadzoru pedagogicznego na rok szkolny 201 6/2017,
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— omdwienie programu doskonalenia nauczycieli,

—  przedstawienie planu WND przez liderkg, co zostalo jednogloénie zatwierdzone przez Radg
Pedagogiczna.

Plan finansowy przedszkola na rok 2016, zatwierdzony przez Burmistrza Miasta (punkt 2 posiedzenia)
przedstawiono Radzie Rodzicéw na zebraniu w dniu 9 lutego 2016 r. W punkcie 4 przebiegu Rady
przedstawiono realizacje zadaf wynikajacych z koncepcji pracy przedszkola i rocznego planu pracy za I
pétrocze roku szkolnego 2015/2016. Oméwiono réwniez dziatania planowane do realizacji w II pétroczu
roku szkolnego 2015/2016.

Zgodnie z protokolem nr P/1/2015 z zebrania Rady Rodzicow z dnia 30 wrzesnia 2015r. Dyrektor
przedszkola przedstawila koncepcje pracy przedszkola w latach 2015-2020 (punkt 9 posiedzenia) oraz
zasady organizacji zaje¢ dodatkowych w przedszkolu (punkt 11). Uchwatg nr 3/2015 przyjeto koncepcje
pracy przedszkola w latach 2015-2020, a Uchwala nr 4/2015 przyjeto plan pracy Przedszkola na rok
2015/2016 (punkt 10).

Koncepcja pracy przedszkola na lata 2016-2020 oraz roczny plan pracy na rok szkolny 2016/2017
przedstawiono w punkcie 7 posiedzenia Rady Rodzicow w dniu 21 wrzesnia 2016 r. Projekty
zaopiniowano pozytywnie, podejmujac Uchwale nr 2/2016.

Czynnosci kontrolne w zakresie:
1) gospodarki finansowej przedszkola:

~ za okres od 01.01.2016 r. do dnia kontroli w dziale 801, rozdziale 80104 - § 4210, § 4270, § 4300,
§ 6050, § 6060 oraz rozdziale 80149 - § 4270;

— zaokres od 01.11.2015r. do 31.12.2015 r. w dziale 801, rozdziale 80104 - § 4210, § 4270, § 4300;

2) wykonania zalecen pokontrolnych wydanych przez Burmistrza Miasta Zawidowa po kontroli
przeprowadzonej w grudniu 2015 r.

Charakterystyka kosztéw roku 2016 w zl

Kategoria koszt6w Plan po zmianach Wykonanie

Dzial 801, rozdzial 80104

§ 4210 62 528,00 62 525,35
§ 4270 17 182,00 17 157,80
§ 4300 17 600,00 17 466,80
§ 6050 10 853,00 10 779,86
§ 6060 15 665,00 15 665,00

Dzial 801, rozdzial 80149

§ 4270 19 182,00 19 181,70
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- § 4210 — Zakup materialéw i wyposazenia

Rok 2015

Suma operacji paragrafu 4210 w analizowanym okresie wyniosta 8.653,99 zt i miescila si¢ w planie roku
2015r. Wydatki w ramach niniejszego paragrafu dotyczyly m. in. zakupu artykuléw biurowych, tonerdw,
artykutéw przemystowych, artykutéw do biezacych napraw, srodkéw czystosci, wody, wegla.

Rok 2016

Suma operacji paragrafu 4210 w analizowanym okresie wyniosta 62.525,35 zI i miescita si¢ w planie roku
2016r. Wydatki w ramach niniejszego paragrafu dotyczyly m. in. prenumeraty czasopism oswiatowych,
aktualizacji programéw, licencji, zakupu artykuléw biurowych, toneréw, sprz¢tu komputerowego, urzadzen
do monitoringu, ksigzek, drukéw i dziennikéw lekcyjnych, zabawek, artykutéw przemystowych, ozdob
choinkowych, ochraniaczy, artykuléw do biezacych napraw, srodkéw czystosci, $piwordw dla dzieci,
wody, wegla, gazu, mebli i urzadzef kuchennych.

Kontroli poddano nast¢pujace dokumenty:

1) fakture VAT nr 118/MAG/2016 z dnia 19.12.2016 r. na kwote 483,44 zi,

2) fakture VAT nr 17/11/£/2016 z dnia 14.11.2016 r. na kwotg 307,50 z,

3) fakturg VAT nr FS —29/16/H6 z dnia 14.10.2016 . na kwotg 369,00 =,

4) fakturg VAT nr 14/10/2016 z dnia 12.10.2016 r. na kwote 221,40 zi,

5) fakture VAT nr 31/07409317 z dnia 30.09.2016 r. na kwote 249,62 zi,

6) fakture VAT nr 366/2016 z dnia 19.09.2016 r. na kwotg 325,12 #,

7) fakturg VAT nr (S) FS — 13/16/F z dnia 26.07.2016 r. na kwotg 2 073,35 zi,

8) fakture VAT nr R500/2016 z dnia 15.07.2016 . na kwotg 1230,00 z,

9) fakture VAT nr (S) FS — F06/07/2016/RO z dnia 08.07.2016 r. na kwote 2 244,50 zt,
10) fakture VAT nr 333/2016 z dnia 11.05.2016 r. na kwote 2 194,25 zi,

11) fakture VAT nr 01/05/2016 z dnia 09.05.2016 r. na kwote 1 299,14 zl,

12) fakture VAT nr 615/05/195847/2016/21694 z dnia 04.05.2016 r. na kwote 442,80 21,
13) fakture VAT nr 50/16 z dnia 26.04.2016 r. na kwotg 2 580,01 zi,

14) fakture VAT nr 34/16 z dnia 11.03.2016 r. na kwotg 2 580,01 zl,

15) fakture VAT nr 230/2016 z dnia 30.03.2016 r. na kwotg 1 808,10 zi,

16) fakturg VAT nr 2019814 — 01 — 2 — R z dnia 04.02.2016 r. na kwotg 104,13 zi,

17) faktur¢ VAT nr 17/16 z dnia 03.02.2016 r. na kwotg 2 580,01 zi,

18) fakture VAT nr R60/2016 z dnia 28.01.2016 r. na kwote 1 980,30 zl.

Nie wniesiono zastrzezeni do przedstawionych dokumentéw. Sporzadzono notatki stuzbowe i protokoly
Z rozeznania cenowego.
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—  § 4270 — zakup uslug remontowych,

Rok 2015
W analizowanym okresie nie wystapily koszty w niniejszym paragrafie.

Rok 2016

Suma operacji paragrafu 4270 w analizowanym okresie wyniosta:

- w rozdziale 80104 — 17.157,80 zt (mieszczaca si¢ w planie roku 2016),
- w rozdziale 80149 — 19.181,70 zt (mieszczaca si¢ w planie roku 2016).

Nie wniesiono zastrzezen do przedstawionych dokumentéw. Wykonano zgodnie z zarzgdzeniem Nr
3a/2014 Dyrektora Przedszkola Publicznego w Zawidowie z dnia 18 kwietnia 2014 r. w sprawie
wprowadzenia regulaminu udzielania zaméwien publicznych do 30.000 Euro. Przeprowadzono rozeznanie
cenowe, spisano protokoly, przygotowano kosztorysy ofertowe, zebrano odpowiednig liczbe ofert,
sporzadzono umowy oraz protokoly ostatecznego odbioru robét.

— § 4300 - zakup ustug pozostalych,

Rok 2015

Suma operacji paragrafu 4300 w analizowanym okresie wyniosta 1.977,97 zt i mieécita si¢ w planie roku
2015r. Wydatki w ramach niniejszego paragrafu dotyczyty m.in. prowizji i optat bankowych, dostepu do
serwisOw internetowych, ustug transportowych, badania zywnosci i oplat za $cieki.

Rok 2016

Suma operacji paragrafu 4300 w analizowanym okresie wyniosta 17.466,80 zt i miescila sie¢ w planie roku
2016 r. Wydatki w ramach niniejszego paragrafu dotyczyly m.in. prowizji i oplat bankowych, dostepu do
serwisow internetowych, ustug transportowych i pocztowych, abonamentéw dot. oprogramowania
i programéw komputerowych, abonamentu RTV, ustug kominiarskich, konfiguracji sieci i urzadzen
teleinformatycznych, napraw za sprzet, przegladu gasnic, kontroli sanitarnej, badania urzadzen, badania
zywnosci, montazu systemu monitoringu, oplat za $cieki, prowadzenia imprezy przedszkolne;.

Kontroli poddano nastgpujace dokumenty:

1) fakturg VAT nr 389/2016 z dnia 01.12.2016 r. na kwote 1 046,00 z1,

2) fakture VAT nr 861/11/2016 z dnia 18.11.2016 r. na kwote 393,77 zi,

3) fakturg VAT nr 001975/16/KONPR z dnia 06.09.2016 r. na kwote 223,86 zt — III rata za przedtuzona
gwarancj¢ programéw SIGID wg umowy nr S — 0672/2016 sporzadzonej 17.11.2015 r.,

4) fakture VAT nr KPO — 4001522/2016 z dnia 26.08.2016 r. na kwote 223,86 zl,

5) fakture VAT nr 8/2016 z dnia 29.09.2016 r. na kwote 393,60 z,

6) fakturg VAT nr 321/2016 z dnia 06.04.2016 r. na kwote 799,00 zt — konserwacja i serwis urzadzen sieci
i urzadzen teleinformatycznych za okres 01.01 —31.12.2016 1.,

7) fakture VAT nr FAS/21/03/2016 z dnia 17.03.2016 r. na kwote 350,00 zi,

8) fakture VAT nr 46/01/2016 z dnia 23.01.2016 r. na kwote 196,89 zl,

9) fakturg VAT nr F/S/16/000010 z dnia 14.01.2016 r. na kwote 209,10 zi,
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10) fakture VAT nr F/S/15/000983 z dnia 23.12.2015 r. na kwotg 233,70 zt.

Nie wniesiono zastrzezen do przedstawionych dokumentéw. Sporzadzono notatki stuzbowe i protokoty
Z rozZezZnania cenowego.

— § 6050 — wydatki inwestycyjne jednostek budzetowych,

Suma operacji paragrafu 6050 w analizowanym okresie wyniosta 10.779,86 zt i miescita si¢ w planie roku

2016 r. Wydatki w ramach niniejszego paragrafu dotyczyly dostawy okapu przysciennego oraz wykonania
instalacji wentylacyjnej.

Nie wniesiono zastrzezen do przedstawionych dokumentéw. Wykonano zgodnie z zarzadzeniem Nr
3a/2014 Dyrektora Przedszkola Publicznego w Zawidowie z dnia 18 kwietnia 2014 r. w sprawie
wprowadzenia regulaminu udzielania zamowien publicznych do 30.000 Euro. Przeprowadzono rozeznanie
cenowe, zebrano odpowiednig liczbe ofert oraz protokoty odbioru.

— § 6060 — wydatki na zakupy inwestycyjne jednostek budzetowych,

Suma operacji paragrafu 6060 w analizowanym okresie wyniosta 15.665,00 zt i miescita si¢ w planie roku
2016 r. Wydatki w ramach niniejszego paragrafu dotyczyly dostawy kuchni gazowej i szafy uzytkowe;.

Nie wniesiono zastrzezen do przedstawionych dokumentéw. Wykonano zgodnie z zarzadzeniem Nr
3a/2014 Dyrektora Przedszkola Publicznego w Zawidowie z dnia 18 kwietnia 2014 r. w sprawie
wprowadzenia regulaminu udzielania zaméwieni publicznych do 30.000 Euro. Przeprowadzono rozeznanie
cenowe, zebrano odpowiednig liczbg ofert oraz protokoty odbioru.

Pozostale czynnosci kontrolne

AKTA OSOBOWE

Kontroli poddano akta osobowe 2 pracownikéw, po jednym z kadry pedagogicznej i administracji. Akta
prowadzone sa w sposob okreslony w rozporzadzeniu Ministra Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 28 maja
1996 r. w sprawie zakresu prowadzenia przez pracodawcéw dokumentacji w sprawach zwiazanych ze
stosunkiem pracy oraz sposobu prowadzenia akt osobowych pracownika (Dz. U. z 1996 . Nr 62, poz. 286
ze zm.). Akta sktadajg si¢ z 3 czgsci, zgodnie z rozporzgdzeniem.

Stwierdzone nieprawidlowoscei:

Nauczyciel (wylaczenie jawnoéci, dane znajduja si¢ w dokumentacji kontrolnej) - o$wiadczenie
pracownika wychowujacego przynajmniej jedno dziecko w wieku do lat 14 zamieszcza si¢ w czescei B akt
osobowych pracownika, zgodnie z § 6 ust. 2 pkt 2 lit. ¢ rozporzadzenia Ministra Pracy i Polityki Spolecznej
z dnia 28 maja 1996 r. w sprawie zakresu prowadzenia przez pracodawcéw dokumentacji w sprawach
zwiazanych ze stosunkiem pracy oraz sposobu prowadzenia akt osobowych pracownika (Dz. U. z 1996 r.
Nr 62, poz. 286 ze zm.). Przepis nie przewiduje skladania wnioskéw o udzielenie zwolnienia od pracy na
dziecko do lat 14, co zataczono do akt osobowych w czgéci B w pozycjach 26,31, 37, 38, 41.




WYKONANIE ZALECEN POKONTROLNYCH WYDANYCH PRZEZ BURMISTRZA MIASTA
ZAWIDOWA PO KONTROLI PRZEPROWADZONEJ W GRUDNIU 2015 r.

W wyniku przeprowadzonej w grudniu 2015 r. kontroli, zesp6t kontrolujacy stwierdzit
nieprawidlowosci polegajace na braku daty przekazania zapytania ofertowego oraz daty spisania protokotu
z przeprowadzenia rozeznania cenowego zadania dotyczacego prac remontowych w niniejszej placowce
oraz wysokos¢ kwot oplat bankowych naliczonych niezgodnie z podpisang umowa rachunku bankowego
(wyzsza niz obowigzujaca taryfa oplat).

W zwigzku ze stwierdzonymi nieprawidlowosciami, ktére nie zostaly usuniete w trakcie
wykonywania czynnosci kontrolnych wystosowano zalecenia do kierownika jednostki o podjecie dziatan,
ktére wyeliminujg wszystkie nieprawidtowosci z prac podleglych pracownikéw, usprawnia ich dziatalno$é
oraz zapobiegng ich powstawaniu w przysztosci. Poproszono o:

1. Wyeliminowanie bledéw w przeprowadzanych procedurach udzielania zaméwien publicznych do
kwoty 30.000 euro.
2. Przestrzeganie zapisdw i wigksza kontrole nad realizacjg zawartych uméw.

Stwierdzono, iz wszystkie zalecenia zostaly wykonane.

Podsumowanie biezacej kontroli:

Pozytywnie nalezy oceni¢ gotowo$¢ pracownikéw jednostki do wspdtpracy z kontrolujacymi, ktérzy
przygotowywali materialy do kontroli, udzielali niezbednych wyjasnien oraz podejmowali, na wniosek
kontrolujacych dziatania, ktére pozwolily na wyeliminowanie niektérych nieprawidtowosci stwierdzonych
w trakcie kontroli. W czasie kontroli wszelkich informacji i wyjasnieri udzielaty: Dyrektor Przedszkola
Publicznego Pani Wiestawa Miynek oraz Gtéwna Ksiggowa Pani Urszula Rzepnicka.

Na tym czynnosci kontrolne zakoniczono, odnotowujac kontrole w ksigzce kontroli.

POUCZENIE:

Dyrektorowi Przedszkola Publicznego w Zawidowie przystuguje prawo zgloszenia, przed podpisaniem
protokolu kontroli, umotywowanych zastrzezen co do ustaleri zawartych w protokole. Zastrzezenia nalezy
zglosi¢ na pi$mie w terminie 3 dni od dnia otrzymania protokohu kontroli.
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Protokét niniejszy sporzadzono w 3 jednobrzmigcych egzemplarzach, z ktérych jeden wrgczono
Pani Wiestawie Miynek — Dyrektorowi Przedszkola Publicznego w Zawidowie.

Po przeczytaniu protokét niniejszy podpisali parafujgc kazdg strone:

(podpisy os6b przeprowadzajacych kontrolg)

.................................................................

Kwituje odbiér 1 egz. protokotu kontroli

Informacja nt. wytaczenia jawnosci czeéci informacii publicznej

Z protokotu kontroli usunigte zostafy imiona i nazwiska o0séb fizycznych, ktorych dokumenty byly
badane w przebiegu kontroli.
Podstawa prawna wylaczenia jawnosci: art.5 ust.2 Ustawy z dnia 6 wrzesnia 2001r. o dostepie
do informacji publicznej (Dz.U. z 2016 r., poz. 1764), méwiacy, ze LPrawo do
informacji publicznej podlega ograniczeniu ze wzgledu na prywatno$c osoby fizycznej(...)” oraz
art. 1.1 w powiazaniu z art. 6 ust. 1i 2 Ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych
osobowych (Dz.U. z 2016 r., poz. 922).
Wylaczenia jawnosci dokonata Monika Grabowska — Stachowicz — Kierownik Referatu Funduszy
Pomocowych i Kontroli.
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