Zawidéw, 23.01.2020 1.

Pan Konrad Tkaczyk
Dyrektor Osrodka Kultury w Zawidowie

PROTOKOL KONTROLI

W dniach 4 — 5 grudnia 2019 r. dzialajac na podstawie upowaznien nr 0K.077.19.2019,
0K.077.20.2019, z dnia 2.12.2019 r. wydanych przez Burmistrza Miasta Zawidow zespot
kontrolujacy w sktadzie:

1. Monika Grabowska-Stachowicz — Kierownik Referatu Funduszy Pomocowych i Kontroli,
2. Marcin Rogacki — Sekretarz Miasta

przeprowadzit kontrole w zakresie wykonania zalecen pokontrolnych wydanych po kontroli
przeprowadzonej w listopadzie 2018 r. oraz stopnia wykorzystania dotacji podmiotowej z budzetu
miasta na rok 2018 1 2019.

i ustalil:
Podstawy prawne funkcjonowania Osrodka Kultury:

e Uchwata Nr XVII/99/99 Rady Miejskiej w Zawidowie z dnia 17 grudnia 1999 r. w sprawie
utworzenia samorzadowej Instytucji Kultury — O$rodka Kultury w Zawidowie z pdzn. zm.;

e Ustawa z dnia 25.10.1991 r. o organizowaniu i prowadzeniu dzialalno$ci kulturalnej (Dz. U.
22018 r., poz. 1983 ze zm.);

o Ustawa z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2019 r., poz. 351 ze zm.);

e Ustawa z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2019 r., poz. 869 ze zm.);

o Ustawa z dnia 26 czerwca 1974 r. Kodeks pracy (Dz. U. z 2019r., poz. 1040 ze zm.);

e Ustawa z dnia 3 marca 2000 r. o wynagradzaniu oséb kierujacych niektérymi podmiotami
prawnymi (Dz. U. 22019 r., poz. 2136),

e Rozporzadzenie Ministra Pracy i Polityki Socjalnej z dnia 10 grudnia 2018 r. w sprawie
dokumentacji pracowniczej (Dz. U. z 2018 r., poz.2369);

e Rozporzadzenie Ministra Kultury Dziedzictwa Narodowego z dnia 22 pazdziernika 2015 r.
w sprawie wynagradzania pracownikéw instytucji kultury (Dz. U. 2015, poz.1798 ze zm.);

e Rozporzadzenia Prezesa Rady Ministréw z dnia 20 czerwca 2002 r. w sprawie ,,Zasad techniki
prawodawczej” (Dz. U. 22016 ., poz. 283);

e Rozporzadzenie Ministra Pracy i Polityki Spolecznej z dnia 29 stycznia 2013 r. w sprawie
naleznosci przyshugujacych pracownikowi zatrudnionemu w pafistwowej lub samorzadowe]
jednostce sfery budzetowej z tytutu podrézy stuzbowej (Dz. U. z 2013 r., poz. 167);
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e Uchwata Nr XXXVI/168/2017 Rady Miejskiej w Zawidowie z dnia 19 grudnia 2017 roku
w sprawie budzetu miasta Zawidowa na rok 2018;

e Uchwata Nr IV/14/2018 Rady Miejskiej w Zawidowie z dnia 20 grudnia 2018 roku
w sprawie budzetu miasta Zawidowa na rok 2019,

Najwazniejsze przepisy wewnetrzne obowigzujace w Osrodku Kultury:

e Zarzadzenie Nr 2/2003 Dyrektora O$rodka Kultury w Zawidowie z dnia 22.12.2003 r. w sprawie:
zakladowego korzystania z §wiadczen socjalnych z ZFSS w Osrodku Kultury w Zawidowie;

o Zarzgdzenie Nr 4/2010 Dyrektora Osrodka Kultury w Zawidowie z dnia 01.01.2010 r. w sprawie
wprowadzenia zasad rachunkowosci;

o Zarzadzenie Nr 9/2010 Dyrektora Osrodka Kultury z dnia 04.01.2010 r. w sprawie Instrukcjt
obiegu, kontroli dokumentdw ksiggowych w Osrodku Kultury;

e Zarzadzenie Nr 15/2010 Dyrektora Osrodka Kultury w Zawidowie z dnia 01 wrzesnia 2010 r.
w sprawie ustalenia Regulaminu Kontroli Zarzadczej;

e Zarzadzenie Nr 8/2011 Dyrektora Osrodka Kultury w Zawidowie z dnia 12.12.2011 r.
w sprawie: nadania Regulaminu wynagradzania pracownikow Osrodka Kultury;

e Zarzadzenie Nr 2/2012 Dyrektora Osrodka Kultury z dnia 2.01.2012 r. w sprawie ustalenia wzoru
wniosku o udzielenie czasu wolnego w zamian za prace w godzinach nadliczbowych;

e Zarzadzenie Nr 3/2012 Dyrektora Osrodka Kultury z dnia 2.01.2012 r. w sprawie wprowadzenia
rejestru umow;

e Zarzadzenie Nr 8/2012 z dnia 1.10.2012 r. w sprawie nadania Regulaminu Organizacyjnego
Osrodka Kultury w Zawidowie;

e Zarzadzenie Nr 13/2012 z dnia 28.12.2012 r. w sprawie wprowadzenia Regulaminu
wynagradzania pracownikdw Osrodka Kultury;

e Zarzadzenie nr 2/2017 Dyrektora Osrodka Kultury w Zawidowie z dnia 14 lutego 2017 r.
w sprawie Regulaminu wynajmu pomieszczen Osérodka Kultury w Zawidowie;

e Zarzadzenie nr 7/2017 Dyrektora O$rodka Kultury w Zawidowie z dnia 25 grudnia 2017 r.
w sprawie zmiany regulaminu organizacyjnego Osrodka Kultury w Zawidowie;

» Zarzadzenie Nr 1/2018 Dyrektora Osrodka Kultury z dnia 02.01.2018 r. w sprawie ustalenia planu
finansowego na rok 2018 (zmiany do planu wprowadzono: Decyzja Dyrektora Osrodka Kultury
Nr 1/2018 z dnia 8.03.2018 r., Decyzja Dyrektora Osrodka Kultury Nr 2/2018 z dnia 10.05.2018
r., Decyzja Dyrektora Osrodka Kultury Nr 3/2018 z dnia 7.08.2018 r., Decyzja Dyrektora Osrodka
Kultury Nr 4/2018 z dnia 27.09.2018 r., Decyzja Dyrektora Osrodka Kultury Nr 5/2018 z dnia
11.10.2018 r., Decyzja Dyrektora Osrodka Kultury Nr 6/2018 z dnia 25.10.2018 r., Decyzja
Dyrektora Osrodka Kultury Nr 7/2018 z dnia 31.12.2018 r.);

e Zarzadzenie nr 4/2018 Dyrektora O$rodka Kultury w Zawidowie z dnia 14 maja 2018 r.
w sprawie wprowadzenie regulaminu udzielania zamdéwien publicznych;

e Zarzadzenie nr 11/2018 Dyrektora Osrodka Kultury w Zawidowie z dnia 5 listopada 2018 r.
w sprawie Regulaminu organizacyjnego Osrodka Kultury w Zawidowie;
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o Zarzadzenie nr 14/2018 Dyrektora Oérodka Kultury w Zawidowie z dnia 11 grudnia 2018 r.
w sprawie zmiany polityki rachunkowosci;

e Zarzadzenie nr 15/2018 Dyrektora Ofrodka Kultury w Zawidowie z dnia 11 grudnia 2018 r.
w sprawie wprowadzenie regulaminu pracy Osrodka Kultury w Zawidowie;

e Zarzadzenie Nr 1/2019 Dyrektora Osrodka Kultury z dnia 02.01.2019 r. w sprawie ustalenia planu
finansowego na rok 2019 (zmiany do planu wprowadzono: Decyzja Dyrektora Osrodka Kultury
Nr 1/2019 z dnia 01.10.2019 r.).

Informacje ogdlne:

Osrodek Kultury w Zawidowie dziata jako instytucja kultury wpisana do Rejestru Instytucji Kultury
prowadzonego przez Gming Miejska Zawidéw pod nr 1 (powstat na mocy Uchwaty Nr XVI1/99/99
Rady Miejskiej w Zawidowie z dnia 17 grudnia 1999 r.). Art.13 ust.3 ustawy z dnia 25 pazdziernika
1991 r. o organizowaniu i prowadzeniu dziatalnosci kulturainej (Dz. U. z 2018 poz. 1983 ze zm.)
nakiada na dyrektora instytucji kultury obowiazek nadania regulaminu organizacyjnego tej instytucji.
Ponadto

§ 14 statutu stanowi, ze jednostki organizacyjne Osrodka Kultury i ich zadania, strukturg oraz zasady
tworzenia okresla regulamin organizacyjny. Obowiazujacy regulamin organizacyjny Osrodka Kultury
w Zawidowie wprowadzony zostal zarzadzeniem Dyrektora Osrodka Kultury z dnia 01.10.2012 r.
z moca obowigzujaca od dnia podjecia, zmieniony 11.12.2018 r.. W sklad Osrodka Kultury wchodzi
réwniez biblioteka. Dyrektorem Osrodka Kultury jest Pan Konrad Tkaczyk. Pelni te funkcje
nieprzerwalnie od 14 listopada 2012 r.

Czynnosci kontrolne: wykonanie zalecen pokontrolnych z 2018 r.

Zakres wystapienia pokontrolnego:

1. W wielu przypadkach stwierdzono brak o$wiadczen zleceniobiorcy dla celow
podatkowych i ubezpieczenia ZUS, a w przypadkach w ktérych dotgczono powyzsze
o$wiadczenia w duzej mierze sg one nieprawidlowo wypelnione, a brak stosownych
wykreslen budzi watpliwosci dotyczace koniecznosei objecia ubezpieczeniem spolecznym
i sktadakami ZUS - zrealizowano.

2. Brak dokumentéw w zakresie udzielenia zaméwien publicznych, niepodlegajacych ustawie
PZP — zrealizowano.

Czynnosci kontrolne: wykorzystanie dotacji podmiotowej z budzetu miasta na rok 2018

Obowiazujacy plan finansowy na rok 2018 przyjety zastal zarzadzeniem Nr 1/2018 Dyrektora
Osrodka Kultury z dnia 02.01.2018 . w sprawie ustalenia planu finansowego na rok 2018. Zmiany do
planu wprowadzono Decyzja Dyrektora Osrodka Kultury Nr 1/2018 z dnia 8.03.2018 r., Decyzja
Dyrektora Oérodka Kultury Nr 2/2018 z dnia 10.05.2018 r., Decyzja Dyrektora Osrodka Kultury Nr
3/2018 z dnia 7.08.2018 r., Decyzja Dyrektora Oérodka Kultury Nr 4/2018 z dnia 27.09.2018 r.,
Decyzja Dyrektora Osrodka Kultury Nr 5/2018 z dnia 11.10.2018 r., Decyzja Dyrektora Osrodka



Kultury Nr 6/2018 z dnia 25.10.2018 r., Decyzja Dyrektora Osrodka Kultury Nr 7/2018
Z dnia 31.12.2018 r.). Dotacja podmiotowa z budzetu miasta Zawidow na 2017 r. dla samorzadowej
instytucji kultury okreslona zostata uchwatg budzetowa Nr XXXVI1/168/2017 Rady Miejskiej
w Zawidowie z dnia 19 grudnia 2017 roku w sprawie budzetu miasta Zawidowa na rok 2018
w wysokosci 476.000 zt, dla biblioteki dotacja wyniosta 61.000 zl. Laczna kwota przekazanej dotacji
podmiotowej przez organizatora to 528.100,00 zt i 61.000,00 zt na dziatalnos¢ biblioteki miejskie;j.

Przedmiotem kontroli za okres 01.01.2018 r. —31.12.2018 r. objeto:

1) konto 411-01 — zuzycie materialéw - biezace naprawy i konserwacja
Suma operacji na koncie w analizowanym okresie — 3.689,20 zI, w tym materialy do napraw
kanalizacji, parkietu, napraw w pracowniach, naprawa drzwi wejsciowych, kosiarki, kasy fiskalnej

oraz glosnikow.

Skontrolowano nastepujgce dowody ksiggowe:

- faktura VAT 748/18/2018 z dnia 2.10.2018 r. na kwote 456,02 zt, (kwota zaksiggowana na koncie
370,75 zt),

- faktura VAT 877/18/2018 z dnia 21.11.2018 r. na kwote 390,90 zt (kwota zaksiggowana na koncie
317,80 zb),

- faktura VAT FA/46/11/2018 z dnia 17.11.2018 r. na kwotg 321,35 zt (kwota zaksiegowana na koncie
261,26 zt),

2) konto 411-02 — zuzycie materialéw - opal

Suma operacji na koncie w analizowanym okresie — 22.865,22 zl,

Skontrolowano nastepujgce dowody ksiegowe:

- faktura FV0152/2018 z dnia 30.11.2018 r. na kwote 1697,40 zt (kwota zaksiegowana na koncie
1.380,00 zi),

- faktura FV0141/2018 z dnia 20.11.2018 r. na kwote 1697,40 zt (kwota zaksiegowana na koncie
1.380,00 z1),

- faktura FV0137/2018 z dnia 14.11.2018 r. na kwote 1697,40 zI (kwota zaksiggowana na koncie
1.380,00 zb),

3) konto 411-03 — materialy biurowe, w tym znaczki pocztowe i ksiazka nadawcza
Suma operacji na koncie w analizowanym okresie — 2.338,71 zl,

Skontrolowano nastepujace dowody ksiggowe:

- faktura VAT 113/10/SKM/2018 z dnia 31.10.2018 r. na kwote 50,00 zi,

- faktura VAT FS-11523/18/28 z dnia 14.11.2018 r. na kwote 200,06 zi (kwota zaksiegowana na
koncie 162,65 z1),

- faktura VAT FS-11302/18/28 z dnia 6.11.2018 r. na kwote 43,43 zt (kwota zaksiegowana na koncie
35,31 zb),
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4) konto 411-04 — artykuly spozywcze
Suma operacji na koncie w analizowanym okresie — 8.700,87 zi, w tym materiaty na potrzeby ferii
zimowych i akcji wakacyjnych, Swigto miasta, WOSP, balu sylwestrowego, zabawy mikotajkowej

i spotkan autorskich.
Skontrolowano nastepujace dowody ksiggowe:
- faktura VAT nr C375F00834/11 z dnia 14.11.2018 r. na kwotg 140,68 z,

5) konto 411-05 — artykuly chemiczne, Srodki czystosci
Suma operacji na koncie w analizowanym okresie — 3.858,58 zi, w tym srodki czystosci, sztuéce

jednorazowe, podgrzewacze do $wiecznikow.

Skontrolowano nastepujace dowody ksiggowe:

- faktura nr 17/2018 z dnia 28.11.2018 r. na kwote 45,60 z} (kwota zaksiggowana na koncie — 19,05
zh),

- faktura VAT 120/MAG/2018 z dnia 19.11.2018 r. na kwote 158,44 z4,

- faktura 7639/2018/EPAR z dnia 8.11.2018 r. na kwotg 58,97 zi,

- faktura VAT FS-11521/18/28 z dnia 14.11.2018 r. na kwotg 158,85 z1,

6) konto 411-06 — materialy do $wietlicy plastycznej
Suma operacji na koncie w analizowanym okresie — 6.288,81 z1,

Skontrolowano nastgpujace dowody ksiegowe:

- faktura VAT 550200369/11/18 z dnia 20.11.2018 r.,

- faktura 43/2018 z dnia 17.11.2018 na kwote 80,00 z1,

- rachunek nr 0016 z dnia 13.11.2018 na kwote 25,50 zi,

- faktura VAT FS 2642/2018 z dnia 31.10.2018 r. na kwotg 41,79 z,
- faktura nr 37/2018 z dnia 13.11.2018 r. na kwote 50,00 zi,

- faktura VAT FS2739/2018 z dnia 14.11.2018 r. na kwotg 134,95 z,

7) konto 411-07 — materialy — obiekty sportowe
Suma operacji na koncie w analizowanym okresie — 3.463,73 zi, w tym puchary i statuetki na potrzeby

turnieju Ligii Trzech Plaz, turnieju oldbojéw i turnieju FIFA,

8) Kkonto 411-08 — wyposazenie
Suma operacji na koncie w analizowanym okresie — 6.754,66 zt, w tym maty i krzesta biurowe, tablica

magnetyczna, zakup $wiatet do sali widowiskowej, monitor i projektor.

Skontrolowano nastepujace dowody ksiggowe:
- faktura VAT nr FA/000018/11/2018/B z dnia 8.11.2018 r. na kwote 1279,00 z4,

9) konto 411-10 — zuzycie materialéw — pozostate

Suma operacji na koncie w analizowanym okresie — 5.989,54 zi, w tym kwiaty, nagrody na turnieje,
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materialy dekoracyjne na sale widowiskowa, fajerwerki, kartki bozonarodzeniowe, materiaty

dekoracyjne na organizowane imprezy (100 lat Niepodlegla, $wieto miasta, ferie).

Skontrolowano nastepujace dowody ksiegowe:
- faktura nr 17/2018 z dnia 28.11.2018 r. na kwotg 45,60 zI (kwota zaksiegowana na koncie — 26,00

zh),
- faktura VAT 108/MAG/11/2018 z dnia 30.11.2018 r. na kwote288,51 zi,

10) konto 419-1 - energia elektryczna

Suma operacji na koncie w analizowanym okresie — 5.790,40 zi.

Faktury wystawione na podstawie zawartych umow:

- umowa sprzedazy energii elektrycznej nr 1/10/2015 z dnia 06.11.2015

- umowa o $§wiadczenie ustug dystrybucji energii elektrycznej nr JG/D13UP1303940/2013 z dnia
31.01.2013 r.

Skontrolowano nastepujgce dowody ksiegowe:

- faktura VAT O/S1/0137188/18 z dnia 29.11.2018 r. na kwote 869,36 =,

- faktura D/30/27/0039012/0191118R z dnia 21.11.2018 r. na kwote 751,15 zi,

11) konto 419-2 — woda i $Scieki

Suma operacji na koncie w analizowanym okresie — 2.237,08 zi

Fakturv wystawione na podstawie zawartvch umow:

- umowa o dostarczanie wody i odprowadzanie $ciekéw nr PW/4/W/2000 z dnia 20.01.2000r.,

- umowa o dostarczanie wody i odprowadzanie $ciekéw nr PW W/002/2012 z dnia 01.06.2012r.
(ORLIK).

Skontrolowano nastepujace dowody ksiegowe:

- faktura nr 4015/1/2018 z dnia 14.11.2018 r. na kwote 304,37 zt (kwota zaksiggowana na koncie —

281,82 zb),

12) konto 420-01 — uslugi remontowe, przeglady
Suma operacji na koncie w analizowanym okresie — 7.909,39 zl, w tym remont instalacji
kanalizacyjnej, wymiana rur kanalizacji sanitarnej i wodnej, udraznianie przewodéw kominowych,

remont urzadzen monitoringu,
13) konto 420-02 — uslugi telekomunikacyjne
Suma operacji na koncie w analizowanym okresie — 1.819,08 zt.

Fakturv wystawione na podstawie zawartych umow:

- $wiadczenie ushug dostgpu do sieci C3.NET.PL (Nr 2009/0149 z dnia 01.02.2009 r., aneks nr 4
z 18.07.2018 r.),

- $wiadczenie ushug telekomunikacyjnych — tel. komdrkowy (Nr 2004/43 z dnia 27.04.2004r.),

- $wiadczenie ushig telekomunikacyjnych — tel. stacjonarny (Nr 1111/04 z dnia 21.07.2004r., Nr



1950/2004 z dnia 15.11.2004r.), aneks z dnia 22 kwietnia 2017 r.

Kontroli poddano nastgpujace dokumenty:
- faktura VAT nr 18100637982201 z dnia 1.11.2018 r. na kwote 161,68 z (kwota zaksiggowana na

koncie —~ 29,72 zb),
- faktura VAT F0052599200/0011/18 z dnia 1.11.2018 r. na kwotg 119,63 zt (kwota zaksiggowana na
koncie — 119,63 z1),

14) konto 420-03 — ustugi kulturalne

Suma operacji na koncie w analizowanym okresie — 14.736,80 zi, w tym wystepy artystyczne z okazji
§wieta miasta, przedstawienie podczas ferii zimowych, bilety do kina, inne programy animacyjne,
wejécie do parku zabaw, realizacja programow artystycznych.

Kontroli poddano nastgpujgce dokumenty:
_ faktura VAT 02/11/2018 z dnia 13.11.2018 r. na kwote 2.800,00 zi,

15) konto 420-04 — ustugi informatyczne

Suma operacji na koncie w analizowanym okresie — 467,50 zt.

Kontroli poddano nastgpujace dokumenty:
- faktura VAT FV/000187/11/18/1 z dnia 2.11.2018 r. na kwote 45,00 zt (kwota zaksiggowana na

koncie — 36,59 z}),

16) konto 420-05 — ushugi transportowe
Suma operacji na koncie w analizowanym okresie — 6.221,76 zt, w tym transport na lodowisko, do
kina podczas ferii zimowych i akeji wakacyjnej, transport na warsztaty ceramiczne, transport zespotu

Jarzebina, koszty dostaw zakupionych materiatéw, produktow i urzadzef.

Kontroli poddano nastgpujace dokumenty:
- faktura FV/2018/2818 z dnia 26.11.2018 r. na kwote 350,00 z1,

17) konto 420-10 — ushugi pozostale
Suma operacji na koncie w analizowanym okresie — 25.449,31 zt, w tym czyszczenie obrusow,
dorabianie kluczy, wykonanie pieczatek, obstuga medyczna i ochrona imprez i turniejéw sportowych,
warsztaty ceramiczne, ushigi serwisowe sprzgtu, gadzety na imprezy okolicznosciowe, wykonanie

naglosnienia i o§wietlenia sceny, ustuga cateringowa, hotelowa i sanitarna podczas Swieta miasta,

18) konto 430-01 — wynagrodzenia osobowe

Suma operacji na koncie w analizowanym okresie — 278.521,82 zi,

19) konto 430-02 — wynagrodzenia bezosobowe

Suma operacji na koncie w analizowanym okresie —39.038,15 zi.

Kontroli poddano nastgpujgce dokumenty:
- umowa zlecenie 41/18/zlec z dnia 31.10.2018 r. na kwote 300,00 zt brutto,



- umowa zlecenie 42/18/zlec z dnia 16.11.2018 r. na kwote 948,35 zt brutto,
- umowa zlecenie 43/18/zlec z dnia 22.11.2018 r. na kwote 948,35 zt brutto,

- umowa zlecenie 44/18/zlec z dnia 22.11.2018 r. na kwote 200,61 zt brutto,

Wynikiem kontroli jest stwierdzenie, iz Gléwna Ksiggowa dokonuje wstepnej kontroli zgodnosci
operacji gospodarczych i finansowych z planem finansowym oraz zapewnia kompletnos¢ i rzetelnosé
dokumentéw dotyczacych operacji gospodarczych i finansowych. Umowy posiadaja kontrasygnate
Gléwnego Ksiegowego, a przedstawione do nich rachunki oraz faktury, dokumentujgce biezace
zakupy sg odpowiednio oznaczone.

20) konto 435 — podréze stuzbowe

Suma operacji na koncie w analizowanym okresie — 1.854,21 z1.
W roku 2018 w rejestrze bylo 60 delegacji. Nie potwierdza si¢ wptywu delegacji do jednostki.

Obowigzek prowadzenia rejestrow uméw wprowadzony zostal Zarzadzeniem Nr 3/2012 Dyrektora
Osrodka Kultury z dnia 2.01.2012 r. w sprawie wprowadzenia rejestru umow. Zgodnie z § 1 ww.
zarzadzenia tworzy si¢ rejestr umow zlecen, uméw o dzielo oraz rejestry pozostatych umoéw
zawieranych i realizowanych przez O$rodek Kultury w Zawidowie. W jednostce funkcjonuja osobne
rejestry do powyzszych umoéw, dla kazdego roku kalendarzowego.

Kontroli poddano nastepujace dokumenty:

- delegacja 53/18 z dnia 6.11.2018 — 25,07 zi,
- delegacja 54/18 z dnia 14.11.2018 — 25,07 z1,
- delegacja 55/18 z dnia 14.11.2018 — 25,07 zi,
- delegacja 56/18 z dnia 15.11.2018 — 25,07 zt,
- delegacja 57/18 z dnia 27.11.2018 — 25,07 zi.

Wszystkie dokumenty opisano zgodnie z ustawa o rachunkowosci, w szczegblnodci art. 21
okreslajacym wymogi stawiane dowodom ksiggowym (Dz. U. 22019 r., poz. 351 ze zm..).

Uwaga:

W jednym przypadku (delegacja 53/18) nie wpisano numeru auta i pojemnosci silnika.

21) konto 440 - ZFSS

Suma operacji na koncie w analizowanym okresie — 9.781,68 zt,

22) konto 441 — pozostale Swiadczenia na rzecz pracownikéw

Suma operacji na koncie w analizowanym okresie — 3.826,23 z}.

Skontrolowano nastepujace dowody ksiegowe:
- faktura VAT FVYMG/108/18 z 16.11.2018 r. na kwote 50,00 zi,

23) konto 445-01 — ZUS ubezpieczenia spoleczne

Suma operacji na koncie w analizowanym okresie — 51.063,55 zt,
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24) konto 450 — podatki i oplaty
Suma operacji na koncie w analizowanym okresie — 10.228,21 z}, w tym podatek od nieruchomosci —
3.296,00 zi, koszt odpadéw komunalnych — 1.176,00 zi, abonament RTV — 617,60 z, oplaty
érodowiskowe — 1.029,04 zt, ZAIKS —3.922,01 7}, zwigzek artystow wykonawcow — 187,56 zt.

Skontrolowano nastepujace dowody ksiggowe:

- faktura VAT nr FM/A/213/2018/11/0064 z dnia 30.1 1.2018 r. na kwote 147,60 zt (kwota
zaksiggowana na koncie — 120,00 zh),

25) konto 460 — pozostale koszty

Suma operacji na koncie w analizowanym okresie — 16.868,32 zt.

Biblioteka — rok 2018
1) konto 411-02 — opat
Suma operacji na koncie w analizowanym okresie — 1.988,82 zl,

2) Kkonto 411-03 — zakup prasy / prenumerata

Suma operacji na koncie w analizowanym okresie —2.897,78 i,

3) konto 411-07 —zakup ksiegozbioréw

Suma operacji na koncie w analizowanym okresie —9.961,89 zi,

4) konto 411-08 —zakup ksiegozbioréw — Biblioteka Narodowa

Suma operacji na koncie w analizowanym okresie —3.200,00 zi,

5) konto 430-01 — wynagrodzenia osobowe Biblioteki

Suma operacji na koncie w analizowanym okresie — 35.460,05 z,

6) konto 440 — ZFSS

Suma operacji na koncie w analizowanym okresie — 1.185,66 zi,

7) konto 445 — skladki ZUS

Suma operacji na koncie w analizowanym okresie — 6.808,07 z,

8) konto 460 — pozostale koszty (W tym licencja)
Suma operacji na koncie w analizowanym okresie — 1.001,41 zi,
Pozostale obszary kontroli:

> Stosowanie ustawy Prawo zaméwien publicznych

Podczas analizy dokumentéw o stosowanie zapisow zarzadzenia w sprawie nadania Regulaminu

udzielania zamoéwiefi publicznych w Oérodku Kultury w Zawidowie przedstawiono komplet
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dokumentéw do postgpowania o udzielenie zaméwienia publicznego pn. ,Dostawa ekogroszku dla
potrzeb ogrzewania budynku Os$rodka Kultury w Zawidowie”. Analizujgc dokumenty dot. ww.
postepowania zespét kontrolujacy stwierdza wykonanie zaleceri pokontrolnych w tym zakresie.
Wydatki ze srodkéw publicznych podlegaja planowaniu. Dokonywane sa w sposéb celowy
i oszczgdny, z zachowaniem zasady uzyskiwania najlepszych efektéw (plan zaméwien).
Przeprowadzono rozeznanie cenowe, sporzadzono notatki i protokoly oraz podpisanych umowe
w sposob zgodny z obowigzujacymi w jednostce przepisami. Zapewnia to racjonalizacje kosztéw,

oznaczajacg wydajnosé i skuteczno$¢ ich wydatkowania w zwigzku z realizacja zamierzonych zadan.

Czynnosci kontrolne: wykorzystanie dotacji podmiotowej z budzetu miasta na rok 2019

Obowiazujacy plan finansowy na rok 2019 przyjety zastal zarzadzeniem Nr 1/2019 Dyrektora
Osrodka Kultury z dnia 02.01.2019 r. w sprawie ustalenia planu finansowego na rok 2019. Zmiany do
planu wprowadzono decyzja zmiany do planu wprowadzono: Decyzja Dyrektora Oérodka Kultury Nr
1/2019 z dnia 01.10.2019 r. Dotacja podmiotowa z budzetu miasta Zawidéw na 2019 r. dla
samorzadowej instytucji kultury okreslona zostala uchwaly budzetowa Nr IV/14/2018 Rady
Miejskiej w Zawidowie z dnia 20 grudnia 2018 roku w sprawie budzetu miasta Zawidowa na
rok 2019 w wysokosci 530.000 zi, dla biblioteki dotacja wyniosta 65.000 zt.

Przedmiotem kontroli za okres 01.01.2019 r. —5.12.2019 r. objeto:

1) konto 411-01 — zuzycie materialéw - biezace naprawy i konserwacja
Suma operacji na koncie w analizowanym okresie — 3.839,83 zl, w tym materialy do napraw instalacji

wodnej, remont klatki schodowej, bezpiecznikéw i przewodéw elektrycznych.

Skontrolowano nastgpujace dowody ksiegowe:
- faktura VAT nr S/0156/2019 z dnia 27.03.2019 r. na kwote 580,20 zt (kwota zaksiegowana na
koncie - 471,71 zb),

2) konto 411-02 — zuzycie materialéw - opat

Suma operacji na koncie w analizowanym okresie — 22.443,33 zt.

Skontrolowano nastgpujace dowody ksiegowe:

- faktura VAT nr FV0283/2019 z dnia 5.03.2019 r. na kwotg 1290,02 zt (kwota zaksiggowana na
koncie — 1048,80 z1),

- faktura VAT FV0303/2019 z dnia 13.03.2019 r. na kwote 1697,40 zt (kwota zaksiegowana na koncie
1380,00 zb),

- faktura FV 0326/2019 z dnia 22.03.2019 r. na kwotg 1680,00 zt (kwota zaksiggowana na koncie
1365,85 zb),
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3) konto 411-03 — materialy biurowe
Suma operacji na koncie w analizowanym okresie —2.064,56 zi,

Skontrolowano nastepujace dowody ksiggowe:

- faktura nr 17 z dnia 26.03.2019 r. na kwote 123,50 zI (kwota zaksiggowana na koncie — 27,40 zl),

4) konto 411-04 — artykuly spozywcze
Suma operacji na koncie w analizowanym okresie — 7.408,54 zt, w tym materiaty na potrzeby ferii
zimowych i akcji wakacyjnych, swigto miasta, WOSP, zabaw i spotkan okolicznosciowych, otwarcie

harcéwki i turniejéw sportowych.

Skontrolowano nastepujace dowody ksiggowe:
- faktura nr 550200100/03/19 z dnia 1.03.2019 r. na kwotg 233,92 71,
- faktura nr 1/03/19 z dnia 2.03.2019 r. na kwotg 107,10 z},

- faktura nr 550200136/03/19 z dnia 21.03.2019 r. na kwotg 66,31 zk,

5) konto 411-05 — artykuly chemiczne, srodki czystosci
Suma operacji na koncie w analizowanym okresie — 3.908,49 zl, w tym srodki czystosci, naczynia

jednorazowe.

Skontrolowano nastgpujace dowody ksiggowe:
- faktura VAT FV/2019/2936 z dnia 4.03.201 r. na kwote 250,00 z,

6) konto 411-06 — materialy do §wietlicy plastycznej
Suma operacji na koncie w analizowanym okresie — 5.721,30 zt.

Skontrolowano nastepujace dowody ksiggowe:

- faktura nr 3002/2019/P z dnia 16.03.2019 r. na kwotg 37,00 7t (kwota zaksiggowana na koncie —
21,00 zl),

- faktura nr FV/234/2019 z dnia 14.03.2019 r. na kwote 60,69 7t (kwota zaksiggowana na koncie —
44,70 zb),

- faktura nr 17 z dnia 26.03.2019 r. na kwote 123,50 zt (kwota zaksiegowana na koncie — 96,10 z1),

7) konto 411-07 — materialy — obiekty sportowe
Suma operacji na koncie w analizowanym okresie — 3.463,73 zi, w tym puchary i statuetki na potrzeby

turnieju Ligii Trzech Plaz, turnieju oldbojow i mistrzostwa w wyciskaniu sztangg, Sprzet sportowy.

Skontrolowano nastepujace dowody ksiegowe:
- faktura VAT nr 25/3/2019 z dnia 21.03.2019 r. na kwotg 131,00 zi,
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8) konto 411-08 — wyposazenie
Suma operacji na koncie w analizowanym okresie — 2.750,90 zt, w tym kosiarka spalinowa, lodowka,

weze ogrodowe i drobny sprz¢t komputerowy,

9) konto 411-10 — zuzycie materialéw — pozostale
Suma operacji na koncie w analizowanym okresie — 5.085,11 zl, w tym kwiaty, nagrody na turnieje,
nagrody i materialy na potrzeby organizowanych imprez, gadzety, sprzet elektroniczny do sali

widowiskowe;j.

Skontrolowano nastepujace dowody ksiggowe:

- faktura nr 171/03/2019 z dnia 12.03.2019 r. na kwotg 97,20 zt (kwota zaksiggowana na koncie —
80,70 zb),

- faktura VAT nr FA/56/2019 z dnia 15.03.2019 r. na kwote 95,01 zt,

10) konto 419-1 — energia elektryczna

Suma operacji na koncie w analizowanym okresie — 6.778,49 i,

Fakturv wvstawione na podstawie zawartych uméw:

- umowa sprzedazy energii elektrycznej nr 1/10/2015 z dnia 06.11.2015

- umowa o §wiadczenie ushig dystrybucji energii elektrycznej nr JG/D13UP1303940/2013 z dnia
31.01.2013 r.

Skontrolowano nastgpujace dowody ksiegowe:

- faktura VAT nr D/30/27/0039012/0210319R z dnia 13.03.2019 r. na kwotg 782,06 zt,

11) konto 419-2 — woda i scieki

Suma operacji na koncie w analizowanym okresie — 3.164,07 z1,

Faktury wystawione na podstawie zawartvch uméw:

- umowa o dostarczanie wody i odprowadzanie sciekéw nr PW/4/W/2000 z dnia 20.01.2000r.,

- umowa o dostarczanie wody i odprowadzanie sciekéw nr PW W/002/2012 z dnia 01.06.2012r.
(ORLIK).

Skontrolowano nastepujace dowody ksiegowe:
- faktura VAT nr 0817/1/2019 z dnia 14.03.2019 r. na kwote 290,53 zI (kwota zaksiegowana na koncie
269,01 zi),

12) konto 420-01 — uslugi remontowe, przeglady
Suma operacji na koncie w analizowanym okresie — 7.419,03 zt, w tym remont klatki schodowej,
ustugi kominiarskie, przeglad i wymiana gasnic, pomiar o$§wietlenia ewakuacyjnego, remont ekranu

projektora,
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13) konto 420-02 — ustugi telekomunikacyjne
Suma operacji na koncie w analizowanym okresie — 1.408,88 zt

Faktury wystawione na podstawie zawartych umow:

- éwiadczenie ustug dostepu do sieci C3.NET.PL (Nr 2009/0149 z dnia 01.02.2009 r., aneks nr 4
z18.07.20181.),

- éwiadczenie ustug telekomunikacyjnych — tel. komérkowy (Nr 2004/43 z dnia 27.04.2004r.),
- éwiadczenie ustug telekomunikacyjnych — tel. stacjonarny (Nr 1111/04 z dnia 21.07.2004r., Nr
1950/2004 z dnia 15.11.2004r.), aneks z dnia 22 kwietnia 2017 r.

Skontrolowano nastgpujace dowody ksiggowe:

- faktura VAT nr 19020887301630 z dnia 1.03.2019 r. na kwotg 156,55 z} (kwota zaksiggowana na
koncie — 24,59 z1),

- faktura VAT nr F005299200/003/19 z dnia 1.03.2019 r. na kwotg 104,61 zl,

14) konto 420-03 — ustugi kulturalne

Suma operacji na koncie w analizowanym okresie — 33.092,62 z1, w tym wystepy artystyczne podczas
organizowanych uroczystosci, koncerty, warsztaty cyrkowe i programy animacyjne, realizacja

programéw artystycznych, obshuga techniczna i wynajem sprzgtu na imprezy miejskie.

Skontrolowano nastepujace dowody ksiggowe:
- faktura VAT nr 4/2019 z dnia 2.03.2019 r. na kwotg 1.200,00 zi

15) konto 420-04 — ushugi informatyczne

Suma operacji na koncie w analizowanym okresie — 402,49 zt.

Skontrolowano nastepujace dowody ksiggowe:
- faktura VAT nr FV/000189/03/19/1 z dnia 1.03.2019 r. na kwotg 45,00 zt (kwota zaksiggowana na
koncie — 36,59 zt),

16) konto 420-05 — uslugi transportowe
Suma operacji na koncie w analizowanym okresie — 5.683,89 zl, w tym transport na lodowisko
i wycieczki dzieci podczas akcji wakacyjnej, transport zespotu Jarzgbina, koszty dostaw zakupionych

materialéw, produktéw i urzgdzen.

Skontrolowano nastgpujace dowody ksiggowe:

- faktura or 171/03/2019 z dnia 12.03.2019 r. na kwotg 97,20 7z (kwota zaksiggowana na koncie —
16,50 zt),

_ faktura nr 3002/2019/P z dnia 16.03.2019 r. na kwote 37,00 zt (kwota zaksiggowana na koncie —
16,00 zi),

\H[“' ORRE
N ?



- faktura nr FV/234/2019 z dnia 14.03.2019 r. na kwote 60,69 zt (kwota zaksiggowana na koncie —
15,99 zb),

17) konto 420-10 — ustugi pozostale
Suma operacji na koncie w analizowanym okresie — 17.002,41 zl, w tym czyszczenie obruséw,
dorabianie kluczy, obstuga medyczna i ochrona imprez i turniejéw sportowych, uslugi serwisowe
sprzetu, gadzety na imprezy okolicznosciowe, wykonanie naglosnienia i oswietlenia sceny, ushuga
cateringowa i sanitarna podczas $wigta miasta, wejScie na lodowisko, ustugi fotograficzne

i poligraficzne, emisja materiatu filmowego.

Skontrolowano nastepujace dowody ksiegowe:

- faktura 503 z dnia 13.03.2019 r. na kwote 350,00 zi,

- faktura nr FR/02/03/2019 z dnia 27.03.2019 r. na kwote 8,00 z,

- faktura VAT nr 19020887301630 z dnia 1.03.2019 r. na kwote 156,55 zt (kwota zaksiegowana na
koncie — 7,98 zl),

-faktura nr FR/01/03/2019 z dnia 22.03.2019 r. na kwotg 509,20 z1,

- faktura VAT 109/MAG/03/2019 z dnia 29.03.2019 r. na kwote 266,37 zi,

18) konto 430-01 — wynagrodzenia osobowe

Suma operacji na koncie w analizowanym okresie —257.219,93 zl,

19) konto 430-02 — wynagrodzenia bezosobowe

Suma operacji na koncie w analizowanym okresie —22.220,02 zl,

Kontroli poddano nastepujace dokumenty:
- umowa zlecenie nr 7/19/zlec z dnia 1.03.2019 r. na kwote 235,10 zi,

Wiynikiem kontroli jest stwierdzenie, iz Gléwna Ksiggowa dokonuje wstepnej kontroli zgodnosci
operacji gospodarczych i finansowych z planem finansowym oraz zapewnia kompletno$é i rzetelnosé
dokumentéw dotyczacych operacji gospodarczych i finansowych. Umowy posiadaja kontrasygnate
Gloéwnego Ksiggowego, a przedstawione do nich rachunki oraz faktury, dokumentujgce biezace

zakupy sg odpowiednio oznaczone.

20) konto 435 — podroze stuzbowe

Suma operacji na koncie w analizowanym okresie — 1.004,82 zt.
Do dnia kontroli wyptacono 38 delegacji. Nie potwierdza sie¢ wptywu delegacji do jednostki.

Obowigzek prowadzenia rejestréw umow wprowadzony zostal Zarzadzeniem Nr 3/2012 Dyrektora
Osrodka Kultury z dnia 2.01.2012 r. w sprawie wprowadzenia rejestru uméw. Zgodnie z § 1 ww.
zarzadzenia tworzy si¢ rejestr umow zlecen, umoéw o dzielo oraz rejestry pozostatych umoéw
zawieranych i realizowanych przez Osrodek Kultury w Zawidowie.



W jednostce funkcjonujg osobne rejestry do powyzszych umoéw, dla kazdego roku kalendarzowego.
Kontroli poddano nastgpujace dokumenty:

- delegacja nr 8/19 z dnia 4.03.2019 r. na kwot 25,07 zl,

- delegacja nr 9/19 z dnia 6.03.2019 1. na kwote 25,07 z,

- delegacja nr 10/19 z dnia 18.03.2019 r. na kwote 25,07 zt,

- delegacja nr 11/19 z dnia 26.03.2019 r. na kwote 25,07 zi,

Wszystkie dokumenty opisano zgodnie z ustawa o rachunkowosci, w szczegolnosci art. 21
okre$lajacym wymogi stawiane dowodom ksiggowym (Dz. U. z 2019 r., poz. 351 ze zm..).

21) konto 440 - ZFSS

Suma operacji na koncie w analizowanym okresie — 8.912,43 zl,

22) konto 441 — pozostale Swiadczenia na rzecz pracownikow

Suma operacji na koncie w analizowanym okresie — 1.221,80 z,

23) konto 445-01 — ZUS ubezpieczenia spoleczne

Suma operacji na koncie w analizowanym okresie — 47.700,36 zl,

24) konto 450 — podatki i oplaty
Suma operacji na koncie w analizowanym okresie — 10.717,36 z1, w tym podatek od nieruchomosci —
3.610,00 zl, koszt odpadéw komunalnych — 1.320,00 zi, abonament RTV — 776,4 zi, oplaty
srodowiskowe — 1.081,00 zt, ZAIKS —3.929,96 zt.

Skontrolowano nastgpujace dowody ksiggowe:

- faktura VAT nr FM/A/213/2019/03/0120 z dnia 31.03.2019 r. na kwote 147,60 zi (kwota
zaksiegowana na koncie — 120,00 z}).

25) konto 460 — pozostale koszty

Suma operacji na koncie w analizowanym okresie — 8.215,29 z.

Biblioteka — rok 2019

1) konto 411-03 — zakup prasy

Suma operacji na koncie w analizowanym okresie — 3.159,19 zi,

2) konto 411-07 —zakup ksi¢gozbioréw

Suma operacji na koncie w analizowanym okresie —9.963,72 zi,

3) konto 411-08 —zakup ksiggozbioréw — Biblioteka Narodowa

Suma operacji na koncie w analizowanym okresie — 5.896,00 z,

4) konto 430-01 — wynagrodzenia osobowe Biblioteki

Suma operacji na koncie w analizowanym okresie —32.550,11 zt,



5) konto 440 — ZFSS

Suma operacji na koncie w analizowanym okresie — 1.229,30 z1,

6) konto 445 — skladki ZUS

Suma operacji na koncie w analizowanym okresie — 6.462,23 zi,

7) konto 460 — 02 aktualizacja licencji

Suma operacji na koncie w analizowanym okresie — 605,16 z1,

Podsumowanie biezacej kontroli:

Pozytywnie nalezy oceni¢ gotowos¢ pracownikéw jednostki do wspdlpracy z kontrolujgcymi, ktérzy
przygotowywali materialy do kontroli, udzielali niezbgdnych wyjasnien oraz podejmowali, na wniosek
kontrolujgcych dziatania, ktére pozwolily na wyeliminowanie niektérych nieprawidtowosci
stwierdzonych w trakcie kontroli. W czasie kontroli wszelkich informacji i wyjasnien udzielali:
Dyrektor Osrodka Kultury, Gléwna Ksiggowa oraz pracownik na stanowisku ds. administracji

biurowe;j.

Na tym czynnosci kontrolne zakonczono, odnotowujac kontrole w ksigzce kontroli.

POUCZENIE:

Dyrektorowi Osrodka Kultury przystuguje prawo zgloszenia, przed podpisaniem protokotu kontroli,
umotywowanych zastrzezen co do ustalen zawartych w protokole. Zastrzezenia nalezy zglosi¢ na
pis$mie w terminie 3 dni od dnia otrzymania protokotu kontroli.

Protokét niniejszy sporzadzono w 3 jednobrzmiacych egzemplarzach, z ktérych jeden wreczono
Panu Konradowi Tkaczykowi — Dyrektorowi Osrodka Kultury w Zawidowie.

Po przeczytaniu protokot niniejszy podpisali parafujac kazdg strone:

(podpisy o0s6b przeprowadzajacych kontrole)

&
lyrektor
............ os[odka.Ku.“_l 'Y.W?"awi.dow}e................
Kwituje odbidr 1 efz. protokotu kontroli
Konrad Ykarkyk
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Informacja nt. wytaczenia jawnosci czesci informacii publicznej

Z protokotu kontroli usunigte zostaly imiona i nazwiska 0s6b fizycznych, ktérych dokumenty byly
badane w przebiegu kontroli.
Podstawa prawna wyfgczenia Jjawnoéci: art.5 ust.2 Ustawy Z dnia 6 wrze$nia 2001r. o dostepie
do informacji publicznej (Dz.U. z 2019 r., poz. 1429), méwiacy, ze Prawo do

informacji publicznej podlega ograniczeniu ze wzgledu na prywatno$é osoby fizycznej(...)” oraz

art. 1.1 Ustawy z dnia 10 maja 2018 r. 0 ochronie danych osobowych (Dz.U. z 2019 r., poz. 1781).
Wytaczenia jawnosci dokonata Monika Grabowska — Stachowicz — Kierownik Referatu Funduszy

Pomocowych i Kontroli.
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