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Zawidow, 21.10.2013r.

PROTOKOL

kontroli problemowej (wewnetrznej) przeprowadzonej w dniach 14 — 17.10.2013r. w Urzedzie
Miejskim w Zawidowie, pl. Zwycigstwa 21/22, 59-970 Zawidéw, zwanym dalej ,, Urzedem . Kontrole
przeprowadzita Monika Grabowska - Stachowicz — Kierownik Referatu Funduszy Pomocowych
i Kontroli, na podstawie upowaznienia BM.077.9.2013 z dnia 07 pazdziernika 2013 r.

Tematyka kontroli obejmowata realizacj¢ zadan w przedmiocie wydawania, odnowy, wydania oraz
cofania zezwolen na detaliczng sprzedaz napojow alkoholowych przeznaczonych do spozycia
w migjscu lub poza miejscem sprzedazy. Celem kontroli bylo ustalenie rzeczywistego stanu realizacji
przez gming zadan z zakresu administracji rzadowej, okreslonych w ustawie z dnia 26 pazdziernika
1982 r. o wychowaniu w trzezwosci 1 przeciwdziataniu alkoholizmowi. Kontrola objeto okres od
01.01.2012 r. do 14.10.2013r.

Funkcj¢ Burmistrza Miasta Zawidowa petni od dnia 21 lipca 2012 r. Pan Robert L¢zny, zwany dalej

,, Burmistrzem ",

Ustalefi w przedmiotowym postgpowaniu kontrolnym dokonano na podstawie przepisow:
1) ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postepowania administracyjnego (tekst jednolity Dz.
U z2013r. poz.267), zwanej dalej ,, Kpa”,
2) Ustawa z dnia 26 pazdziernika 1982 r. o wychowaniu w trzezwosci i przeciwdzialaniu
alkoholizmowi (tekst jednolity: Dz. U. z 2012 r., Nr 1356 z pdzn. zm).

W trakcie kontroli wyjasnien udzielata Pani Ewa Markiewicz ~ Inspektor ds. organizacyjnych — Biuro
Obstugi Klienta.

USTALENIA:

Zakres dziatania Urzedu w okresie objetym kontrola okreslal Regulamin Organizacyjny
Urzedu Miejskiego w Zawidowie, stanowigcy zatacznik nr 1 do Zarzadzenia Nr 58.2012 Burmistrza
Miasta Zawidowa z dnia 21 sierpnia 2012r. w sprawie Regulaminu Organizacyjnego Urzedu
Miejskiego w Zawidowie. Obowiazuje on od dnia 01 wrzesnia 2012r. i nie zostal dotychczas
zmieniony. Zgodnie z ww. regulaminem czynnoéci obejmujace prowadzenie procedury w zakresie
wydawania i cofania zezwolen na sprzedaz napojéw alkoholowych, prowadzenie niezbednej kontroli,
a takze przeprowadzanie kontroli w placéwkach handlu detalicznego i zaktadach gastronomicznych na
terenic Zawidowa w zakresie przestrzegania odpowiednich przepiséw prawa nalezy do pracownika na
stanowisku ds. drogownictwa i obslugi kasowej. Jednakze, zgodnie z przedstawionymi dokumentami
powyzsze zadania naleza do zakresu czynnosci pracownika na stanowisku ds. organizacyjnych — Biura
Obstugi Klienta (zatacznik do porozumienia zmieniajacego warunki pracy z dnia 31 sierpnia 2012r.).

Zalecenie: nalezy dostosowal zakresy czynnosci pracownikéw do zapiséw obowiazujacego
Regulaminu Organizacyjny.



W wyniku przeprowadzonej kontroli ustalono:
I. W zakresie udzielania zezwolen na detaliczng sprzedaz napojow alkoholowych

W okresie objetym kontrola Burmistrz wydal 33 zezwolenia na detaliczng sprzedaz napojow
alkoholowych przeznaczonych do spozycia w miejscu i poza miejscem sprzedazy, w tym:
— 12 zezwolen na sprzedaz napojoéw alkoholowych zawierajacych do 4,5% zawartosci alkoholu
oraz na piwo,
— 9 zezwolen na sprzedaz napojow alkoholowych zawierajacych powyzej 4,5% do 18%
zawartodci alkoholu (z wyjatkiem piwa),

— 12 zezwolenia na sprzedaz napojow alkoholowych zawierajacych powyzej 18% zawartosci
alkoholu

Podczas kontroli ustalono, ze poddane badaniu zezwolenia wydano na podstawie pisemnych
wnioskow przedsigbiorcow, na poszczegdlne rodzaje napojéw alkoholowych, zgodnie z wymogami
art. 18 ust. 2 i 3 ustawy z dnia 26 pazdziernika 1982 r. o wychowaniu w trzezwosci i przeciwdziataniu
alkoholizmowi (Dz. U. z 2012 r., poz.1356 ze zm.). Do wnioskéw o wydanie zezwolefi na sprzedaz
napojow alkoholowych dotaczano dokumenty okreslone w art. 18 ust. 6 ww. ustawy. Zezwolenia na
sprzedaz napojow alkoholowych Burmistrz wydawat na czas oznaczony, zgodnie z wymogami art. 18
ust. 9 ustawy o wychowaniu w trzezwosci przeciwdziataniu alkoholizmowi, po uzyskaniu
kazdorazowo pozytywnych opinii Miejskiej Komisji Rozwiazywania Probleméw Alkoholowych.

Podczas kontroli ustalono, iz obowiazujaca uchwala wydana na podstawie ustawy o wychowaniu
w trzezwosci i przeciwdziataniu alkoholizmowi, ustalajaca dla terenu gminy Zawidow liczbg punktow
sprzedazy napojow zawierajacych powyzej 4,5 % alkoholu (z wyjatkiem piwa) przeznaczonych do
spozycia poza miejscem sprzedazy jak i w miejscu sprzedazy oraz regulujaca zasady usytuowania na
terenie gminy miejsc sprzedazy i podawania napojow alkoholowych jest Uchwata Nr VIII/44/2003
Rady Miejskiej w Zawidowie z dnia 28 marca 2003r. w sprawie okreslenia liczby punktéw sprzedazy
napojow alkoholowych oraz zasad usytuowania na terenie gminy Zawidow miejsc sprzedazy
i podawania napojow alkoholowych.

Liczba punktéw sprzedazy w gminie Zawidéw napojow alkoholowych zawierajacych powyzej 4,5 %
alkoholu (z wyjatkiem piwa), ustalona ww. uchwata wynost:

- przeznaczonych do spozycia poza miejscem sprzedazy: 15 punktow

- przeznaczonych do spozycia w miejscu sprzedazy: 10 punktow

llos¢ wydanych przez Burmistrza zezwolen na sprzedaz napojoéw alkoholowych wskazuje na
zachowanie limitoéw przyjetych przez Rade Miejska w Zawidowie. Liczba obowiazujacych zezwolet

w okresie przeprowadzanej kontroli to 12 - po cztery z kazdej z trzech grup zezwolen.

Ustalenia dokonane podczas kontroli w temacie udzielania zezwolen na detaliczna sprzedaz napojow
alkoholowych:

W zakresie zlozonych przez przedsigbiorcéw wnioskdw, stwierdzono, ze byly one sporzadzone
zgodnie z art.18 ust.5 ustawy o wychowaniu w trzezwosci i przeciwdziataniu alkoholizmowi oraz

zawieraly zataczniki wymagane art.18 ust.6 cytowanej ustawy.



W zakresie wydawania zezwolen na detaliczna sprzedaz napojow alkoholowych stwierdzono
nastgpujaca nieprawidtowos¢:

1. w dwdch przypadkach (zezwolenie NR A/2/G/2013r. i NR C/2/G/2013r.) brakuje dowodéw ich
doreczenia przedsiebiorcom. Zaniechaniem takim naruszono wymogi okreslone w art. 39 oraz
art. 46 § 1 kpa, zgodnie z ktérymi ,,Organ administracji publicznej dorecza pisma za
pokwitowaniem (...)", przy czym ,, Odbierajqcy pismo potwierdza doreczenie mu pisma swym
podpisem ze wskazaniem daty doreczenia”,

2. w kilku przypadkach roku 2012 (A/1/2012r., A/2/2012r., B/2/2012r., B/5/2013r., C/1/2012r,,
C/2/2012r.) powtérzono numery zezwolen dla réznych wnioskodawcow,

3. w kilku przypadkach roku 2012 dot. zmian w zezwoleniach (Decyzja Nr 1/2012, 2/2012,
3/2012 z dnia 30 maja 2012r. oraz Decyzja Nr 4/2012, 5/2012, 6/2012 z dnia 25 wrzesénia
2012r.) brakuje dowodéw ich dorgczenia, co jest niezgodne z art. 39 oraz art. 46 § 1 kpa.

W wyniku kontroli ustalono, iz poza dwoma przypadkami zezwolen na sprzedaz napojéw
alkoholowych oplaty za korzystanie z nich wnoszono w terminach wynikajacych z art. 11" ust.7 cyt.
ustawy. Oplaty te wnosili przedsigbiorcy, ktérzy kontynuowali dzialalnos¢ w zakresie s przedazy

napojéw alkoholowych i otrzymywali nowe zezwolenia.

II. W zakresie udzielania zezwolen na jednorazows sprzedaz napojoéw alkoholowych

W okresie objetym kontrola Burmistrz wydat 8 zezwolen na jednorazowa sprzedaz napojow
alkoholowych, po uzyskaniu pozytywnej opinii Miejskiej Komisji Rozwiazywania Problemoéow
Alkoholowych. Ponadto ustalono, iz we wszystkich przypadkach oplate za korzystanie z zezwolenia
whiesiono do dnia wydania zezwolef, co jest zgodne z art. 18" ust 3 wyzej cytowanej ustawy, zgodnie
z ktorym ,, Oplata za jednorazowe zezwolenia (...) wnoszona jest na rachunek gminy przed wydaniem
zezwolenia (...)”. W przypadku dwoch postanowien — zezwolenie NR A/3/12012r. oraz NR
A/1/12013r. brakuje dowoddéw ich dorgczenia przedsigbiorcom. Zaniechaniem takim naruszono
wymogi okre$lone w art. 39 oraz art. 46 § 1 kpa, zgodnie z ktdrymi ,, Organ administracji publicznej
dorecza pisma za pokwitowaniem (...)", przy czym ,, Odbierajqcy pismo potwierdza doreczenie mu
pisma swym podpisem ze wskazaniem daty doreczenia”. Pracownik merytoryczny ztozyt w dniach
kontroli wyjasnienie, iz w przypadku zezwolenia NR A/3/12012r., nie zostalo ono odebrane
w zwiazku z odwotaniem imprezy, na ktdra o zezwolenie ubiegat si¢ wnioskodawca.

Zalecenie: nalezy dotozyé wiekszej starannodci przy redagowaniu pism. Zastrzezenia dotycza
numerow wydawanych zezwolen -oraz braku jednolitosci w adresach wnioskodawcoéw podanych we
wnioskach, pismach kierowanych do Miejskiej Komisji Rozwigzywania Probleméw Alkoholowych

w Zawidowie oraz danych widniejacymi na zezwoleniach.

III. W zakresie wydawania decyzji o0 wygasnieciu zezwolen na sprzedaz napojow alkoholowych

Jak ustalono, w kontrolowanym okresie Burmistrz wydat 3 decyzje stwierdzajace wygasniecie
zezwolen na sprzedaz napojéw alkoholowych w oparciu o przepis art.18 ust.12 cytowanej wyzej

. . . . . . . . 1 .
ustawy, jedna w zwiazku z nieztozeniem oswiadczenia, o ktérym mowa w art. 11 ust. 4, dwie
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w zwiazku z niedokonaniem optaty w terminie, o ktérym mowa w art. 11" ust. 7. W przedmiotowym

zakresie nie stwierdzono uchybien i nieprawidlowosci.

Ustalono, ze zezwolenia na sprzedaz napojow alkoholowych wraz z wymagana dokumentacja
oznaczone sg symbolem 7340 - zgodnie z jednolitym rzeczowym wykazem akt dla organéw gminy
i zwiazkow miedzygminnych oraz urzedéw obstugujacych te organy i zwiazki, stanowiacy zalacznik
Nr 2do rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrow w sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitych
rzeczowych wykazdéw akt oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dziatania archiwow
zakladowych z dnia 18 stycznia 2011 roku (Dz. U. Nr 14, poz.67).

Poinformowano o prawie zgloszenia kontrolujacemu - przed podpisaniem protokotu -
umotywowanych zastrzezefi do zawartych w nim tresci, w terminie 3 dni od dnia otrzymania
protokotu.

Do niniejszego protokotu zterzene~vwyiasntenta/ nie ztozono wyjasnien*
Do niniejszego protokolu zlezene—zastrzerenta’ nie zlozono zastrzezeni*

Protokdét sporzadzono w dwoch jednobrzmiacych egzemplarzach, parafujac kazda strong.
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