Zawidow, dnia 18 grudnia 2014r.

Pani Wieslawa Mlynek
Dyrektor Przedszkola Publicznego w Zawidowie

PROTOKOL KONTROLI

W dniu 08.12.2014r. dzialajac na podstawie upowaznief nr BM.077.09.2014 oraz BM.077.10.2014 z dnia
25.11.2014r., wydanych przez Burmistrza Miasta Zawidow zesp6t kontrolujacy w sktadzie:

1. Monika Grabowska-Stachowicz — Kierownik Referatu Funduszy Pomocowych i Kontroli,
2. Marcin Rogacki — Sekretarz Miasta,

Przeprowadzil kontrole w zakresie:
1) stopnia wykonania zalecen z kontroli przeprowadzonej w listopadzie 2012r.,

2) wydatkéw wykonanych w roku 2014 w dziale 801, rozdziale 80104, § 4210 oraz § 4300
i ustalik:

Podstawy prawne funkcjonowania Przedszkola Publicznego w Zawidowie:

* Ustawa z dnia 26 stycznia 1982 r. Karta Nauczyciela (t. j. Dz. U. z 2014r., poz. 191);

* Ustawa z dnia 7 wrzesnia 1991 roku o systemie o$wiaty (Dz. U. z 2004r., Nr 256, poz. 2572 ze zm.);

e Ustawa z dnia 29 wrze$nia 1994 r. o rachunkowosci (t. j. Dz. U. 2013, poz. 330 ze zm.);

¢ Ustawa z dnia 26 czerwca 1974 r. Kodeks pracy (t. j. Dz. U. z 2014r., poz. 1502);

e Ustawa z dnia z dnia 21 listopada 2008 r. o pracownikach samorzadowych (t. j. Dz. U. z 2014r., poz.
1202);

o Ustawa z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. 2013, poz. 885 ze zm.);

e Ustawa z dnia 8 marca 1990r. o samorzadzie gminnym (t. j. Dz. U. z 2013r., poz.594 ze zm.);

* Konwencja o Prawach Dziecka przyjeta przez Zgromadzenie Ogélne Narodéw Zjednoczonych dnia 20
listopada 1989 r. (Dz. U. z 1991r., Nr 120, poz.526 ze zm.);

* Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia z dnia 21 maja 2001 r. w sprawie ramowych
statutéw publicznego przedszkola oraz publicznych szkét (Dz. U. Nr 61, poz. 624 ze zm.);

* Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 12 maja 2011 r. w sprawie rodzajow
1 szezegblowych zasad dziatania placéwek publicznych, warunkéw pobytu dzieci i mtodziezy w tych
placowkach oraz wysokosci i zasad odptatnosci wnoszonej przez rodzicéw za pobyt ich dzieci w tych
placéwkach (Dz. U. z 2011r., Nr 109, poz. 631);

* Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 29 sierpnia 2014 roku w sprawie sposobu
prowadzenia przez publiczne przedszkola, szkoly i placéwki dokumentacji przebiegu nauczania,
dziafalnosci wychowawczej i opiekunczej oraz rodzajow tej dokumentacji (Dz. U. z 2014r., poz. 1117);

* Rozporzadzenie Ministerstwa Edukacji Narodowej z dnia 27 sierpnia 2012 r. w sprawie podstawy
programowej wychowania przedszkolnego oraz ksztalcenia ogdlnego w poszczegélnych typach szkot
(Dz. U, poz. 977);
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e Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej i Sportu z 31 grudnia 2002 r. w sprawie bezpieczenstwa
i higieny w publicznych i niepublicznych szkolach i placéwkach (Dz. U. z 2003 r. Nr 6, poz. 69 ze zm.),

e Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 28 sierpnia 2009 r. w sprawie sposobu realizacji
edukacji dla bezpieczefistwa (Dz. U. z 2009r., Nr 139 poz. 1131);

e Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 30 kwietnia 2013 r. w sprawie zasad udzielania
i organizacji pomocy psychologiczno-pedagogicznej w publicznych przedszkolach, szkotach
i placéwkach (Dz. U. z2013 r., poz. 532);

e Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej i Sportu z 9 kwietnia 2002 r. w sprawie warunkow
prowadzenia dziatalnosci innowacyjnej i eksperymentalnej przez szkoly i placéwki (Dz. U. z 2012r., Nr
56, poz. 506 ze zm.);

e Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 12 marca 2009 r. w sprawie szczegbtowych
kwalifikacji wymaganych od nauczycieli oraz okreslenia szkot i wypadkéw, w ktérych mozna zatrudnié
nauczycieli niemajacych wyzszego wyksztatcenia lub ukoficzonego zaktadu ksztatcenia nauczycieli (t. J-
Dz. U. 22013 r., poz.1207);

e Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 7 pazdziernika 2009 r. w sprawie nadzoru
pedagogicznego (Dz. U. z 2009r., Nr 168, poz. 1324);

e Rozporzadzenie Ministra Pracy i Polityki Socjalnej z dnia 28 maja 1996r. w sprawie zakresu
prowadzenia przez pracodawcéw dokumentacji w sprawach zwigzanych ze stosunkiem pracy oraz
sposobu prowadzenia akt osobowych pracownika (Dz. U. z 1996 1., Nr 62, poz. 286 ze zm.);

e Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej i Sportu z dnia 31 stycznia 2005 r. w sprawie wysokosci
minimalnych stawek wynagrodzenia zasadniczego nauczycieli, ogélnych warunkéw przyznawania
dodatkéw do wynagrodzenia zasadniczego oraz wynagradzania za pracg w dniu wolnym od pracy (t. j.
Dz. U. z2014r. poz. 416 ze zm.);

e Rozporzadzenie Rady Ministréw z dnia 18 marca 2009r. w sprawie wynagradzania pracownikéw
samorzadowych (t. j.: Dz. U. 2013, poz. 1050);

e Rozporzadzenie Prezesa Rady Ministréw z dnia 20 czerwca 2002r. w sprawie ,Zasad techniki
prawodawczej” (Dz. U. Nr 100, poz. 908);

e Uchwala Nr XI/58/99 Rady Miejskiej z dnia 29 czerwca 1999r. w sprawie powolania jednostki
budzetowej;

e Uchwata Nr X/43/2007 Rady Miejskiej w Zawidowie z dnia 23 maja 2007 roku w sprawie przyznawania
érodkéw finansowych przeznaczonych na pomoc zdrowotng dla nauczycieli szkét i przedszkola
prowadzonych przez Gmine Miejskg Zawidow;

e Uchwata Nr XXXIX/195/2009 Rady Miejskiej w Zawidowie z dnia 24 wrzesnia 2009 roku w sprawie
ustalenia sieci prowadzonych przez miasto Zawidéw publicznych przedszkoli oraz oddzialow
przedszkolnych;

e Uchwala Nr XLII/217/2009 Rady Miejskiej w Zawidowie z dnia 25 listopada 2009r. w sprawie
regulaminu okreslajacego wysoko$é stawek i szczegotowe warunki przyznawania nauczycielom
dodatkéw za wyshuge lat, motywacyjnego, funkcyjnego, za warunki pracy, zasady wynagradzania za
godziny ponadwymiarowe oraz godziny doraznych zastgpstw, oraz wysoko$¢ i warunki wyplacania
nagréd i innych $wiadczen ze stosunku pracy zatrudnionym w poszczeg6lnych placéwkach oswiatowych
prowadzonych przez Gming Miejska Zawidow;,

e Uchwata Nr XLVI/228/2013 Rady Miejskiej w Zawidowie z dnia 19 grudnia 2013 roku w sprawie
budzetu miasta Zawidowa na rok 2014;

e Uchwala Nr X/51/2011 Rady Miejskiej w Zawidowie z dnia 26 lipca 2011 roku w sprawie ustalenia oplat
za $wiadczenia przedszkola publicznego prowadzonego przez Gming Miejska Zawidow;

e Uchwata Nr XLII/216/2013 Rady Miejskiej w Zawidowie z dnia 29 sierpnia 2013 roku zmieniajaca
uchwate w sprawie ustalenia opfat za §wiadczenia przedszkola publicznego prowadzonego przez Gming
Miejska Zawidow;

e Uchwata Nr XLII/217/2013 Rady Miejskiej w Zawidowie z dnia 29 sierpnia 2013 roku w sprawie zasad
udzielania i rozmiaru obnizek tygodniowego obowigzkowego wymiaru godzin zajeé¢ nauczycielom,
ktérym powierzono stanowisko kierownicze, przyznawania zwolnied od obowigzku realizacji
tygodniowego obowiazkowego wymiaru godzin zajeé¢ dydaktycznych, wychowawczych i opiekunczych
oraz okreslenia tygodniowego wymiaru godzin nauczycieli realizujacych w ramach stosunku pracy
obowiazki okreslone dla stanowisk o réznym obowiazkowym wymiarze godzin;
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Uchwata Nr XLIV/222/2013 Rady Miejskiej w Zawidowie z dnia 27 wrzeénia 2013 roku zmieniajaca
uchwale w sprawie zasad udzielania i rozmiaru obnizek tygodniowego obowigzkowego wymiaru godzin
zajg¢ nauczycielom, ktérym powierzono stanowisko kierownicze, przyznawania zwolnien od obowigzku
realizacji tygodniowego obowiazkowego wymiaru godzin zajeé dydaktycznych, wychowawczych
i opiekunczych oraz okreslenia tygodniowego wymiaru godzin nauczycieli realizujgcych w ramach
stosunku pracy obowiazki okreslone dla stanowisk o réznym obowiazkowym wymiarze godzin.

Przepisy wewngtrzne obowigzujace w Przedszkolu Publicznym:
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Zarzagdzenie Nr 1/2008 Dyrektora Przedszkola Publicznego w Zawidowie z dnia 10 stycznia 2008r.
w sprawie zasad przydzielania pracownikom Przedszkola Publicznego w Zawidowie $rodkéw ochrony
indywidualnej;

Zarzadzenie Nr 6/2008 Dyrektora Przedszkola Publicznego w Zawidowie z dnia 21 sierpnia 2008r.
w sprawie wprowadzenia procedury kontroli finansowej zwigzanej z gromadzenie i rozdysponowaniem
srodkéw publicznych oraz gospodarowaniem mieniem w Przedszkolu Publicznym w Zawidowie;
Zarzadzenie Nr 7/2008 Dyrektora Przedszkola Publicznego w Zawidowie z dnia 22 sierpnia 2008r.
w sprawie gospodarki kasowej i gospodarki drukéw scistego zarachowania w Przedszkolu Publicznym
w Zawidowie;

Zarzadzenie Nr 8/2008 Dyrektora Przedszkola Publicznego w Zawidowie z dnia 23 sierpnia 2008,
w sprawie instrukcji inwentaryzacyjnej w Przedszkolu Publicznym w Zawidowie,

Zarzgdzenie Nr 2/2009 Dyrektora Przedszkola Publicznego w Zawidowie z dnia 02 marca 2009r.
w sprawie wprowadzenia nowego konta do zaktadowego planu kont;

Zarzadzenie Nr 3/2009 Dyrektora Przedszkola Publicznego w Zawidowie z dnia 15 kwietnia 2009r.
W sprawie regulaminu wynagradzania pracownikéw nie bedacych nauczycielami zatrudnionych
w Przedszkolu Publicznym w Zawidowie;

Zarzadzenie Nr 1/2011 Dyrektora Przedszkola Publicznego w Zawidowie z dnia 18 stycznia 2011 roku
w sprawie wprowadzenia zasad (polityki) rachunkowosci w Przedszkolu Publicznym;

Zarzgdzenie Nr 4/2011 Dyrektora Przedszkola Publicznego w Zawidowie z dnia 21 grudnia 2011r.
w sprawie regulaminu postgpowania w sprawach o udzielenie zamoéwien publicznych do 14 000,00
Euro;

Zarzadzenie Nr 4/2012 Dyrektora Przedszkola Publicznego w Zawidowie z dnia 14 marca 2012 r.
w sprawie Regulaminu korzystania i $wiadczen z Zaktadowego Funduszu $wiadczert Socjalnych
w Przedszkolu Publicznym w Zawidowie;

Zarzadzenie Nr 5/2012 Dyrektora Przedszkola Publicznego w Zawidowie z dnia 20 sierpnia 2012 r.
w sprawie organizacji i funkcjonowania kontroli zarzadezej w Przedszkolu Publicznym w Zawidowie;
Zarzagdzenie Nr 7/2012 Dyrektora Przedszkola Publicznego w Zawidowie z dnia 21 grudnia 2012 r.
w sprawie regulaminu oceny pracy pracownikéw samorzadowych zatrudnionych w Przedszkolu
Publicznym w Zawidowie;

Zarzadzenie Nr 9/2012 Dyrektora Przedszkola Publicznego w Zawidowie z dnia 21 grudnia 2012 r.
w sprawie Regulaminu Systemu Zatrudniania pracownikéw na wolne stanowisko pracy w Przedszkolu
Publicznym w Zawidowie;

Zarzadzenie Nr 10/2012 Dyrektora Przedszkola Publicznego w Zawidowie z dnia 21 grudnia 2012 r.
w sprawie Regulaminu przyznawania nagrod Dyrektora Przedszkola Publicznego w Zawidowie;
Zarzadzenie Nr 1/2013 Dyrektora Przedszkola Publicznego w Zawidowie z dnia 14 lutego 2013 r.
w sprawie regulaminu pracy w Przedszkolu Publicznym w Zawidowie;

Zarzadzenie Nr 4/2013 Dyrektora Przedszkola Publicznego w Zawidowie z dnia 13 listopada 2013 r.
W sprawie wprowadzenia regulaminu organizacyjnego Przedszkola Publicznego w Zawidowie;



e Uchwala Nr 1/2001 Rady Pedagogicznej Przedszkola Publicznego w Zawidowie z dnia & lutego 2001r.
w sprawie Regulaminu Rady Pedagogicznej Przedszkola Publicznego w Zawidowie;

e Uchwata Nr 32/2006 Rady Pedagogicznej Przedszkola Publicznego w Zawidowie z dnia 12 czerwca
2006r. w sprawie Regulaminu kryteri6w oceny pracy nauczyciela Przedszkola Publicznego
w Zawidowie;

e Uchwala Nr 1/2014 Rady Pedagogicznej Przedszkola Publicznego w Zawidowie z dnia 13 lutego2014r.
w sprawie zmiany statutu przedszkola.

Informacje ogolne:

Funkcje kierownika jednostki budzetowej — Dyrektora Przedszkola Publicznego peini Pani Wiestawa
Miynek, ktora objeta stanowisko w dniu 01.09.2005 r.

Gtéwnym ksiegowym jednostki jest Pani Urszula Rzepnicka, ktérej z dniem 01.02.2009r. (peiny etat)
powierzono obowiazki i odpowiedzialno§¢ w zakresie prowadzenia rachunkowosci, wykonywania
dyspozycji $rodkami pienigznymi, dokonywania wstepnej kontroli zgodnoéci operacji gospodarczych
i finansowych z planem finansowym, dokonywania wstepnej kontroli kompletnosci i rzetelnosci
dokumentéw dotyczacych operacji gospodarczych i finansowych — stosownie do tresci art. 54 ustawy
o finansach publicznych oraz art. 4 ust. 5 ustawy o rachunkowosci.

Liczba zatrudnionych nauczycieli w roku szkolnym 2013/2014 — 8 (7,08 etatu). W roku szkolnym
201472015 - 9 (8,12 etatu).

Liczba zatrudnionych pracownikéw administracii i obstugi w roku szkolnym 2013/2014 ~ 11 (10,88 etatu -
2 pracownikéw administracji, 9 pracownikéw obstugi). W roku szkolnym 2014/2015 — 11 (11 pelnych
etatéw, podzial na pracownikéw nie ulegl zmianie).

Liczba dzieci w roku szkolnym 2013/2014 — 126 (pie¢ oddziatéw). W roku szkolnym 2014/2015 — 128
(liczba oddziatéw bez zmian).

Organem prowadzacym przedszkole jest Gmina Miejska Zawidéw, natomiast nadzér pedagogiczny nad
jednostka sprawuje Kuratorium Oswiaty we Wroctawiu, Delegatura w Jeleniej Gorze. Organizacjg
przedszkola, jego cele i zadania okresla Statut Przedszkola Publicznego w Zawidowie, przyjgty przez Rade
Pedagogiczng Przedszkola Uchwatg nr 1/2014 z dnia 13 lutego 2014r. Organami przedszkola sg: dyrektor
przedszkola, rada pedagogiczna i rada rodzicow. Wewnetrzng strukturg przedszkola, zasady
funkcjonowania oraz zakresy i sposéb dzialania stanowisk okreslone zostaly w Regulaminie
Organizacyjnym wprowadzonym Zarzadzeniem nr 4/2013 Dyrektora Przedszkola Publicznego z dnia 13
listopada 2013r.

Sprawdzono realizacje obowiazku uzyskania opinii Rady Pedagogicznej dotyczacej projektu planu
finansowego przedszkola. Stwierdza sig, iz Radzie Pedagogicznej Przedszkola (nr 77) przedstawiono
projekt planu na rok 2014, co udokumentowano przedtozonymi protokotami z dnia 13.02.2014r. Zgodnie
z porzadkiem obrad (punkt 2 przebiegu posiedzenia) Dyrektor przedstawil plan finansowy na rok 2014,
zatwierdzony przez Organ Prowadzacy. Niniejszy dokument zaopiniowano jednoglosnie — pozytywnie.
W punkcie 3 niniejszego protokotu odnotowano fakt dotyczacy podsumowania nadzoru pedagogicznego
sprawowanego przez dyrektora za I pblrocze roku szkolnego 2013/2014 oraz oceng efektywnosci
udzielania pomocy psychologiczno — pedagogicznej (punkt 3 przebiegu posiedzenia). Oméwiono réwniez
zmiany w Statucie Przedszkola wynikajace z nowych przepiséw prawnych (punkt 4), podsumowano pracg
wychowawczo — dydaktyczng w poszczegdlnych grupach oraz realizacje podstawy programowej
i koncepcje pracy przedszkola przez nauczycieli.

Projekt organizacji przedszkola na rok szkolny 2013/2014 oméwiono na posiedzeniu Rady Pedagogicznej
w dniu 24 kwietnia 2013r. (punkt 3 przebiegu posiedzenia, Uchwala nr 2/2013 Rady Pedagogicznej).
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Roczny plan pracy wychowawczo — dydaktycznej na rok szkolny 2013/2014 zatwierdzono na Radzie
Pedagogicznej z dnia 29 sierpnia 2013r. Plan nadzoru pedagogicznego Dyrektora Przedszkola Publicznego
w Zawidowie na rok szkolny 2013/2014 przedstawiono na posiedzeniu Rady Pedagogicznej w dniu 12
wrzesnia 2013r. (punkt 3 przebiegu posiedzenia, Uchwata Nr 3/20104 Rady Pedagogiczne;j).

Arkusz organizacji przedszkola na rok szkolny 2014/2015 zaopiniowano pozytywnie na posiedzeniu Rady
Pedagogicznej (nr 81) w dniu 28 sierpnia 2014r. (Uchwata Nr 2 Rady Pedagogicznej). Oméwione zostaly
rowniez zadania do rocznego planu pracy wychowawczo — pedagogicznej na rok szkolny 2014/2015,
podstawowe kierunki realizacji polityki o§wiatowe]j panstwa w roku 2014/2015, przypomniano zasady
realizacji nowej podstawy programowej oraz ustalono zasady pomocy psychologiczno — pedagogicznej
w nowym roku szkolnym.

Roczny plan pracy Przedszkola na rok szkolny 2014/2015 zatwierdzono na Radzie Pedagogicznej (nr 82)
W dniu 15 wrzesnia 2014r. (punkt 2 przebiegu posiedzenia Rady, Uchwala Nr 3/2014 Rady
Pedagogicznej). Dyrektor przedszkola przedstawit plan nadzoru pedagogicznego na rok szkolny 2014/2015
(punkt 3 posiedzenia).

Z zachowaniem obowiazujacych terminéw w dniu 18 wrzesnia 2013r. Dyrektor Przedszkola Publicznego
przedstawita Radzie Rodzicéw roczny plan pracy wychowawczo — dydaktycznej na rok 2013/2014, wykaz
dni wolnych w roku przedszkolnym 2013/2014 oraz koncepcje pracy przedszkola na rok 2013/2014. Oba
dokumenty zaopiniowano pozytywnie, czego potwierdzeniem sa podjete Uchwaty Rady Rodzicow
Przedszkola Publicznego w Zawidowie — Nr 3/2013 - pozytywna opinia koncepcji pracy przedszkola oraz
Nr 4/2013 — pozytywna opinia planu pracy wychowawczo - dydaktyczne;.

Plan finansowy przedszkola na rok 2014, zatwierdzony przez Burmistrza Miasta (punkt 2 posiedzenia)
przedstawiono Radzie Rodzicéw na zebraniu w dniu 22 stycznia 2014r. W punkcie 3 przebiegu Rady
omoéwiono i ustalono wykaz dni wolnych od pracy przedszkola w 2014r.

Zgodnie z protokotem z zebrania Rady Rodzicéw z dnia 17 wrzesnia 2014r. Dyrektor przedszkola
przedstawita koncepcj¢ pracy przedszkola, roczny plan pracy nadzoru pedagogicznego na rok szkolny
2014/2015 oraz przedstawiono rekomendacje z nadzoru pedagogicznego za rok szkolny 2013/2014.

Uwaga zespolu kontrolujacego: nalezy zwréci¢ wigkszg uwage przy redagowaniu tresci aktéw

normatywnych o charakterze wewnetrznym, zgodnie z wytycznymi Rozporzgdzenia Prezesa Rady
Ministréw z dnia 20 czerwca 2002r. w sprawie ,,Zasad techniki prawodawczej” (Dz. U, z 2002 r., Nr 100,
poz. 908). W przypadku Uchwaty Nr 1/2014 Rady Pedagogicznej Przedszkola Publicznego w Zawidowie
z dnia 13 lutego 2014r. w sprawie zmiany statutu przedszkola uchylono dotychczas obowigzujacy
dokument i nadano nowy. Zmiana (nowelizacja) statutu lub regulaminu polega na uchyleniu jego
niektérych przepiséw, zastapieniu niektérych przepiséw przepisami o innej tresci lub brzmieniu albo na
dodaniu do niej nowych przepiséw. Zmieniany przepis przytacza si¢ w pelnym brzmieniu. Jezeli do tekstu
statutu lub regulaminu dodaje si¢ nowe paragrafy, zachowuje sie dotychczasowa numeracje, dopisujac do
numeru nowego paragrafu matg literg alfabetu tacinskiego. Zasade te stosuje si¢ do ustepu i punktu. Jezeli
kolejng jednostke redakcyjng nizszego stopnia dodaje sie na koncu paragrafu, ustepu, punktu albo litery,
oznacza sig ja odpowiednig kolejng cyfra arabskg Iub litera alfabetu taciniskiego.
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Czynnosci kontrolne:

I) Sprawdzenie realizacji zalecen pokontrolnych sformulowanych podczas kontroli
przeprowadzonej w dniach 19.11.2013r. - 25.11.2013r. dotyczacych:

1) Dostosowanie regulaminéw obowiazujacych w Przedszkolu Publicznym do obowiazujacych
przepisdw.

2) Zapewnienie systematycznoéci i poprawnosci opracowywanych dokumentow, przedktadanych do akt
osobowych pracownikow.

3) Wzmocnienie nadzoru nad dokumentacja dotyczaca ustalania prawa do nagrody jubileuszowe;j.

4) Zwrédcenie wiekszej uwagi i pieczy podczas konstruowania uméw cywilnoprawnych oraz ich
rozliczania.

II) Kontrola w zakresie wydatkéw wykonanych w roku 2014 w dziale 801, rozdziale 80104, § 4210
oraz § 4300 za okres 01.01.2014r. do dnia kontroli.

AdIL1

W wyniku czynnosci kontrolnych zweryfikowano zapisy Regulaminu wynagradzania, Regulaminu pracy
oraz Regulaminu organizacyjnego. Podczas kontroli w 2013 roku najwigcej watpliwosci budzity zapisy
w Regulaminie organizacyjnym polegajace na wprowadzeniu ustgpu 3 w § 10 o tresci: ,w razie
nieobecno$ci dyrektora przedszkola jego obowiazki przejmuje osoba zaproponowana przez dyrektora
i zaakceptowana przez Rade Pedagogiczna (wicedyrektor przedszkola — funkcja spoteczna)”. Zapis ten byt
niezgodny z art. 39 ust. 7 ustawy z dnia 7 wrzesnia 1991 roku o systemie o$wiaty (t. j. Dz. U. z 2004r., Nr
256, poz. 2572 ze zm.). Obecnie, w przypadku nieobecnosci dyrektora przedszkola zastgpuje go inny
nauczyciel tej szkoly lub placéwki, wyznaczony przez organ prowadzacy.

W zwigzku z powyzszym stwierdzono, iz zalecenia niniejszego punktu zostaly wykonane.

AdIL23

W wyniku czynnosci kontrolnych ustalono iz akta osobowe pracownikéw zatrudnionych w Przedszkolu
Publicznym w Zawidowie przechowywane sa w szafie mieszczacej si¢ w pokoju dyrektora jednostki, do
ktérego nalezy prowadzenie akt osobowych. Kontroli poddano akta osobowe losowo wybranego
pracownika pedagogicznego (R.J.). W przypadku jednego dokumentu zwrécono uwage, aby w ustalanym
terminie wyplaty wynagrodzenia nie wskazywa¢ konkretnego dnia wyptlaty, lecz stosowal zapis
z przyimkiem ,,do”.

W rezultacie stwierdzono, ze dokumenty w aktach osobowych sa prawidlowo pogrupowane oraz opisane,
zawieraja rowniez wszystkie wymagane zataczniki. Wszystkie akta osobowe prowadzone sa W spos6b
chronologiczny, zgodny z zasadami prowadzenia przez pracodawcéw dokumentacji w sprawach
zwigzanych ze stosunkiem pracy oraz sposob prowadzenia akt osobowych pracownika.

W zwiazku z powyzszym stwierdzono, iz zalecenia niniejszego punktu zostaly wykonane.
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Adl 4

Wynikiem kontroli jest stwierdzenie, iz Gtéwna Ksiggowa dokonuje wstepnej kontroli zgodnosci operacji
gospodarczych i finansowych z planem finansowym oraz zapewnia kompletno$é i rzetelno$é dokumentéw
dotyczacych operacji gospodarczych i finansowych. Umowy posiadaja kontrasygnate Gléwnego
Ksiggowego, a przedstawione do nich rachunki oraz faktury sg odpowiednio oznaczone.

W zwigzku z powyzszym stwierdzono, iz zalecenia niniejszego punktu zostaly wykonane.

AdIL.

Kontrola w zakresie gospodarki finansowej Przedszkola Publicznego za okres 01.01.2014r. do dnia
kontroli objeto wydatki:

1) § 4210 zakup materialéw i wyposazenia,
2) § 4300 zakup ustug pozostalych,

Ad. 1L 1
- § 4210 — zakup materialéw i wyposazenia,

Plan wydatkéw na 2014r. po zmianach w § 4210 — zakup materialéw i wyposazenia wynosit 53.483,00 zt.
W okresie od poczatku roku do dnia kontroli wykonano 48.329,64 zi, co stanowi 90,36 % realizacji planu
(na dzied 30.11.2014r.). Struktura wydatkéw § 4210 na dzien 30.11.2014r. stanowi 4,42 % wszystkich
wydatkow jednostki (do kwoty 1.093.167,57 z1).

Wydatki w ramach niniejszego paragrafu dotyczyly m.in. artykutéw higienicznych, biurowych,
budowlanych, dekoracyjnych, zabawek, chemii gospodarczej, toneréw do kserokopiarki, mebli,
abonamentéw programéw komputerowych, prenumeraty czasopism o$wiatowych, drukéw i dziennikow
zajegé, opahu.

Kontroli (wyrywkowej) poddano nastgpujace dokumenty:

- faktura nr 269 z dnia 09 stycznia 2014r.,

- faktura nr 010/2014 z dnia 28 stycznia 2014r.,

- faktura nr 1759553-01-4-R z dnia 27 stycznia 2014r.,

- faktura nr 058/2014 z dnia 29 kwietnia 2014r.,

- faktura nr 109/2014 z dnia 22 maja 2014r.,

- faktura nr 00188/17963 z dnia 26 maja 2014r.,

- faktura nr 4977 z dnia 30 maja 2014r.

Nie wniesiono zastrzezen do przedstawionych dokumentéw.

Ad.II. 2

— § 4300 — zakup uslug pozostalych

Plan wydatkéw na 2014r. po zmianach w § 4300 — zakup ustug pozostatych wynosit 21.700,00 zt.
W okresie od poczatku roku do dnia kontroli wykonano 21.213,57 z1, co stanowi 97,76 % realizacji planu
(na dzien 30.11.2014r.). Struktura wydatkéw § 4300 na dzien 30.11.2014r. stanowi 1,94 % wszystkich
wydatkow jednostki (do kwoty 1.093.167,57 zb).
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Wydatki w ramach niniejszego paragrafu dotyczyly m.in. prowizji bankowych, opfat za prowadzenie
rachunku, optat za zbiorowe odprowadzanie $ciekéw, abonamentu RTV, kontroli sanitarnych, kosztow
wysylki, ustug transportowych, konferansjerskich, konserwatorskich i serwisowych.

Kontroli (wyrywkowej) poddano nastepujace dokumenty:

- faktura nr FVS/2014/01/0008 z dnia 20 stycznia 2014r.,

- faktura nr 00001203/14 z dnia 13 stycznia 2014r.,

- faktura nr FV/000139/14 z dnia 15 stycznia 2014r.,

- faktura nr 1759553-01-4-R z dnia 27 stycznia 2014r.,

- faktura nr KPO-4000156/2014 z dnia 30 stycznia 2014r.,

- decyzja kontroli sanitarnej PK 76/2014

Nie wniesiono zastrzezen do przedstawionych dokumentow.

Podsumowanie biezacej kontroli:

Pozytywnie nalezy ocenié gotowo$é pracownikow jednostki do wspdtpracy z kontrolujacymi, ktérzy
przygotowywali materiaty do kontroli, udzielali niezbgdnych wyjaénien oraz podejmowali, na wniosek
kontrolujacych dziatania, ktére pozwolity na wyeliminowanie niektérych nieprawidtowosci stwierdzonych
w trakcie kontroli. W czasie kontroli wszelkich informacji i wyjasnien udzielaty: Dyrektor Przedszkola
Publicznego Pani Wiestawa Mlynek oraz Gléwna Ksiggowa Pani Urszula Rzepnicka.

Na tym czynnoéci kontrolne zakonczono, odnotowujac kontrole w ksigzce kontroli.

POUCZENIE:

Dyrektorowi Przedszkola Publicznego w Zawidowie przystuguje prawo zgloszenia, przed podpisaniem
protokotu kontroli, umotywowanych zastrzezen co do ustalen zawartych w protokole. Zastrzezenia nalezy
zgtosié na pismie w terminie 3 dni od dnia otrzymania protokolu kontroli.

Protok6t niniejszy sporzadzono w 3 jednobrzmiacych egzemplarzach, z ktérych jeden wreczono
Pani Wiestawie Mtynek — Dyrektorowi Przedszkola Publicznego w Zawidowie.

Po przeczytaniu protokét niniejszy podpisali parafujgc kazdg strong:

ool

(podpisy 0sdb przeprowadzajacych kontrole)
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Kwituje odbiér 1 egz. protokotu kontroli

informacja nt. wytgczenia jawnosci czesci informacii publicznej

Z protokofu kontroli usuniete zostafy imiona i nazwiska 0s6b fizycznych, ktérych dokumenty byty
badane w przebiegu kontroli.
Podstawa prawna wyfaczenia jawnosci: art.5 ust.2 Ustawy z dnia 6 wrzesnia 2001r. o dostepie
do informacji publicznej (t. j. Dz. U. z 2014 ., poz. 782), méwigey, ze ,Prawo do
informacji publicznej podlega ograniczeniu ze wzgledu na prywatno$c¢ osoby fizycznej(...)” oraz
art. 1.1 w powigzaniu z art. 6 ust. 1 2 Ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych
osobowych (t. j. Dz. U. z 2014 r, poz.1182).
Wyfaczenia jawnoéci dokonata Monika Grabowska — Stachowicz — Kierownik Referatu Funduszy
Pomocowych i Kontroli.
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