Zawiddéw, dnia 16 kwietnia 2018 1.

Pani Anna Kozlowska
Kierownik Miejskiego Osrodka Pomocy Spolecznej
w Zawidowie

PROTOKOL KONTROLI

W dniu 21 grudnia 2017 r. dzialajac na podstawie upowaznienia nr BM.077.26.2017 z dnia
01.12.2017 r. wydanych przez Burmistrza Miasta Zawidéw, Monika Grabowska-Stachowicz —
Kierownik Referatu Funduszy Pomocowych i Kontroli przeprowadzita kontrole w zakresie: wydatkow
roku 2017 w dziale 851, rozdziale 85153 - § 4300 oraz rozdziale 85154 — § 4170, § 4300 i ustalita:

Podstawowe akty prawne:

Ustawa z 12 marca 2004 r. o pomocy spolecznej (Dz. U. z 2017 r., poz. 1769 ze zm.);

Ustawa z dnia 29 wrzesnia 1994 v. o rachunkowosci (Dz. U. z 2018 r., poz. 395 ze zm.);

Ustawa z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2017 r., poz. 2077 ze zm.),

Ustawa z dnia 26 czerwca 1974r. Kodeks pracy (Dz. U. z 2018 r., poz. 108 ze zm.),

Ustawa z dnia 14 czerwea 1960 r. Kodeks postgpowania administracyjnego (Dz. U. z 2017 r., poz.

1257 ze zm.);

Ustawa z dnia 25 lutego 1964 r. Kodeks rodzinny i opiekuniczy (Dz. U. z 2017 r., poz. 682);

Ustawa z dnia z dnia 21 listopada 2008 r. o pracownikach samorzgdowych (Dz. U. z 2016 r., poz.

902 ze zm.);

Ustawa z dnia 8 marca 1990r. o samorzgdzie gminnym (Dz. U. z 2017 r., poz. 1875 ze zm.),

Ustawa z dnia 28 listopada 2003 r. o swiadczeniach rodzinnych (Dz. U. z 2017 r., poz. 1952 ze

zm.);

10. Ustawa z dnia 9 czerwca 2011 r. o wspieraniu rodziny i systemie pieczy zastgpczej (Dz. U. z 2017
r., poz. 697 ze zm.),

11. Ustawa z dnia 7 wrzesnia 2007 r. o pomocy osobom uprawnionym do alimentéw (Dz. U.z 2018 r.,
poz. 554 ze zm.);

12. Ustawa z 21 czerwea 2001 v. o dodatkach mieszkaniowych (Dz. U. z 2017 r., poz. 180);

13. Ustawa z dnia 13 czerwca 2003 r. o zatrudnieniu socjalnym (Dz. U. z 2016 r., poz. 1828 ze zm.);

14. Ustawa z dnia 27 kwietnia 2006 r. o spdldzielniach socjalnych (Dz. U. z 2006 r. nr 94, poz. 651
ze zm.);

15. Ustawa z dnia 27 sierpnia 2004 r. o Swiadczeniach opieki zdrowotnej finansowanych ze srodkow
publicznych (Dz. U. z 2017 r., poz. 1938 ze zm.);

16. Ustawa z dnia 27 czerwea 2003 r. o rencie socjalnej (Dz. U. z 2013 r., poz. 982 ze zm.);

17. Ustawa z dnia 20 kwietnia 2004 r. o promocji zatrudnienia i instytucjach rynku pracy (Dz. U.
z 2017 r., poz. 1065 ze zm.);

18. Ustawa z dnia 24 kwietnia 2003 r. o pozytku publicznym i o wolontariacie (Dz. U. z 2018 r., poz.
450 ze zm.);

19. Ustawa z dnia 29 lipca 2005 r. o przeciwdziataniu przemocy w rodzinie (Dz. U. z 2015 r., poz.
1390);

20. Ustawa z dnia 7 wrzesnia 1991 r. o systemie oswiaty (Dz. U. z 2017 r., 2198 ze zm.);

21. Ustawa z dnia 10 kwietnia 1997 v. Prawo energetyczne (Dz. U. z 2017 r., poz. 220 ze zm.),

22. Ustawa z dnia 4 marca 1994r.0 zakladowym funduszu swiadczen socjalnych (Dz. U. z 2017 r.,
poz. 2191 ze zm.);

23. Ustawa z dnia 29 lipca 2005 r. o przeciwdzialaniu narkomanii (Dz. U. z 2017 r., poz. 783 ze zm.);
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24. Ustawa z dnia 26 pazdziernika 1982 r. o wychowaniu w trzefwosci i przeciwdzialaniu
alkoholizmowi (Dz. U. z 2016 r., poz. 487 ze zm.);

25. Rozporzqdzenie Ministra Rodziny, Pracy i Polityki Spolecznej w sprawie sposobu i trybu
postegpowania w sprawach o przyznanie $wiadczen rodzinnych oraz zakresu informacji, jakie majg
by¢ zawarte we wniosku, zaswiadczeniach i oswiadczeniach o ustalenie prawa do Swiadczen
rodzinnych (Dz. U. z 2017 r., poz. 1466)

26. Rozporzqdzenie Rady Ministrow z dnia 18 marca 2009r. w sprawie wynagradzania pracownikow
samorzqdowych (Dz. U. z 2014r., poz. 1786 ze zm.);

27. Rozporzqdzenie Ministra Pracy i Polityki Socjalnej z dnia 28 maja 1996r. w sprawie zakresu
prowadzenia przez pracodawcow dokumentacji w sprawach zwiqzanych ze stosunkiem pracy oraz
sposobu prowadzenia akt osobowych pracownika (Dz. U. z 2017 r., poz. 894);

28. Rozporzqdzenie Prezesa Rady Ministréw z dnia 20 czerwca 2002r. w sprawie ,, Zasad techniki
prawodawczej” (Dz. U. z 2016 7., poz. 283);

29. Rozporzqdzenia Ministra Pracy i Polityki Spolecznej z dnia 9 marca 2009 r. w sprawie sposobu
ustalania przecigtnej liczby zatrudnionych w celu naliczania odpisu na zakladowy fundusz
Swiadczen socjalnych (Dz. U. z 2009 r., Nr 43, poz. 349).

30. Rozporzqdzenie Ministra Rodziny, Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 25 sierpnia 2016 r.
w sprawie rodzinnego wywiadu Srodowiskowego (Dz. U. z 2017 r., poz. 1788 A

31. Rozporzqdzenie Ministra Pracy i Polityki Spolecznej z dnia 8 listopada 2010 r. w sprawie wzoru
kontraktu socjalnego (Dz. U. z 2010 r., Nr 218, poz. 1439);

32. Rozporzqdzenie Rady Ministréw z dnia 14 lipca 2015 r. w sprawie zweryfikowanych kryteriow
dochodowych oraz kwot Swiadczer pienigznych z pomocy spofecznej (Dz. U. z 2015 r., poz. 1058);

33. Rozporzqdzenie Ministra Polityki Spolecznej z dnia 22 wrzesnia 2005 r. w sprawie
specjalistycznych ustug opiekuriczych (Dz. U. z 2005 r., Nr 189, poz. 1598 ze zm.);

34. Rozporzqdzenie Ministra Pracy i Polityki Spoleczne z dnia 23 sierpnia 2012 r. w sprawie domdéw
pomocy spolecznej (Dz. U. z 2012 r., poz. 964 ze zm.);

35. Uchwala Nr XVIII/93/2016 Rady Miejskiej w Zawidowie z dnia 16 czerwca 2016 r. w sprawie
nadania Statutu Miejskiego Osrodka Pomocy Spolecznej Zawidowie;

36. Uchwala Nr XXIV/125/2016 z dnia 19 grudnia 2016 r. zmieniajgca uchwalg w sprawie nadania
Statutu Miejskiego Osrodka Pomocy Spolecznej w Zawidowie;

37. Uchwata Nr XXIV/126/2016 Rady Miejskiej w Zawidowie z dnia 19 grudnia 2016 roku w sprawie
uchwalenia Gminnego Programu Profilaktyki i rozwigzywania Probleméw Uszaleznien
i Przeciwdzialania Przemocy w Rodzinie oraz Ochrony Ofiar Przemocy w Rodzinie w Zawidowie
na rok 2017,

38. Uchwala Nr XXIV/123/2016 Rady Miejskiej w Zawidowie z dnia 19 grudnia 2016 roku w sprawie
budzetu miasta Zawidowa na rok 2017.

Przepisy wewnetrzne obowigzujgce w Miejskim O$rodku Pomocy Spolecznej w Zawidowie:

1. Zarzqdzenie Nr 04/2010 Kierownika Miejskiego Osrodka Pomocy Spotecznej w Zawidowie z dnia
7 czerwea 2010 r. w sprawie Regulaminu kontroli zarzgdczej Osrodka Pomocy Spotecznej
w Zawidowie;

2. Zarzqdzenie Nr 4/2012 Kierownika Miejskiego Osrodka Pomocy Spolecznej w Zawidowie z dnia
28 grudnia 2012 r. w sprawie czasu pracy pracownikow Miejskiego Osrodka Pomocy Spofecznej
w Zawidowie;

3. Zarzqdzenie Nr 02/2013 Kierownika Miejskiego Osrodka Pomocy Spolecznej w Zawidowie z dnia
31 stycznia 2013 r. zmienigjgce zarzqdzenie w sprawie Zmiany przepisow wewnetrznych
regulujgcych gospodarkg finansowg w Miejskim Osrodka Pomocy Spolecznej w Zawidowie;

4. Zarzqdzenie Nr 03/2013 Kierownika Miejskiego Osrodka Pomocy Spolecznej w Zawidowie z dnia
27 wrzesnia 2013 r. w sprawie: wyboru przedstawiciela zalogi pracowniczej reprezentujgcego
przed pracodawcq pracownikéw Miejskiego Osrodka Pomocy Spolecznej w Zawidowie oraz
okreslenie jego kompetencji,

5. Zarzqdzenie Nr 04/2013 Kierownika Miejskiego Osrodka Pomocy Spolecznej w Zawidowie z dnia
27 wrzeSnia 2013 r. w sprawie: wyboru przedstawicieli zalogi pracowniczej reprezentujqcych
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przed pracodawcq pracownikow Miejskiego Osrodka Pomocy Spolecznej w Zawidowie oraz
okreslenie ich kompetencji,

6. Zarzgdzenie Nr 02/2016 Kierownika Miejskiego Osrodka Pomocy Spolecznej w Zawidowie z dnia
1 marca 2016 r. w sprawie: wprowadzenia Regulaminu Organizacyjnego Miejskiego Osrodka
Pomocy Spotecznej w Zawidowie;

7. Zarzgdzenie Nr 03/2017 Kierownika Miejskiego Osrodka Pomocy Spolecznej w Zawidowie z dnia
20 listopada 2017 r. w sprawie: wprowadzenia Regulaminu wynagradzania pracownikow
Miejskiego Osrodka Pomocy Spolecznej w Zawidowie.

Informacje ogdélne

Miejski Osrodek Pomocy Spolecznej w Zawidowie zostat utworzony uchwala Nr XVIII/79/91 Rady
Migjskiej w Zawidowie z dnia 19.12.1991r. Kierownikiem jednostki jest Pani Anna Kozlowska.
Powierzenie powyzszego stanowiska nastapilo z dniem 01.08.2000 r. Obowiazki gtownej ksiggowej
MOPS petni Pani Justyna Litwinowicz zatrudniona od dnia 01.01.2005r. (do 30.04.2007 r. na % etatu,
0d 01.05.2007 r. w pelnym wymiarze godzin pracy).

Obowigzujacy statut nadano uchwata Nr XVIII/93/2016 Rady Miejskiej w Zawidowie z dnia 16
czerwca 2016 r. Zmiany wprowadzono Uchwalg Nr XXIV/125/2016 Rady Micjskiej w Zawidowie
z dnia 19 grudnia 2016 r. — dot. zmian w sprawie wsparcia kobiet w cigzy i rodzin ,,Za zyciem”.

Aktualny Regulamin organizacyjny Miejskiego Osrodka Pomocy Spotecznej w Zawidowie zostal
zatwierdzony zarzadzeniem kierownika MOPS nr 02/2016 z dnia 1 marca 2016 r. W regulaminie
wyodrebniono nastgpujace grupy stanowisk pracy:
> kierownik — jeden etat,
> gléwna ksiegowa — jeden etat,
» stanowiska ds. realizacji §wiadczen spotecznych (3 etaty)
- $wiadczenia rodzinne i fundusz alimentacyjny,
- dodatki mieszkaniowe, dodatki energetyczne, pomoc materialna dla uczniow,
- pomoc panstwa w wychowywaniu dzieci, Program 500+,
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asystent rodziny (3/4 etatu)
» sprzataczka (1/4 etatu)

Wszystkie stanowiska obsadzono zgodnie z obowigzujacym regulaminem.

Czynnosci kontrolne

kontrola wydatkéw roku 2017 w dziale 851, rozdziale 85153 - § 4300 oraz rozdziale 85154 - §
4170, § 4300

Gminny Program Profilaktyki i Rozwigzywania Probleméw Uzaleznien i Przeciwdzialania Przemocy
w Rodzinie oraz Ochrony Ofiar Przemocy w Rodzinie na rok 2017 zatwierdzony zostal uchwata
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Nr XXIV/126/2016 Rady Miejskiej w Zawidowie z dnia 19 grudnia 2016 r. Skontrolowano wydatki
za okres styczen — listopad 2017 r.

W ramach podjetych dzialan wynikajacych z okreslonych celéw Gminnego Programu Profilaktyki
i Rozwigzywania Probleméw Uzaleznien i Przeciwdziatania Przemocy w Rodzinie oraz Ochrony
Ofiar Przemocy w Rodzinie na rok 2017:

1) zakupiono plakaty, kalendarze, broszury, ulotki, publikacje, miesigczniki zwiazane z tematyka
kontroli;

2) nawigzano wspdlprace ze Stowarzyszeniem Producentow i Dziennikarzy Radiowych z Poznania,
ktdrej efektem jest przystapienie gminy do kampanii ,,Zachowaj trzezwy umyst”;

3) dofinansowano udziat dzieci i mtodziezy w zajeciach ,,Zdrowe i bezpieczne ferie bez uzaleznien”,
prowadzone przez Osrodek Kultury w Zawidowie. Zakupiono materialy do zaje¢ plastycznych,
sfinansowano program artystyczny dla dzieci i miodziezy, wyjazd i wstep na lodowisko oraz seans
kinowy;

4) dofinansowano dziatania profilaktyczne w ramach eventu plenerowego organizowanego z okazji
Dnia Dziecka;

5) dofinansowano zajecia dla dzieci i miodziezy w ramach akcji ,,Wakacje z OK”™;

6) sfinansowano program profilaktyczny dla uczniéw Szkoly Podstawowej w Zawidowie ,,Szanuj
zdrowie ~ ratuj zycie”, w ramach ktérego przeprowadzono m.in. pokaz i ¢wiczenia w zakresie
pierwszej pomocy przedmedyczne;;

7) sfinansowano transport i pobyt 20 dzieci na kolonii letniej w Rewalu w dniach 22.07.2017-
04.08.2017 r,;

8) na wniosek Duszpasterstwa Parafii Rzymsko — Katolickiej w Zawidowie dofinansowano
wycieczke sportowo — rekreacyjna dla mlodziezy polaczong z programem profilaktycznym
dotyczacym alternatywnego spedzania czasu wolnego, dofinansowano organizacje Turnieju Pitki
Halowej dla chtopcow, dofinansowano Festyn Rodzinny;

9) na wniosek Posterunku Policji w Zawidowie zaméwiono testery narkotykowe i elementy
odblaskowe, niezbedne do realizacji wspélnych dziatan profilaktycznych i programéw
prewencyjnych;

10) na wniosek Klubu Sportowego ,,Piast” Zawidéw, w ramach projektu profilaktycznego ,,Uczymy
si¢ od najlepszych™ zakupiono bilety wstepu na mecz pitki noznej i pokryto koszty transportu
dzieci i miodziezy na mecz do Lubinia, dofinansowano koszt transportu dzieci na oboz pitkarski;

11) na wniosek Powiatowego centrum Pomocy Rodzinie w Zgorzelcu dofinansowano zadania
profilaktyczno — edukacyjne realizowane przez PCPR m. in. dla rodzin zastgpezych z terenu
Zawidowa;
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12) na wniosek Parafialnego Klubu Sportowego ,,J6zek” w Zawidowie zakupiono sprzet sportowy dla
sekcji pitki siatkowej dziewczat, dofinansowano impreze profilaktyczno — rekreacyjna z okazji
Dnia Dziecka;

13) na wniosek Przedszkola Publicznego w Zawidowie dofinansowano program profilaktyczny

w ramach festynu rodzinnego ,.,Zabawa jest dobra na wszystko™;

14) wspétpracowano z PCK, TPD, PCPR w Zgorzelcu, Osrodkiem Kultury, osrodkiem zdrowia,
sadem rejonowym, kuratorami sgdowymi, Ko$ciotem Katolickim, poradnia odwykowa, szpital
psychiatrycznym, policja, prokuratura, Urzedem Miejskim w Zawidowie, Szkola Podstawowsa
i Gimnazjum, pedagogami szkolnymi, lokalnym spoleczenstwem, innymi instytucjami
zajmujacymi si¢ problemem uzaleznien.

Do dnia kontroli Miejska Komisja Rozwigzywania Probleméw Alkoholowych zaopiniowata
pozytywnie 8 wnioskéw o wydanie zezwolenia na sprzedaz napojéw alkoholowych oraz wydata
w tej sprawie 8 postanowien. W powyzszym terminie odbylo si¢ 10 spotkan M.K.R.P.A.

Zgodnie ze sprawozdaniem wydatki wykonane na dzien 30.11.2017 r. w analizowanych paragrafach

ksztaltowaly sie nastgpujaco:
> rozdzial 85153 (Zwalczanie narkomanii)

—  § 4300 — Zakup ustug pozostatych — 16.500,00 zt (19.000,00 zt plan po zmianach), w tym:
- sfinansowanie kolonii dla dzieci — 9.600,00 zi,
- warsztaty profilaktyczne (szkolenie z pierwszej pomocy, wakacje, ferie w OK) —4.250,00 zl,
- punkt konsultacyjny — 400,00 zt (wg rachunkéw wystawianych przez terapeutg),

- inne ustugi (transport, dofinansowanie imprez organizowanych przez przedszkole) — 2.250,00 zi,

» rozdzial 85154 (Przeciwdzialanie alkoholizmowi)

— § 4170 - Wynagrodzenia bezosobowe — 22.464,91 zI (25.500,00 zt — plan po zmianach), w tym:
- wynagrodzenie cztonkéw MKRPA (wyptacane wg list obecnosci w wysokosci 5% najnizszego
wynagrodzenia za kazde posiedzenie) — 1.970,00 zi,
- wynagrodzenie ksiegowej MKRPA — 8.783,11 21,
- wynagrodzenie sekretarza MKRPA - 10.865,90 zi,
- wywiady srodowiskowe (umowy zlecenie) — 707,90 zi,
- opinie biegtych — 138,00 zt,

—  § 4300 — Zakup ustug pozostatych — 18.091,80 zt (29.600,00 zt — plan po zmianach), w tym:
- sfinansowanie kolonii dla dzieci — 10.000,00 zt,
- punkt konsultacyjny — 400,00 zt (wg rachunkéw wystawianych przez terapeute),
- ustugi transportowe — 2.304,00 zi,
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- warsztaty profilaktyczne (szkolenie z pierwszej pomocy, ferie, wakacje w OK) — 4.250,00 z1,
- profilaktyka (zabawy profilaktyczne, spektakle) — 400,00 zt,

- ustugi bankowe — 133,37 zt,

- pozostale ustugi (ustugi pocztowe, oprogramowanie) — 604,43 zt.

Strukture analizowanych wydatkéw przedstawia ponizsza tabela:

S_topiel'l
Klasyfikacja budzetowa Plan Wykonanie reallza.ncgl
na dzien
30.11.2017r.
. - - |
Rozdziat 85153
(Zwalczanie 3 4300 — Zakup 19.000,00z | 16500007 | 86,84 %
. ustug pozostatych
narkomanii)
§ 4170 - il
Rozdzial 85154 V&:bynagr(i)dzenia 25.500,00 zt 22.464,91 zt 88,10 %
(Przeciwdzialanie czosobowe
alkoholizmowi) ~ 7
3 4300 — Zakup 29.600,00zt | 18.091,80zt | 61,12%
ustug pozostatych

Uwagi: Nie wniesiono zastrzezen do kontrolowanych dokumentéw. Wszystkie posiadaja prawidlowg
dekretacj¢ i opisy dowodéw ksiggowych zgodnie z instrukcja (kontrola pod wzgledem
merytorycznym, formalnym, rachunkowym, oznaczenie klasyfikacji budzetowej, zatwierdzenie sumy
do wyptlaty).

Dodatkowe czynnosci kontrolne:

Podczas biezacej kontroli sprawdzono réwniez terminy odpisu na Zaktadowy Fundusz Swiadczen
Socjalnych, ktérego termin zakwestionowano w roku poprzednim. Odpisy roku 2017 dokonano
prawidlowo w terminach 3 kwietnia 2017 r. oraz 29 wrzeénia 2017 r.

Podsumowanie biezgcej kontroli:

Pozytywnie nalezy oceni¢ gotowos¢ pracownikéw jednostki do wspotpracy z kontrolujacymi, ktorzy
przygotowywali materiaty do kontroli, udzielali niezbednych wyjasnief oraz podejmowali, na wniosek
kontrolujacych dziatania, ktére pozwolity na wyeliminowanie niektérych nieprawidlowosci
stwierdzonych w trakcie kontroli. W czasie kontroli wszelkich informacji 1 wyjasnieni udzielaty:
Kierownik Miejskiego O$rodka Pomocy Spotecznej Pani Anna Koziowska oraz Gléwna Ksiegowa
Pani Justyna Litwinowicz.

Na tym czynnosci kontrolne zakonczono, odnotowujac kontrolg w ksigzce kontroli.
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POUCZENIE:

Kierownikowi miejskiego Osrodka Pomocy Spotecznej w Zawidowie przystuguje prawo zgloszenia,
przed podpisaniem protokolt kontroli, umotywowanych zastrzezei co do ustalen zawartych
w protokole. Zastrzezenia nalezy zglosi¢ na pismie w terminie 3 dni od dnia otrzymania protokotu
kontroli.

Protokét niniejszy sporzadzono w 3 Jednobrzmigcych egzemplarzach, z ktérych Jjeden wreczono
Pani Annie Koztowskiej — Kierownikowi Miejskiego Osrodka Pomocy Spotecznej w Zawidowie.

Po przeczytaniu protokdt niniejszy podpisali parafujac kazda strone:

oo Sridouy

(podpisy 0sdb przeprowadzajacych kontrole)

Kwituje odbior 1 egz. protokotu kontroli

Informacja nt. wytaczenia jawnosci czesci informaciji publicznej

Z protokotu kontroli usuniete zostafy imiona i nazwiska 0s6b fizycznych, ktorych dokumenty byty
badane w przebiegu kontroli.
Podstawa prawna wyfaczenia jawnosci: art. 5 ust.2 Ustawy z dnia 6 wrze§nia 2001r. o dostepie
do informacji publicznej (Dz. U. z 2016 r.,, poz. 1764 ze zm.), méwigcy, ze ,Prawo do
informacji publicznej podiega ograniczeniu ze wzgledu na prywatnos¢ osoby fizycznej(...)” oraz
art. 1.1 w powiazaniu z art. 6 ust. 1i 2 Ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych
osobowych (Dz. U. z 2016 r., poz.922 ze zm. ).
Wiyiaczenia jawnosci dokonata Monika Grabowska — Stachowicz — Kierownik Referatu Funduszy
Pomocowych i Kontroli.






