Zawidow, dnia 15.12.2014r.

Pani Mariola Zurawinska
Dyrektor Zespotu Szkél Szkoly Podstawowej
im. Boleslawa Chrobrego i Gimnazjum w Zawidowie

PROTOKOL KONTROLI

W dniu 02.12.2014r. dziatajgc na podstawie upowazniefi nr BM.077.7.2014 oraz BM.077.8.2014 z dnia
25.11.2014r., wydanych przez Burmistrza Miasta Zawidéw zespot kontrolujacy w skladzie:

1. Monika Grabowska-Stachowicz — Kierownik Referatu Funduszy Pomocowych i Kontroli,
2. Marcin Rogacki — Sekretarz Miasta,

Przeprowadzil kontrole w zakresie wydatkoéw wykonanych w roku 2014:
1) w dziale 801, rozdziale 80101 (§ 4170, § 4210, § 4240, § 4260, § 4270, § 4300),
2) w dziale 801, rozdziale 80110 (§ 4240, § 4300),
3) wdziale 854, rozdziale 85415 — § 3260.

1 ustalit:

Podstawy prawne funkcjonowania Zespolu Szkol Szkoly Podstawowej im. Bolestawa Chrobrego

i Gimnazjum w Zawidowie:

e Ustawa z dnia 26 stycznia 1982 r. Karta Nauczyciela (t. j. Dz. U. z 2014r., poz. 191);

e Ustawa z dnia 7 wrze$nia 1991 roku o systemie oswiaty (Dz. U. z 2004r., Nr 256, poz. 2572 ze zm.);

e Ustawa z dnia 29 wrzesnia 1994 r. 0 rachunkowosci (t. j. Dz. U. z 2013r., poz. 330 ze zm.);

o Ustawa z dnia 26 czerwca 1974r. Kodeks pracy (t.j. Dz. U. z2014r., poz. 1502);

e Ustawa z dnia z dnia 21 listopada 2008 r. o pracownikach samorzadowych (t. j. Dz. U. z 2014r., poz.
1202),

o Ustawa z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (t.j . Dz. U.z 2013r., poz. 885 ze zm.);

o Ustawa z dnia 8 marca 1990r. o samorzadzie gminnym (t. j. Dz. U. z2013r,, poz.594 ze zm.);

« Konwencja o Prawach Dziecka przyjeta przez Zgromadzenie Ogolne Narodéw Zjednoczonych dnia 20
listopada 1989 1. (Dz. U. z 1991r., Nr 120, poz.526 ze zm.);

e Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia z dnia 21 maja 2001 r. w sprawie ramowych
statutow publicznego przedszkola oraz publicznych szkél. (Dz. U. Nr 61, poz. 624 ze zm.);

e Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 12 maja 2011 r. w sprawie rodzajow
i szczegblowych zasad dzialania placowek publicznych, warunkéw pobytu dzieci i mlodziezy w tych
placowkach oraz wysokosci i zasad odplatnosci wnoszonej przez rodzicow za pobyt ich dzieci w tych
placéwkach (Dz. U. z 2011r., Nr 109, poz. 631);

e Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 29 sierpnia 2014 roku w sprawie sposobu
prowadzenia przez publiczne przedszkola, szkoly 1 placowki dokumentacji przebiegu nauczania,
dzialalno$ci wychowawczej i opiekunczej oraz rodzajow tej dokumentacji (Dz. U. z 2014r., poz. 1117);

e Rozporzadzenie Ministerstwa Edukacji Narodowej z dnia 27 sierpnia 2012 1. W sprawie podstawy
programowe;j wychowania przedszkolnego oraz ksztalcenia ogdélnego w poszczegolinych typach szkoét
(Dz.U.z2012 ., poz 977 ze zm.);
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* Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej i Sportu z 31 grudnia 2002 r. w sprawie bezpieczefistwa
i higieny w publicznych i niepublicznych szkotach i placéwkach (Dz. U. z 2003 r. Nr 6, poz. 69 ze zm.);

* Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 28 sierpnia 2009 r. w sprawie sposobu realizacji
edukacji dla bezpieczenstwa (Dz. U. z 2013r., Nr 139 poz. 1131);

* Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 30 kwietnia 2013 r. w sprawie zasad udzielania
i organizacji pomocy psychologiczno-pedagogicznej w publicznych przedszkolach, szkotach
i placéwkach (Dz. U. 2013, poz. 532);

* Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej i Sportu z 9 kwietnia 2002 r. w sprawie warunkow
prowadzenia dziatalnosci innowacyjnej i eksperymentalnej przez szkoty i placéwki (Dz. U. Nr 56, poz.
506 ze zm.);

® Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 12 marca 2009 r. w sprawie szczegdtowych
kwalifikacji wymaganych od nauczycieli oraz okreslenia szkét i wypadkéw, w ktérych mozna zatrudnié
nauczycieli niemajacych wyzszego wyksztalcenia lub ukoficzonego zaktadu ksztalcenia nauczycieli (t. ].
Dz. U.z 2013r., poz.1207);

* Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 7 pazdziernika 2009 r. w sprawie nadzoru
pedagogicznego (Dz. U. Nr 168, poz. 1324 ze zm.),

* Rozporzadzenie Ministra Pracy i Polityki Socjalnej z dnia 28 maja 1996r. w sprawie zakresu
prowadzenia przez pracodawcéw dokumentacji w sprawach zwiazanych ze stosunkiem pracy oraz
sposobu prowadzenia akt osobowych pracownika (Dz. U. z 1996r., Nr 62, poz. 286 ze zm.);

* Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej i Sportu z dnia 31 stycznia 2005 r. w sprawie wysokosci
minimalnych stawek wynagrodzenia zasadniczego nauczycieli, ogélnych warunkéw przyznawania
dodatkéw do wynagrodzenia zasadniczego oraz wynagradzania za prace w dniu wolnym od pracy (. j.
Dz. U. z 2014r. poz. 416 ze zm.);

* Rozporzadzenie Rady Ministréw z dnia 18 marca 2009r. w sprawie wynagradzania pracownikéw
samorzadowych (t. j. Dz. U. 22013r., poz. 1050 ze zm.);

* Rozporzadzenie Prezesa Rady Ministréw z dnia 20 czerwca 2002r. w sprawie ,Zasad techniki
prawodawczej” (Dz. U. z 2002r., Nr 100, poz. 908);

* Rozporzadzenie Rady Ministréw z dnia 29 lipca 2014 r. w sprawie szczegbtowych warunkéw udzielania
pomocy finansowej uczniom na zakup podrecznikéw i materialow edukacyjnych (Dz.U.2014, poz.
1024);

* Uchwata Nr XXX/153/2005 Rady Miejskiej w Zawidowie z dnia 8 lutego 2005r. w sprawie polaczenia
w Zesp6t Szkoly Podstawowej im. Bolestawa Chrobrego i Gimnazjum w Zawidowie;

 Uchwata Nr XXXV/154/2005 Rady Miejskiej w Zawidowie z dnia 9 lutego 2005r. w sprawie ustalenia
w Zawidowie planu sieci szkét publicznych: Zespolu Szkét Szkoly Podstawowej im. Boleslawa
Chrobrego i Gimnazjum;

o Uchwata Nr XLII/217/2009 Rady Miejskiej w Zawidowie z dnia 25 listopada 2009r. w sprawie
regulaminu okreslajacego wysokosé stawek i szczegStowe warunki przyznawania nauczycielom
dodatkéw za wystuge lat, motywacyjnego, funkcyjnego, za warunki pracy, zasady wynagradzania za
godziny ponadwymiarowe oraz godziny doraznych zastgpstw, oraz wysoko$¢ i warunki wyplacania
nagréd i innych $wiadczed ze stosunku pracy zatrudnionym w poszczegdlnych placéwkach oswiatowych
prowadzonych przez Gmine Miejskg Zawidow;

¢ Uchwata Nr X/43/2007 Rady Miejskiej w Zawidowie z dnia 23 maja 2007 roku w sprawie przyznawania
srodkéw finansowych przeznaczonych na pomoc zdrowotng dla nauczycieli szkét i przedszkola
prowadzonych przez Gming Miejskg Zawidow;

o Uchwata Nr XIL.I/182/2005 Rady Miejskiej w Zawidowie z dnia 01 lipca 2005r. w sprawie nadania
statutu Zespotowi Szkot Szkoty Podstawowej im. Bolestawa Chrobrego i Gimnazjum w Zawidowie,

® Uchwata Nr XLVI1/228/2013 Rady Miejskiej w Zawidowie z dnia 19 grudnia 2013 roku w sprawie
budzetu miasta Zawidowa na rok 2014;

* Uchwata Nr XLI1/217/2013 Rady Miejskiej w Zawidowie z dnia 29 sierpnia 2013 roku w sprawie zasad
udzielania i rozmiaru obnizek tygodniowego obowiszkowego wymiaru godzin zajeé nauczycielom,
ktérym powierzono stanowisko kierownicze, przyznawania zwolnien od obowiazku realizacji
tygodniowego obowigzkowego wymiaru godzin zajeé dydaktycznych, wychowawczych i opiekuniczych
oraz okreSlenia tygodniowego wymiaru godzin nauczycieli realizujacych w ramach stosunku pracy
obowiazki okreslone dla stanowisk o réznym obowiazkowym wymiarze godzin;
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e Uchwata Nr XLIV/222/2013 Rady Miejskiej w Zawidowie z dnia 27 wrzeénia 2013 roku zmieniajaca
uchwate w sprawie zasad udzielania i rozmiaru obnizek tygodniowego obowigzkowego wymiaru godzin
zajeé nauczycielom, ktorym powierzono stanowisko kierownicze, przyznawania zwolnien od obowigzku
realizacji tygodniowego obowiazkowego wymiaru godzin zajgé dydaktycznych, wychowawezych
i opiekunczych oraz okredlenia tygodniowego wymiaru godzin nauczycieli realizujagcych w ramach
stosunku pracy obowigzki okre$lone dla stanowisk o réznym obowiazkowym wymiarze godzin;

o Zarzadzenie Nr 59.2014 Burmistrza Miasta Zawidowa z dnia 19 sierpnia 2014r. w sprawie terminu
sktadania wnioskow o udzielenie w 2014 roku pomocy finansowej uczniom z terenu Miasta Zawidowa
na zakup podrgcznikow w ramach programu ,,Wyprawka szkolna”.

Przepisy wewnetrzne obowiazujgce w Zespole Szkél:

o Zarzadzenie nr 4/2009 Dyrektora Zespolu Szkot Szkoty Podstawowej im. Bolestawa Chrobrego
i Gimnazjum w Zawidowie z dnia 8 kwietnia w sprawie wprowadzenia _Regulaminu wynagradzania
pracownikéw niebedacych nauczycielami zatrudnionych w Zespole Szkot Szkoty Podstawowej im.
Bolestawa Chrobrego i Gimnazjum w Zawidowie,

o Zarzadzenie nr 7/2009/A Dyrektora Zespotu Szkok Szkoly Podstawowej im. Bolestawa Chrobrego
i Gimnazjum w Zawidowie z dnia 30 czerwca 2009r. w sprawie przyjecia ,,Regulaminu pracy”,

o Zrzadzenie nr 1/2010 Dyrektora Zespolu Szkét Szkoly Podstawowe) im. Bolestawa Chrobrego
i Gimnazjum w Zawidowie z dnia 12 stycznia 2010r. w sprawie zmiany zatgcznika nr 1 ,Regulaminu
wynagradzania pracownikow niebedacych nauczycielami zatrudnionych w Zespole Szkot Szkoly
Podstawowej im. Boleslawa Chrobrego i Gimnazjum w Zawidowie,

e Zarzadzenie nr 4/2010 z dnia 01 wrzeénia 2010r. Dyrektora Zespotu Szkét Szkoty Podstawowej im.
Bolestawa Chrobrego i Gimnazjum w Zawidowie w sprawie wprowadzenia zmian do Regulaminu
Organizacyjnego dla pracownikéw Zespotu Szkét Szkoly Podstawowej im. Bolestawa Chrobrego
i Gimnazjum w Zawidowie,

e Zarzadzenie nr 8/2010 z dnia 30 grudnia 2010 Dyrektora Zespotu Szkot Szkoly Podstawowej im.
Bolestawa Chrobrego i Gimnazjum w Zawidowie w sprawie wprowadzenia regulaminu udzielania
zamé6wien, ktérych warto$é nie przekracza wyrazongj w ztotych réwnowartoéci kwoty 14 000 euro,

o Zarzadzenie nr 1/2011 z dnia 01 stycznia 2011r. Dyrektora Zespotu Szkét Szkoty Podstawowej im.
Boleslawa Chrobrego i Gimnazjum w Zawidowie w sprawie wprowadzenia instrukcji okre$lajace]
zasady sporzadzania, obiegu i kontroli oraz przechowywania i zabezpieczania dokumentéw ksiegowych
i ksiag rachunkowych w Zespole Szkét Szkoly Podstawowej im. Bolestawa Chrobrego
i Gimnazjum w Zawidowie,

o Zarzadzenie nr 2/2011 z dnia 01 stycznia 2011r. Dyrektora Zespotu Szkét Szkoty Podstawowej im.
Boleslawa Chrobrego i Gimnazjum w 7awidowie w sprawie wprowadzenia zasad (polityki)
rachunkowosci,

o Zarzadzenie nr 3/2011 Dyrektora Zespotu Szkot Szkoly Podstawowej im. Bolestawa Chrobrego
i Gimnazjum w Zawidowie z dnia 1 kwietnia 2011r. zmieniajace Zarzadzenie nr 4/2009 Dyrektora
Zespotu Szkot Szkoly Podstawowej im. Bolestawa Chrobrego i Gimnazjum w Zawidowie z dnia
8 kwietnia 2009r. w sprawie wprowadzenia ,Regulaminu wynagradzania pracownikow niebedacych
nauczycielami zatrudnionych w Zespole Szkot Szkoly Podstawowej im. Bolestawa Chrobrego
i Gimnazjum w Zawidowie,

e Zarzadzenie nr 7/2011 Dyrektora Zespotu Szk6t Szkoly Podstawowej im. Bolestawa Chrobrego
i Gimnazjum w Zawidowie z dnia 1 wrzeénia 2011r. zmieniajace Zarzadzenie nr 4/2010 Dyrektora
Zespotu Szkot Szkoly Podstawowej im. Bolestawa Chrobrego i Gimnazjum w Zawidowie z dnia
1 wrzesnia 2010r. w sprawie wprowadzenia zmian do Regulaminu Organizacyjnego dla pracownikow
Zespotu Szkét Szkoty Podstawowej im. Bolestawa Chrobrego i Gimnazjum w Zawidowie,
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Zarzadzenie Nr 1/2012 Dyrektora Zespolu Szkét Szkoly Podstawowej im. Bolestawa Chrobrego
i Gimnazjum w Zawidowie z dnia 02 stycznia 2012r. w sprawie zasad przyznawania odziezy i obuwia
roboczego oraz $rodkéw ochrony indywidualne;,

Zarzadzenie Nr 2/2012 Dyrektora Zespolu Szkét Szkoly Podstawowej im. Bolestawa Chrobrego
i Gimnazjum w Zawidowie z dnia 02 stycznia 2012r. zmieniajace zarzadzenie Nr 2/2011w sprawie
zasad (polityki) rachunkowosci,

Zarzadzenie Nr 3/2012 Dyrektora Zespotu Szkét Szkoty Podstawowej im. Bolestawa Chrobrego
i Gimnazjum w Zawidowie z dnia 02 stycznia 2012r. w sprawie okre$lenia zasad prowadzenia
ksiggowosci, instrukcji uzywania programéw elektronicznych firmy QNT ,,Qwant”, ,,Qwark”, »Ustug
elektronicznej Bankowosci” oraz upowaznienia niektérych pracownikéw do korzystania z ushug
bankowosci elektroniczne;j,

Zarzadzenie Nr 4/2012 Dyrektora Zespolu Szkét Szkoly Podstawowej im. Bolestawa Chrobrego
i Gimnazjum w Zawidowie z dnia 02 stycznia 2012r. w sprawie szczegblowych zasad i wymagan jakim
powinna odpowiada¢ ochrona wartoci pienigznych przechowywanych i transportowanych,
funkcjonowanie kasy oraz obowiazkéw kasjera,

Zarzadzenie Nr 5/2012 Dyrektora Zespotu Szkél Szkoly Podstawowej im. Bolestawa Chrobrego
i Gimnazjum w Zawidowie z dnia 01 marca 2012r. w sprawie wprowadzenia zmian niektérych
Zarzadzefi Dyrektora Zespotu Szkét Szkoly Podstawowej im. Bolestawa Chrobrego i Gimnazjum
w Zawidowie (zmiana dotyczy Zarzadzenia Nr 4/2010 z dnia 01.09.2010r. oraz Zarzadzenia Nr 7/2011
zdnia 01.09.2011r.),

Zarzadzenie Nr 6/2012 Dyrektora Zespolu Szkét Szkoly Podstawowej im. Bolestawa Chrobrego
i Gimnazjum w Zawidowie z dnia 30 marca 2012r. w sprawie wdrozenia procedury $wiadczen
organizacji pomocy psychologiczno — pedagogicznej w Szkole Podstawowej,

Zarzadzenie Nr 7/2012 Dyrektora Zespolu Szkél Szkoly Podstawowej im. Bolestawa Chrobrego
i Gimnazjum w Zawidowie z dnia 27 kwietnia 2012r. w sprawie ustalenia Regulaminu Zaktadowego
Funduszu Swiadczen Socjalnych Zespolu Szkét Szkoly Podstawowej im. Bolestawa Chrobrego
i Gimnazjum w Zawidowie,

Zarzadzenie Nr 8/2012 Dyrektora Zespotu Szkél Szkoty Podstawowej im. Bolestawa Chrobrego
i Gimnazjum w Zawidowie z dnia 30 kwietnia 2012r. w sprawie powolania Komisji Socjalnej,
Zarzadzenie Nr 9/2012 Dyrektora Zespotu Szkét Szkoly Podstawowej im. Bolestawa Chrobrego
i Gimnazjum w Zawidowie z dnia 30 kwietnia 2012r. w sprawie powotania Komisji do rozpatrywania
podan nauczycieli o przyznanie pomocy zdrowotne;j,

Zarzadzenie Nr 11/2012 Dyrektora Zespotu Szkét Szkoly Podstawowej im. Bolestawa Chrobrego
i Gimnazjum w Zawidowie z dnia 01 czerwca 2012r. w sprawie wprowadzenia instrukcji
bezpieczefistwa pozarowego dla poszczegdlnych obiektéw dydaktycznych wraz z facznikiem, sala
sportowg oraz budynkiem giéwnym Zespotu Szkét Szkoly Podstawowej im. Bolestawa Chrobrego
i Gimnazjum przy ul. Szkolnej 4 w Zawidowie.,

Zarzadzenie Nr 12/2012 Dyrektora Zespolu Szkét Szkoly Podstawowej im. Boleslawa Chrobrego
i Gimnazjum w Zawidowie z dnia 01 grudnia 2012r. w sprawie ustalenia Regulaminu Kontroli
Zarzadczej,

Zarzadzenie Nr 13/2012 Dyrektora Zespotu Szkét Szkoty Podstawowej im. Bolestawa Chrobrego
i Gimnazjum w Zawidowie z dnia 31 grudnia 2012r. w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji
okresowej,

Zarzgdzenie Nr 1/2013 Dyrektora Zespotu Szkét Szkoly Podstawowej im. Bolestawa Chrobrego
i Gimnazjum w Zawidowie z dnia 01 stycznia 2013r. w sprawie instrukcji inwentaryzacyjne;j,
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o Zarzadzenie Nr 2/2013 Dyrektora Zespotu Szkét Szkoly Podstawowej im. Bolestawa Chrobrego
i Gimnazjum w Zawidowie z dnia 01 stycznia 2013r. w sprawie zasad kwalifikowania i umorzenia
przedmiotow, materiatow lub §rodkéw trwatych,

e Zarzadzenie Nr 3/2013 Dyrektora Zespolu Szkot Szkoly Podstawowej im. Bolestawa Chrobrego
{ Gimnazjum w Zawidowie z dnia 01 stycznia 2013r. w sprawie gospodarowania $rodkami publicznymi
pod wzglgdem legalnosci, gospodarnosci i celowosci,

e Zarzadzenie Nr 4/2013 Dyrektora Zespotu Szkot Szkoty Podstawowej im. Bolestawa Chrobrego
i Gimnazjum w Zawidowie z dnia 01 stycznia 2013r. W sprawie ustalenia zasad gospodarowania
drukami $cistego zarachowania,

e Zarzadzenie Nr 5/2013 Dyrektora Zespotu Szkét Szkoty Podstawowej im. Bolestawa Chrobrego
i Gimnazjum w Zawidowie z dnia 02 wrzeénia 2013r. w sprawie wprowadzenia opfat za wydawanie
duplikatéw $wiadectwa i dyploméw oraz legitymacji szkolnych,

Informacje ogélne:

Funkcj¢ kierownika jednostki budzetowej — Dyrektora Zespotu Szkot Szkoly Podstawowej im. Bolestawa
Chrobrego i Gimnazjum w Zawidowie petni Pani Mariola Zurawinska, ktorej Burmistrz Miasta powierzyt
stanowisko Zarzadzeniem nr 31/2010 z dnia 25 maja 2010r.
Gtownym ksiggowym jednostki od 17.03.1997r. jest Pani Anna Domka, ktérej powierzono obowigzki
i odpowiedzialnos¢ w zakresie prowadzenia rachunkowodci, wykonywania dyspozycji $rodkami
pienigznymi, dokonywania wstgpnej kontroli zgodnosci operacji gospodarczych i finansowych z planem
finansowym, dokonywania wstepnej kontroli kompletnosci i rzetelnogci dokumentdw dotyczacych operacji
gospodarczych i finansowych — stosownie do tresci art. 54 ustawy o finansach publicznych oraz art. 4 ust. 5
ustawy o rachunkowosci. Rachunkowo$é kontrolowanej jednostki prowadzi rowniez Pani Danuta Warnitto
— specjalista d/s placowych, zatrudniona od dnia 04.03.1996r.
Liczba zatrudnionych osob w przeliczeniu na liczbg etatéw w roku szkolnym 2013/2014 oraz 20 14/2015:

- nauczyciele szkoly podstawowej — 20,50 / 210sdb, 21,50 / 22 osoby;

- nauczyciele gimnazjum — 15,16 /17,15,95/17,

- oddziat przedszkolny —2/2,0/0;

- administracja i obstuga — 12,5 /13, 12,50/ 13;

OGOLEM - 50,16 / 53 osoby, 49,95 / 52 osoby.

Liczba dzieci w roku szkolnym 2013/2014 — 395 (33 — oddziat przedszkolny, 241 — szkota podstawowa,
121 — gimnazjum), w roku szkolnym 2014/2015 — 386 (270 - szkota podstawowa, 116 — gimnazjum).
Organem prowadzgcym Zespot Szkot jest Gmina Miejska Zawidow, natomiast nadzoér pedagogiczny nad
jednostka sprawuje Dolnoslaski Kurator O$wiaty we Wroclawiu, Delegatura w Jeleniej Gorze.

Sprawdzono realizacj¢ obowiazku uzyskania opinii Rady Pedagogicznej dotyczace] projektu planu
finansowego szkoly. Stwierdza sie, iz Radzie Pedagogicznej Szkoty Podstawowej i Radzie Pedagogicznej
Gimnazjum przedstawiono projekt planu budzetu na rok 2014, co udokumentowano przedtozonymi
protokotami z dnia 23 stycznia 2014r. Zgodnie z porzadkiem obrad (w punkcie 5) Dyrektor przedstawit
plan finansowy na rok 2014, zatwierdzony przez Organ Prowadzacy. W glosowaniu jawnym Rada
jednogloénie zaopiniowala pozytywnie plan budzetu roku 2014.

Przebieg realizacji zadafi zwiazanych z organizacja pracy psychologiczno — pedagogicznej w szkole

oméwiono na wspélnym posiedzeniu Rady Pedagogicznej w dniu 26 listopada 2013r. (punkt 4 protokotu nr
4/2013/2014).
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Zgodnie z porzadkiem obrad posiedzenia Rady Pedagogicznej Szkoly Podstawowej przy Zespole Szkét
Szkoty Podstawowej im. Bolestawa Chrobrego i Gimnazjum w Zawidowie z dnia 15 wrzesnia 2014r.
(protokét nr 2/2014/2015) podano pod glosowanie:

- plan pracy na rok 2014/2015 (punkt 4 porzadku obrad),

- Szkolny Program Wychowawczy i Szkolny Program Profilaktyczny (punkt 6 porzadku obrad),

- Plan Nadzoru Pedagogicznego (punkt 5 porzadku obrad).

- dni dodatkowo wolnych od zaje¢ edukacyjnych w roku szkolnym 2014/2015 (punkt 9 porzadku obrad).
Wszystkie powyzsze punkty porzadku obrad zostaly przyjete jednogtoénie przez Rade Pedagogiczna.

W placéwee przyjeto (jednogtodnie) do realizacji Rzadowy Program ,,Bezpieczna i Przyjazna szkota 2014
— 20167, co odnotowano w protokole nr 3/2014/2015 z dnia 22 pazdziernika 2014r. Odnotowano réwniez
przedstawienie Radzie Pedagogicznej projektu budzetu na 2015 rok, co potwierdza punkt 5 Protokotu nr
4/2014/2015 z dnia 20 listopada 2014r.

Plan finansowy na rok 2014 przekazano réwniez Radzie Rodzicéw przy Zespole Szkot Szkoly
Podstawowej i Gimnazjum w Zawidowie, po zatwierdzeniu w dniu 19 grudnia 2013r. przez Organ
Prowadzacy. Z zachowaniem obowigzujacych terminéw w dniu 11 wrzeénia 2014r. Dyrektor Zespotu
Szkoét przedstawit Radzie Rodzicdw plan pracy na rok 2014/2015, Szkolny Program Wychowawczy
i Szkolny Program Profilaktyczny, a w dniu 22 wrzesénia 2014r. wykaz dni wolnych od zaje¢ dydaktyczno
— wychowawezych w roku szkolnym 2014/2015. Podczas biezacej kontroli odnotowano réwniez
przekazanie Radzie Rodzicéw projektu planu finansowego na rok 2015 w dniu 25 listopada 2014r.

Czynnosci kontrolne:

I)  kontrola wydatkéw wykonanych w roku 2014 (01.01.2014r. — do dnia kontroli):
1) w dziale 801, rozdziale 80101 (§ 4170, § 4210, § 4240, § 4260, § 4270, § 4300),
2) w dziale 801 rozdziale 80110 (§ 4240, § 4300),
3) w dziale 854 rozdziale 85415 § 3260.

AdL1-3

> kontrolg wydatkéw wykonanych w roku 2014 w dziale 801, rozdziale 80101 objeto:
- § 4170 — wynagrodzenia bezosobowe

Plan wydatkéw na 2014r. po zmianach w § 4170 — wydatki osobowe niezaliczane do wynagrodzen wynosit
6.000,00 zt. W okresie od poczatku roku do dnia kontroli wykonano 5.035,03 zi, co stanowi 83,92 %
realizacji planu (na dziefi 31.10.2014r.). Struktura wydatkéw § 4170 wykonanych na dzien 31.10.2014r.
przedstawia si¢ nastgpujaco: 0,24 % wszystkich wydatkéw jednostki (do kwoty 2.106.599,05 zt), 0,15 %
wszystkich wydatkéw w dziale 801 badanej jednostki (do kwoty 3.235.945,20 zt). Kontroli (wyrywkowej)
poddano nastepujace dokumenty:

- umowa zlecenia nr 03/2014 z dnia 02 kwietnia 2014 r.,

- umowy zlecenie nr 07/2014 z dnia 01 pazdziernika 2014r.

Obie dotyczyly sprzatania izb lekcyjnych. Nie wniesiono zastrzezen do przedstawionych dokumentéw.



- § 4210 — zakup materialow i wyposazenia,

Plan wydatkéw na 2014r. po zmianach w § 4210 — zakup materiatéw i wyposazenia wynosi 75.677,00 zt.
W okresie od poczatku roku do dnia kontroli wykonano 41.709,84 z1, co stanowi 55,11 % realizacji planu
(na dzien 31.10.2014r.). Struktura wydatkéw § 4210 na dzien 31.10.2014r. przedstawia si¢ nastgpujaco:
1,98 % wszystkich wydatkow jednostki (do kwoty 2.106.599,05 z1), 1,29 % wszystkich wydatkow w dziale
801 badanej jednostki (do kwoty 3.235.945,20 z1).

Wydatki w ramach niniejszego paragrafu dotyczyty m.in. artykulow higienicznych, biurowych,
budowlanych, spozywczych, chemii gospodarczej, toneréw do kserokopiarki, matego sprzetu agd, sprzetu
komputerowego, kamer i akumulatéw, abonamentéw rocznych programow komputerowych, prenumeraty
czasopism o$wiatowych, dziennikow i drukéw szkolnych, paliwa.

Kontroli (wyrywkowej) poddano nastepujgce dokumenty:

- faktura nr 74/3/14 z dnia 17 marca 2014r.,

- faktura nr 021/2014 z dnia 10 lutego 2014r.,

- faktura nr 536/14/2014 z dnia 19 lipca 2014r.,

- faktura nr 77/MAG/2014 z dnia 12 sierpnia 2014r.,,

- faktura nr #47380/8056/2014 z dnia 20 sierpnia 2014r.

Nie wniesiono zastrzezen do przedstawionych dokumentdw.

- § 4240 — zakup pomocy naukowych, dydaktycznych i ksigzek,

Plan wydatkéw na 2014r. po zmianach w § 4240 — zakup pomocy naukowych, dydaktycznych i ksigzek
wynosit 11.575,00 zt. W okresie od poczatku roku do dnia kontroli wykonano 5.812,50 zi, co stanowi
50,21 % realizacji planu (na dzied 31.10.2014r.). Struktura wydatkéw § 4240 na dzien 31.10.2014r.
przedstawia sig nastepujaco: 0,27 % wszystkich wydatkow jednostki (do kwoty 2.106.599,05 zt), 0,18 %
wszystkich wydatkow w dziale 801 badanej jednostki (do kwoty 3.235.945,20 zi).

Wydatki w ramach niniejszego paragrafu dotyczyty m.in. czasopism do biblioteki, woluminéw, materialow
éwiczeniowych, podrecznikow, monitoréw i zasilaczy, uchwytéw do projektorow.

- § 4260 — zakup energii,

Plan wydatkéw na 2014r. po zmianach w § 4260 — zakup energii wynosit 275.000,00 zt. W okresie od
poczatku roku do dnia kontroli wykonano 194.281,84 zk, co stanowi 70,65 % realizacji planu (na dzien
31.10.2014r.). Struktura wydatkow § 4260 na dzien 31.10.2014r. przedstawia sig nastepujaco: 9,22 %
wszystkich wydatkow jednostki (do kwoty 2.106.599,05 z1), 6,00 % wszystkich wydatkéw w dziale 801
badanej jednostki (do kwoty 3.235.945,20 zt).

Faktury wystawione na podstawie zawartych umow:

- umowa sprzedazy energii elektrycznej BCP/USZ/MP/1 138/2013 z dnia 25.10.2013r;

- umowa o $wiadczenie ustug dystrybucji energii elektrycznej JG/D/13UP1200340/2011 z dnia
23.12.2011r. (budynek szkoty);

- umowa o $wiadczenie ushug dystrybucji energii elektrycznej JG/D/13UP1200350/201 1 z dnia
23.12.2011r. (sala sportowa);

- zuzycie energii cieplnej —umowa 1/2001 z dnia 30.04.2001 z zastosowaniem pozniejszych zmian
i aneks6w do umowy, obowiazujaca taryfa dla ciepta nr 3b/2011 od dnia 1 stycznia 2012r., taryfa nr
5/2014 od dnia 1 czerwca 2014r.;

W e/ o



W

H-'f__:{: 00((,/ M

- zuzycie wody i kanalizacja — umowa nr PW/116/W/2005 z dnia 02.01.2005r. o dostarczenie wody
1 odprowadzanie $ciekow z zastosowaniem pdZniejszego aneksu na 1 do ww. umowy.

Kontroli (wyrywkowej) poddano nastepujace dokumenty:

- faktura nr W/0065/2014 z dnia 28 lutego 2014r.,

- faktura nr O/S1/0019031/14 z dnia 11 marca 2014r.,

- faktura nr W/0289/2014 z dnia 31 lipca 2014r.,

- faktura nr 2/07/2014 z dnia 01 sierpnia 2014r.,

- faktura nr O/S1/0082557/14 z dnia 04 sierpnia 2014r.,

- faktura nr O/S1/0082540/14 z dnia 04 sierpnia 2014r.

Nie wniesiono zastrzezei do przedstawionych dokumentéw.

- § 4270 — zakup ustug remontowych,

Plan wydatkéw na 2014r. po zmianach w § 4270 — zakup ustlug remontowych wynosit 6.753,00 zi.
W okresie od poczatku roku do dnia kontroli wykonano 5.317,45 zi, co stanowi 78,74 % realizacji planu
(na dzien 31.10.2014r.). Struktura wydatkéw § 4270 na dzied 31.10.2014r. przedstawia sie nastepujgco:
0,25 % wszystkich wydatkéw jednostki (do kwoty 2.106.599,05 z1), 0,16 % wszystkich wydatkéw w dziale
801 badanej jednostki (do kwoty 3.235.945,20 zb).

Wydatki w ramach niniejszego paragrafu dotyczyly m.in. remontu szatni, przegladéw i napraw sprzetu
komputerowego, konserwacji kserokopiarek, czyszczenia i remontu rynien, naprawy sieci internetowe;.

- § 4300 — zakup uslug pozostalych,

Plan wydatkéw na 2014r. po zmianach w § 4300 — zakup ustug pozostatych wynosit 17.048,00 zt.
W okresie od poczatku roku do dnia kontroli wykonano 13.300,07 zi, co stanowi 78,01 % realizacji planu
(na dzien 31.10.2014r.). Struktura wydatkéw § 4300 na dzie 31.10.2014r. przedstawia sie nastepujaco:
0,63 % wszystkich wydatkéw jednostki (do kwoty 2.106.599,05 z}), 0,41 % wszystkich wydatkéw w dziale
801 badanej jednostki (do kwoty 3.235.945,20 zi).

Wydatki w ramach niniejszego paragrafu dotyczyly m.in. prowizji i optat bankowych, abonamentéw dot.
oprogramowania i programéw komputerowych, abonamentéw RTV, przewozdw uczniéw na konkursy
i zawody, optat pocztowych, przegladéw rocznych sprzetu, w tym konfiguracja sieci, ustug serwisowych
sieci i przewoddw, ustug zabezpieczajagcych dane, montazu stolarki drzwiowej, kontroli sanitarno -
epidemiologiczne;j

» kontrolg wydatkéw wykonanych w roku 2014 w dziale 801, w rozdziale 80110 objeto:
- § 4240 — zakup pomocy naukowych, dydaktycznych i ksigzek,

Plan wydatkéw na 2014r. po zmianach w § 4240 — zakup pomocy naukowych, dydaktycznych i ksiazek
wynosit 800,00 zt. W okresie od poczatku roku do dnia kontroli wykonano 441,73 zl, co stanowi 55,22 %
realizacji planu (na dzien 31.10.2014r.). Struktura wydatkéw § 4240 na dzien 31.10.2014r. przedstawia si¢
nastepujaco: 0,04 % wszystkich wydatkéw jednostki (do kwoty 982.633,16 z1), 0,01 % wszystkich
wydatkéw w dziale 801 badanej jednostki (do kwoty 3.235.945,20 z}).

Wydatki w ramach niniejszego paragrafu dotyczyly woluminéw oraz materialéw biurowych na potrzeby
nauczycieli,
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- § 4300 — zakup ustug pozostalych,

Plan wydatkow na 2014r. po zmianach w § 4300 — zakup ustug pozostatych wynosit 3.500,00 zt. W okresie
od poczatku roku do dnia kontroli wykonano 2.910,04 zi, co stanowi 83,14 % realizacji planu (na dzien
31.10.2014r.). Struktura wydatkow § 4300 na dzien 31.10.2014r. przedstawia sig nastepujaco: 0,30 %
wszystkich wydatkow jednostki (do kwoty 982.633,16 zt), 0,09 % wszystkich wydatkéw w dziale 801
badanej jednostki (do kwoty 3.235.945,20 zb).

Wydatki w ramach niniejszego paragrafu dotyczyly przewozu uczniow na zawody i konkursy.

> kontrola wydatkow wykonanych w roku 2014 w dziale 854 rozdziale 85415 § 3260.

Szczegdtowe warunki udzielania pomocy finansowej uczniom na zakup podrecznikéw i materiatow
edukacyjnych w roku 7014/2015 w ramach rzadowego programu pomocy uczniom w 2014 r. ,,Wyprawka
szkolna” okreslono w Uchwale nr 144/2014 Rady Ministréw z dnia 29 lipca 2014 r. w sprawie Rzadowego
programu pomocy uczniom w 2014 r. — ,,Wyprawka szkolna™ oraz Rozporzgdzeniu Rady Ministréw z dnia
29 lipca 2014 r. w sprawie szczegotowych warunkow udzielania pomocy finansowej uczniom na zakup
podrecznikow i materiatow edukacyjnych /Dz. U. z dnia 31 lipca 2014 r. poz. 1024/. Termin skfadania
wnioskéw o udzielenie w 2014 roku pomocy finansowej uczniom z terenu Miasta Zawidowa na zakup
podrgeznikow w ramach programu ,,Wyprawka szkolna” okreslono w Zarzadzeniu Nr 59.2014 Burmistrza
Miasta Zawidowa z dnia 19 sierpnia 2014r.
Rzadowym programem pomocy , Wyprawka szkolna” w formie dofinansowania zakupu podrgeznikow
i materiatow edukacyjnych w roku szkolnym 2014/2015 objgei sostali uczniowie uczgszczajacym w roku
szkolnym 2014/2015 do klas 11, 11T lub VI szkoty podstawowej kontrolowanej jednostki:
1) na podstawie kryterium dochodowego: uczniom pochodzacym z rodzin, w ktérych miesigczny dochod
na osobe w rodzinie nie przekracza 539 zt netto - uczeszczajgcym w roku szkolnym 2014/2015 do klas
IL, 111 lub VI szkoty podstawowej,
2) poza kryterium dochodowym: uczniom uczeszezajgcym w roku szkolnym 2014/2015 nauke w klasach
II-III i VI szkoly podstawowej, niespetniajacym kryterium dochodowego, pochodzacym z rodzin,
w ktérych wystepuje m. in.: ubbstwo, bezrobocie, zdarzenie losowe i sytuacja kryzysowa.

Plan wydatkéw na 2014r. po zmianach w § 3260 — zakup ustug pozostatych wynosit 2.650,00 zi. Liczba
uczniow, ktérym zostata udzielona pomoc nie przekroczyta 5% ogolnej liczby uczniow klas I1, 11 i VI
szkoly podstawowej.

W badanym okresie wsparciem objeto 10 uczniow, w tym:
- klasa I1 — 1 osoba,

- klasa III — 5 osdb,

- klasa VI — 4 osoby

Kontroli podano wszystkie stozone wnioski. Dyrektor szkoly wydat 9 nastepujacych decyzji:

Lp. | Nr decyzji/lista Kwota | Uwagi |
dofinansowania

| Whniosek ztozony w terminie, zawiera ﬂ

1. | Decyzja 112014 225.00 Z1 wszystkie wymagane zataczniki, ‘

uzasadnienie, dokument potwierdzajacy
zakup podregcznikow, uczen klasy III




2. | Decyzja 2/2014 / lista nr 2/2014 ‘
| |

225,00 zt

| Wniosek ztozony w terminie, zawiera
wszystkie wymagane zataczniki,
uzasadnienie, dokument potwierdzajacy
zakup podrecznikdw, uczen klasy III

‘ 3. ‘ Decyzja 3/2014 / lista nr 2/2014 ‘

325,00 zt

Whiosek ztozony w terminie, zawiera
wszystkie wymagane zalaczniki,
uzasadnienie, dokument potwierdzajacy
zakup podrecznikdw, uczen klasy VI

‘ 4, ‘ Decyzja 4/2014 / lista nr 2/2014

325,00 zt

Whiosek ztozony w terminie, zawiera
wszystkie wymagane zalaczniki,
uzasadnienie, dokument potwierdzajacy
zakup podrgcznikow, nie spetnia kryterium
dochodowego, uczef klasy VI

5. | Decyzja 5/2014 / lista nr 2/2014 ‘

325,00 zt

Whiosek ztozony w terminie, zawiera
wszystkie wymagane zalaczniki,
uzasadnienie, dokument potwierdzajacy
zakup podrecznikéw, uczen klasy VI

6. | Decyzja 6/2014 / lista nr 2/2014

225,00 zt

Whiosek zlozony w terminie, zawiera
wszystkie wymagane zalaczniki,
uzasadnienie, dokument potwierdzajacy
zakup podrecznikéw, uczen klasy IIT

7. ‘ Decyzja 7/2014 / lista nr 2/2014

225,00 zt

Whiosek ztozony w terminie, zawiera
wszystkie wymagane zalgczniki,
uzasadnienie, dokument potwierdzajacy
zakup podrecznikéw, uczen klasy II

8. | Decyzja 8/2014 / lista nr 3/2014

450,00 zt

Whiosek ztozony w terminie, zawiera
wszystkie wymagane zalaczniki,
uzasadnienie, dokument potwierdzajacy
zakup podrecznikow, nie spetnia kryterium

9. | Decyzja 9/2014 / lista nr 3/2014

325,00 zt

| dochodowego, uczen klasy 11 i I1I

Whiosek ztozony w terminie, zawiera
wszystkie wymagane zalaczniki,
uzasadnienie, o$§wiadczenie o zakupie
podrecznikow, notatka wewnetrzna, uczen
klasy VI

Nie wniesiono zastrzezen do przedstawionych dokumentéw.

Whioski pokontrolne:

Wykazane w sprawozdaniu Rb-28S z wykonana planu wydatkéw budzetowych Zespotu Szkét za rok 2014
wykonane wydatki budzetowe wyniosty ogétem 3.235.945,20 zt, co stanowi 86,40 % planu rocznego
dziatu 801 (3.745.331,00 z}).

Wynikiem kontroli dowodéw ksiggowych we wszystkich ww. paragrafach jest stwierdzenie, iz Gléwna
Ksiggowa dokonuje wstepnej kontroli zgodnosci operaciji gospodarczych i finansowych z planem
finansowym oraz zapewnia kompletnosé i rzetelnosé dokumentéw dotyczacych operacji gospodarczych
i finansowych. Umowy posiadaja kontrasygnate Gléwnego Ksiggowego, a przedstawione do nich rachunki
oraz faktury, dokumentujace biezace zakupy sa odpowiednio oznaczone. Nie wniesiono zastrzezen do
przedstawionych dokumentdw.
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Podsumowanie biezacej kontroli:

Pozytywnie nalezy oceni¢ gotowos¢ pracownikow jednostki do wspétpracy z kontrolujgcymi, ktorzy
przygotowywali materialy do kontroli, udzielali niezbgdnych wyjasniei oraz podejmowali, na wniosek
kontrolujacych dziatania, ktore pozwolily na wyeliminowanie niektérych nieprawidiowoscei stwierdzonych
w trakcie kontroli. W czasie kontroli wszelkich informacji i wyjasnien udzielaty: Dyrektor Zespotu Szkot
Szkoty Podstawowej im. Bolestawa Chrobrego i Gimnazjum Pani Mariola Zurawinska oraz Giowna
Ksiegowa Pani Anna Domka.

Na tym czynnosci kontrolne zakoficzono, odnotowujac kontrolg w ksigzce kontroli.

POUCZENIE:

Dyrektorowi Zespotowi Szké! Szkoty Podstawowej im. Bolestawa Chrobrego i Gimnazjum w Zawidowie
przystuguje prawo zgloszenia, przed podpisaniem protokotu kontroli, umotywowanych zastrzezen co do
ustalef zawartych w protokole. Zastrzezenia nalezy zglosi¢ na pismie w terminie 3 dni od dnia otrzymania
protokotu kontroli.

Protokét niniejszy sporzadzono w 3 jednobrzmiacych egzemplarzach, z ktorych jeden wreczono
Pani Marioli Zurawifiskiej — Dyrektorowi Zespotu Szkét w Zawidowie.

Po przeczytaniu protokot niniejszy podpisali parafujac kazda strong:
|

Kwituje odbior 1 egz. protokotu kontroli

Informacija nt. wytaczenia jawnosci czesci informaci publicznej

Z protokofu kontroli usuniete zostaly imiona i nazwiska o0s6b fizycznych, ktérych dokumenty byty
badane w przebiegu kontroli.
Podstawa prawna wyigczenia jawnoéci: art.5 ust.2 Ustawy z dnia 6 wrzesnia 2001r. o dostepie
do informacji publicznej (t. j. Dz. U. z 2014 r., poz. 782), méwigcy, Ze JPrawo do
informacji publicznej podlega ograniczeniu ze wzglgdu na prywatnosé osoby fiz ycznej(...)" oraz
art. 1.1 w powigzaniu z art. 6 ust. 17 2 Ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 1. 0 ochronie danych
osobowych (t.j. Dz. U.z 2014, poz.1182).
Wytaczenia jawnosci dokonata Monika Grabowska — Stachowicz — Kierownik Referatu Funduszy
Pomocowych i Kontroli.
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