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ZARZADZENIE NR 18/2008
Burmistrza Miasta Zawidowa
z dnia 28 lutego 2008r.

w sprawic : prowadzenie rejestru kancelaryjnego w Urzedzie Micjskim w Zawidowie
w formie rejestru informatycznego

Na podstawic § 11 pkt 13 Zarzadzenia Nr 55/2007 Burmistrza Miasta Zawidowa 7 dnia 20
sierpnia 2007r. w sprawie nadania Regulaminu Organizacyjnego Urzedowi Miejskiemu w
Zawidowie zarzadezam, co nastgpuje:

&1

Wprowadzi¢ prowadzenie rejestru kancelaryjncgo w Urzgdzie Migjskim w Zawidowie.
stosownie do Rozporzadecnia Prezesa Rady Ministrow z dnia 22 grudnia 1999r, w sprawic
instrukeji kancelaryjnej dla organdw gmin i zwigzkow migdzygminnych, w formie rejestru
informatyeznego w ramach programu cl-Dok system™

§2
Zobowigzuje  sig  wszystkich  pracownikow  Urzedu  Migjskicgo  w Zawidowie do

przestizegania i stosowania zasad opisanyeh w instrukeji  obstugi  programu el-Dok
system” .

§3

Wykonanie ninigjszego zarzadzenia powierza sig Kierownikom Referatow.
54

Nadzar nad wykonaniem niniejszego carzadzcnia powierza sig Selretarzowl Miasla,
§4

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 1 marca 2008 roku.
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