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ZARZADZENIE nr 95/2007

Burmistrza Miasta Zawidowa
7z dnia 27 grudnia 2007 roku

W sprawic: powolania Komisji Inwentaryzacyjnej do przeprowadzenia imwentaryvzacii standw
finansowych na dzien 31 grudnia 2007 roku w Urzedzie Miejskim i OSP w Zawidowic,

Na podstawie par 1 pkt.3 Zarzgdzenia nr 73/2003 Burmistrza Miasta Zawidowa z dnia 14
pazdziernika 2003 roku w sprawie wprowadzenia procedury kontroli finansowe;j i
rozliczaniem ze slanem wymaganym na ostaini dzien roku abrolowego wszystkich
skladnikéw majathowyeh w Urzgdzie Miejskim, zarzadzam | co nastepujc
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Przeprowadzenie inwentaryzacji stanow §rodkéw pienigznych i innych wartosci znajdujacych
sig w kasie , stan paliwa w samochodach bedgeych na stanie w Thzedzie Micjskim i OSP w
Lawidowie , drukow Scistego zarachowania sktadnikéw majatkowych ujetyeh wytacznic w
ewidencji ilodciowe|, oraz naleznosel i zobowigzad.

Przedmiotem inwenlaryzacji objgte sa

L. srodki pieniezne - gotdwka w kasic Urzedu Miejskiego, papiery i znaki
warlosciowe,
. druki Scislego zarachowania na stanowiskach ; obshuga kasowa,
wymiar i windykacja naleznodcei nie podatkowyveh,
3. stany paliwa w samochodzie marki — VOLSKWAGEN PASSAT — Urzad Miejski
marki - ZUK i STAR - Ochotnieza Straz Pozarna
- skladniki majatkowe objete ewidencja ilodciows — wypusazenie w Urzedzie Micjskim
Anwentaryzacje naleznodei i zobowiazan nalezy przeprowadzié w drodze uzyskania
potwierdzenia sald od konlrahentow
b.zinwentaryzowanic melody potwierdzenia sald rozrachunkowych érodkéw pieniesnyeh na
rachunkach bankowych araz weryfikaci sald wartogei niematerialnych i prawnych
wg. stanu ewidencji ksiggowe] na dzien 31 grudnia 2007 roku,
£a prawidlowe przeprowadzenie weryfikacii sald bankowych i
wartosci niematerialnych i prawnych odpowiedzialni sa
inspektor ds. gospodarki finansowej jednostki. gtéwny ksiepowy,
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W celu przeprowadzenia inwentaryzacji Srodkéw pienigznych | innyeh wartosel znajdujacych
sie w kasic drukow Scistego zarachowania, wyposazenie objete ewidencjq ilodciowy vraz
stanow paliwa w samachodach Urzgdu Migjskiego i OSP powoluje Komisje
[nwentaryzacying w nastepujgeym skladzic -

L. Monika Szymaszek - Przewodniczacy Komisji Inwentaryzacyjngj
2. Roman Borucki - Czlonek Kamisji lnwentaryzacyine
3. Jadwiga Szeszko - Crlonek Komisji Inwentaryzacyinei



Czlonkdw komigy czvnie odpowiedzialnymi za whadciwe. rzetelne 1 dokladne
przeprowadzenie inwenlaryzacji. zgodnic 2o stanem (aklycznym prey czynnym udziale asob
materialnic odpowiedzialnych.
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Inwentarvzacje nalezy przcprowadzic wokresie od dnia 31 grudnia 2007 rokuo do dnia 15
styeznia 2008 roku, poprzez dokonanie spiséw na arkuszach spisowyvch.
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Po zakoficzeniu spisow # nalury maleriaty inwentaryzacyjne nalexy niezwlocznie preekazad
Glownemu Ksigpowemu .

Farzadzenie wchodzl w zyeie 2 dniem podjecia .
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