ZARZADZENIE Nr 70.2012
Burmistrza Miasta Zawidowa
z dnia 27-09-2012

B4T BBNNY

w sprawie :Instrukcji pogpowania w zakresie przeciwdziatania wprowadzaniobi@tu finansowego waroi
majatkowych pochodacych z nielegalnych lub nieujawnionygtodet oraz przeciwdziatania finansowaniu
terroryzmu w Urzdzie Miejskim w Zawidowie oraz w jednostkach argacyjnych Gminy Zawidow.

Na podstawie art. 15 a ust. 2 ustawipia 16 listopada 2000 roku o przeciwdziatamanpu
pieniedzy oraz finansowaniu terroryzmu (Dz. U. z 200Nr.166, poz. 13173arzadzam , co nasgpuje:

§1

Wprowadza s "Instrukci postpowania w zakresie przeciwdziatania wprowadzaniwliotu finansowego
wartasci maatkowych pochodacych z nielegalnych lub nieujawnionyétodet oraz przeciwdziatania
finansowaniu terroryzmu w Ugdzie Miejskim w Zawidowie oraz w jednostkach argacyjnych Gminy
Zawidow" stanowica zakcznik do niniejszego Zagdzenia .

§ 2.

1.Ustanawia gikoordynatora ds. wspOtpracy z Generalnym Inspekhoinformacji Finansowej w Ministerstwie
Finansow w osobie Pani Kazimiery Bilmon .

2. Podczas nieobecéw osoby wymienionej w ust. 1 funkckoordynatora petni Pani Lidia Niko.
§ 3.

Nadzér nad wykonaniem Zaidzenia powierza siSekretarzowi Miasta.
§4.

Traci moc Zargdzenie Nr 32/2007 Burmistrza Miasta Zawidowdnia 4 grudnia 2007 roku w sprawie
instrukcji pos¢powania w przypadkach dotygz/ch przeciwdziataniu wprowadzaniu do obrotu fisawvego
wartasci majatkowych pochodacych z nielegalnych lub nieujawnionyérodet oraz przeciwdziataniu
finansowaniu terroryzmu.

§ 5.

Zarzdzenie wchodzi wzycie z dniem podcia.
BURMISTRZ

ROBERT tEZNY



Zalacznik do Zaradzenia Nr 70/2012
Burmistrza Miasta Zawidowa

z dnia 27 wrzéia 2012 roku

Instrukcji post gpowania w zakresie przeciwdziatania wprowadzaniu debrotu
finansowego wartgci majatkowych pochodzcych z nielegalnych lub nieujawnionych
zrodet oraz przeciwdziatania finansowaniu terroryzmuw Urzedzie Miejskim w

Zawidowie oraz jednostkach organizacyjnych GminyZawidow.

§ 1

Instrukcy opracowano na podstawie przepiséw powszechnie iahojacych oraz wypracowanych
i sprawdzonych przez praktykozwiazan w zakresie organizacji, kontroli wewtnznej, a w szczeg6lsoi na
podstawie:

1) ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansadilipznych (Dz. U. z 2010 r. Nr 28, poz. 146 z pzm.)
2) ustawy z dnia 29 wrzria 1994 r. o rachunkowoi (Dz. U. z 2009 r. Nr 157, poz. 1241 z pzm.)

3) ustawy z dnia 16 listopada 2000 r. o przeciwdngia praniu pienidzy i finansowaniu terroryzmu (Dz. U.
z 2009 r., Nr 166, poz. 1317)

4) ustawy z dnia 6 czerwca 1997 r. Kodeks karny. (Dzz 1997 r. Nr 88. poz. 553 z pzm.)

8§ 2.
llekro¢ w niniejszej instrukcji jest mowa o:

- ustawie - dotyczy to ustawy z dnia 16 listopa@@@r. o przeciwdziataniu praniu piedzy i finansowaniu
terroryzmu (Dz. U. z 2009 r., Nr 166, poz. 1317)

- ustawie o finansach publicznych - dotyczy to wsta dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicingDz.
U. 2 2010 r. Nr 28, poz. 146 z pzm.)

- kodeksie karnym - dotyczy to ustawy z dnia 6 woar 1997 r. Kodeks karny (Dz. U. z 1997 r. Nr 88z.p
553 z pzm.),

- urzdzie - oznacza to Ugd Miejski w Zawidowie,

- Burmistrzu - oznacza to Burmistrz Miasta Zawi@ow

- jednostce - oznacza to wszystkie jednostki ommyjne Gminy Zawidow,

- kierowniku jednostki - 0znacza to dyrektorowiedownikéw jednostek organizacyjnych Gminy Zawidéw

- GIIF - oznacza to Generalnego Inspektora Infojnfnansowe;.

§ 3.

Pracownicy urgdu oraz jednostek organizacyjnych gminy Zawidowakeie wykonywania
obowiazkéw stizbowych obowizani g do zwracania uwagi na:

1) nietypowe transakcje zydiane z nabyciem mgku komunalnego,



2) umowy i transakcje zwkane z wykonywaniem przez inne podmioty Zagablicznych w jednostkach
samoradu terytorialnego, realizowane na warunkach odliegah od istniejcych standardéw,

3) nietypowe zachowania i czyniod podejmowane przez uczestnikow ppstwania o udzielenie zaméwienia
publicznego, polegage medzy innymi na oferowaniu przez nich warunkéw wykoiaazamowienia, taco
odbiegajcego od oferowanych przez innych klientow,

4) przypadki dokonywania nadptat i ewentualnegovgicofania,

5) udziat kontrolowanych jednostek w nietypowychgus¢wzieciach, szczegoélnie finansowych z udziatem
kapitatu zagranicznego,

6) dokonywanie wptat znacznych kwot gotéwkp. tytutem zaptaty za nabyte mienie komunalne,

7) dokonywanie wptaty nateosci gotowlka w ratach (kilkakrotnie), w tym samym dniu.
§ 4.
1. Pracownicy jednostki obogaani s

1) dokonywa analizy i oceny realizowanych transakcji w rozumiieart. 2 pkt 2 ustawy, w ktorym wysgiuja
symptomy wskazuage na maliwosci wprowadzania do obrotu finansowego wéctanaptkowych
pochodacych z nielegalnych lub nieujawnionyétodet,

2) sporadza potwierdzone kopie dokumentdéw dotgcych transakcji, co do ktérych zachodzi podejrzenge
maja one zwizki z popetnieniem przegistw, o ktérych mowa w art. 299 kodeksu karnego,

3) zebré dostpne informacje o osobach przeprowadeggh te transakcje,

4) dokona opisu transakcji, 0 ktérych mowa wej wraz z uzasadnieniere zachodz okoliczngci wskazane
w art. 15 a ust. 1 i istnieje uzasadniona potrzeheiadomienia o tym GIIF przedktadajprojekt jego
powiadomienia.

2. Kierownik jednostki obovgzany jest do spoarlzania odpowiedniej notatki sioowej oraz projektu
powiadomienia GIIF i przekazania jej koordynatoralsi wspotpracy z GIIF w przypadku stwierdzana,
zachodz podstawy do zawiadomienia GIIF o zaggniu popetienia przegistwa, o ktérych mowa w art. 299
Kodeksu karnego.

3. Wzér powiadomienia GIIF stanowi zenik Nr 1 do niniejszej Instrukciji.
8§ 5.

1. Koordynator ds. wspétpracy z GlIF, uzmagasadné& podgcia dziats wnioskowanych przez kierownika
jednostki, przedstawia Burmistrzowi projekt powoadenia GlIF, zawieragy opis ujawnionych okoliczrici
wraz z przyczynami, dla ktérych uznarie, mog wskazywa na dokonanie dziatamajacych na celu
wprowadzenia do obrotu finansowego wéctanajatkowych pochodacych z nielegalnego lub nieujawnionego
zrodta. W przypadku stwierdzenia braku zasd@dnpowiadomienia GIIF - koordynator spadza uzasadnienie
swojego stanowiska i przedstawia Burmistrzowieoepodgcia odpowiedniej decyzji.

2. Kopie powiadomienia GIIF wraz z dokumengagjaz projekty powiadomiess ewidencjonowane
w prowadzonym przez koordynatora rejestrze, ktonegar stanowi zalcznik Nr 2 do niniejszej Instrukgciji.

3. Dostp do rejestru i dokumentacji w sprawie powiadonae@ilF maj:
1) Burmistrz Miasta ,

2) Sekretarz Miasta,

§ 6.

Wz6ér gswiadczenia o zapoznaniwes treicia Instrukcji stanowi zalcznik Nr 3 do niniejszej
Instrukciji.

Burmistrz

Robert tezny



