ZARZADZENIE Nr 6/11
Burmistrza Miasta Zawidowa

z dnia 08-02-2011
e

w sprawie: okresSlenia rodzaju przesylek, ktore nie beda otwierane
przez kancelarie ogdlna.

Na podstawie § 42 ust. 3 Instrukcji Kancelaryjnej, stanowigcej
zatgcznik nr 1 do rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrow z dnia 18
stycznia 2011 r. w sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych
wykazow akt oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dziatania
archiwéw zaktadowych (Dz. U. Nr 14, poz. 67) zarzadzam, co nastepuje:

§ 1. OkreSla sie rodzaje przesytek wptywajacych do Urzedu Miejskiego
w Zawidowie, ktore nie beda otwierane przez Kancelarie Ogolna:

- korespondencja zawierajgca informacje niejawne,

- stanowigca tajemnice skarbowsg,

- ofert w konkursach dotyczacych pozytku publicznego,

- ofert dotyczacych zaméwien publicznych,

- ofert dotyczacych naboru na wolne stanowiska,

- opatrzonych klauzulg , do rgk wtasnych”.

§ 2. W Zarzadzeniu Nr 5/2009 Burmistrza Miasta Zawidowa z dnia 14
stycznia 2009r. w sprawie nadania Regulaminu Organizacyjnego Urzedowi

Miejskiemu w Zawidowie uchyla sie par. 43 ust. 2, 31 5 oraz par. 44.

§ 3. Wykonanie zarzadzenia powierzam pracownikom Urzedu Miejskiego
w Zawidowie.

§ 4. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.

Burmistrz Miasta

Jozef Sontowski



