ZARZADZENIE Nr 11/2010
Burmistrza Miasta Zawidowa
z dnia 28-01-2010

B4T B6B B8

w sprawie: powotania statej komisji likwidacyjnej, okreslenia trybu jej pracy
oraz sposobu likwidacjisrodkéw trwatych Urz edu Miejskiego w Zawidowie

Na podstawie art. 10 ustawy z dnia 29 wraa 1994 r. o rachunkowoi (Dz.U. z 2002 r. Nr 76, poz. 694 z
pzm) zaragdzam co naspuje:

§1
Powotuje s¢ stah komisg likwidacyjng, zwary dalej ,komisp”, do przeprowadzania likwidacjrodkow

trwatych, kedacych w ewidencji Urgdu Miejskiego w Zawidowie oraz innych przedmiotaietrwatych
w uzytkowaniu do tego zakwalifikowanych, w ngstijacym skladzie:
1)Kierownik Referatu Funduszy Pomocowych,
Kontroli i Oswiaty — przewodnigzy komisji,
2) Inspektor ds. podatkow i optat lokalnych -oc&k,
3) Podinspektor ds. obywatelskich — cztonek,
4) Podinspektor ds. obrony cywilnej — cztonek.

§2
1. Komisja ma obowizek prowadz postpowanie likwidacyjne zgodnie z obaiujacymi przepisami

prawa, w trybie pracy okémnym w zagczniku nr 1 do niniejszego zadzenia.

2. Zbycie ilikwidacja nabytych zérodkéw wiasnych ruchomyclrodkéw trwatych, zwanych dalej
»Srodkami trwatymi”, odbywa si na zasadach oldlenych w zaiczniku nr 2 do niniejszego
zarzdzenia.

3. Wz6r wniosku sktadanego przez osoby odpowiedeiah powierzone mienie zawieragzahik nr 3
do niniejszego zagrzenia.
4. Wzér protokotu z likwidacji sktadnikéw mgku zawiera zajcznik nr 4 do niniejszego zadzenia.

§3
Wykonanie zargdzenia powierza siprzewodniczcemu statej komisji likwidacyjnej.

§4
Zarzgdzenie wchodzi wycie z dniem podpisania.

BURMISTRZ

JOZEF SONTOWSKI



Zafacznik Nr 1

do Zaradzenia Nr 11/2010
Burmistrza Miasta Zawidowa
z dnia 28 stycznia 2010 roku

TRYB PRACY KOMISJI LIKWIDACYJNEJ
DZIALAJ ACEJ PRZY URZEDZIE MIEJSKIM w ZAWIDOWIE

§1

1. Komisja pracuje w skladzie co najmniej trzyosebpm, pod kierunkiem przewodnigzego stalej
komisji likwidacyjnej.

2. W celu sprawnego przeprowadzenia likwidacji, kgan maze korzystd z pomocy pracownikéw
obstugi zatrudnionych w Ueggdlzie Miejskim w  Zawidowie oraz gminnych jednostkac
organizacyjnych.

§2

Do zada przewodnicgcego statej komisji likwidacyjnej natg:

1)

2)
3)
4)
5)

6)
7
8)

przyjmowanie wnioskow w sprawie przeprowadzelfavidacji od przewodnicgcego komis;ji
inwentaryzacyjnej lub osoby, ktérej mienie przezwe do likwidacji zostato powierzone,
organizowanie pracy komisiji,

nadzoér nad prawidtowoiag pracy komisiji,

wskazanie 0s6b zobayzanych do pomocy przy procesie likwidacyjnym,

stawianie wnioskOw w sprawie dokonania zmian kiadzie osobowym komisji lub jego
uzupetnienia,

organizowanie prac przygotowawczych do likwidakjadnikéw majtkowych,

stawianie, w uzasadnionych przypadkach, wnioskésprawie przebiegu likwidacji,

sporadzenie protokotu kicowego z przebiegu likwidaciji zawiegaggo wszystkie istotne dla jego
przebiegu informacije, podpisywanego przez wszystkibonkow komisji likwidacyjne;j.

§3

Do zada czionkow statej komisji likwidacyjnej nate:

1)

2)
3)
4)
5)
6)

przeanalizowanie zatwierdzonych izaopiniowanymtzez Skarbnika iBurmistrza wnioskéw
komisji inwentaryzacyjnej,

opracowanie planu przeprowadzenia likwidaagiijarmonogramu,

realizacja planu likwidacji zgodnie z ustalonfilarmonogramem,

okrelenie sposobu likwidacii,

takie zorganizowanie procesu likwidacji, aby zédtéct normalnego funkcjonowania widu,
przekazywanie przewodngzmu statej komisji likwidacyjnej informacji o wdkieh
stwierdzonych wtoku likwidacji nieprawidiowdach, zwlaszcza w zakresie gospodarki
sktadnikami majtkowymi, i zabezpieczenia ich przed zniszczeniem.

§4

Etapy przeprowadzenia likwidacji:

1)

zapoznanie siz rodzajem przedmiotéw podlegeych likwidacji i wpisanie do arkusza zbiorczego

Z podzialem na:

a) przedmioty posiadgje jeszcze wartd uzytkows, ktére mana likwidowa na zasadach
okreslonych w zadczniku nr 2 do niniejszego zadzenia,



b) przedmioty nieposiadgje wartdci uzytkowej;

2) spis rzeczy posiadgych wartg¢ uzytkowa udostpnic mazna kierownikom podlegtych
i nadzorowanych jednostek organizacyjnych gminy,celu zapoznania i i wskazania
przedmiotow, ktérych przegiem g zainteresowani,

3) wykaz pozostatych przedmiotow, niepezegh przez podlegte inadzorowane jednostki
organizacyjne, mma przekaza Miejskiemu QGrodkowi Pomocy Spolecznej w Zawidowie ,
w celu udzielenia nieodptatnej pomocy rzeczoweposo korzystajcym z pomocy frodka,

4) przedmioty z listy rzeczy posiadeych warté¢ uzytkows, ktérych niezagospodarowano zgodnie
z pkt. 2—-3, przeznaczaesdo fizycznej likwidacji, ktéra obejmuje réwrigorzedmioty wsipnie
zakwalifikowane jako nieposiadag wartdci uzytkowe;.

8§85
Sposob likwidacji przedmiotéw nieposiagiajch wartgci uzytkowej uzaléniony jest od rodzaju rzeczy
i materiatu, z ktérego przedmiot jest zbudowartgki

1) przedmioty drewniane, palne (niewydzieta w procesie spalania toksycznych gazéw) podiegaj
po ich potamaniu spaleniu. Nadkoliczng¢ sporadza s¢ protokét z likwidacii;

2) sposOb utylizacji komputeréw iinnego sgitz elektronicznego (monitory ekranowe, telewizory
itp.), jak rownie przedmiotow toksycznych w trakcie procesu spalavkesilaja odrebne przepisy
szczegOtowe;

3) przedmioty wykonane z metalae{azne i nieelazne), po ich trwatym fizycznym odksztalceniu
sprzedaje siw punkcie skupu ziomu i metali kolorowychz8g w momencie likwidacji (wedtug
stanu na okrdony dziey) w Zawidowie dziata kilka punktow skupu, dokonigie poréwnania
oferowanych cen zakupu isprzedaje gzyskany ziom do punktu ofeagiego cen najwyzsz
(oferty cenowe zatza s¢ do kaacowego protokotu z przeprowadzenia likwidaciji);

4) uzyskane w wyniku sprzeda srodki finansowe wplaca sina podstawie dowodu kgjowego
uzyskanego z punktu skupu ztomu i metali kolorowgelrkonto bugetu gminy Zawidow.

8§86
Srodki trwate przedstawigfe warté¢ uzytkowa mazna komisyjnie zb§ na zasadach oldlenych
w zahczniku nr 2 do niniejszego zadzenia.

§7
1. Komisja likwidacyjna przygotowuje stosowne dolamty ksegowe (LT) wcelu zdjcia
zlikwidowanych przedmiotow z ewidenciji.
2. Do udokumentowania rucktodkow trwatych shia nastpujace dowody ksigowe:
1) OT - przygcie srodka trwalego,
2) MT — zmiana miejscazyitkowaniasrodka trwatego,
3) PT — protokét przekazania—pregia srodka trwatego,
4) LT - likwidacjasrodka trwatego.
3. Zasady sposzlzania powyszych dokumentow zawiera instrukcja w sprawie
sporzdzania, obiegu, kontroli i archiwizowania dowoddnehsowo-ksjgowych.

§8

Koncowy protokoét z likwidacji, ktorego wzér stanowitzeznik nr 4 do niniejszego zadzenia, sporgdza
sie w trzech jednobrzmtych egzemplarzach, kt6re otrzymuj
1) Giéwny ksggowy Urzdu Miejskiego — 1 egz.,
2) Przewodniegy komisji inwentaryzacyjnej — 1 egz.,
3) Przewodniczcy komisji likwidacyjnej (a/a) — 1 egz.
§9

Po zakaczeniu likwidacji przewodnicey statej komisji likwidacyjnej informuje Burmistz o jej
przebiegu.

BURMISTRZ

JOZEF SONTOWSKI



Zafacznik Nr 2

do Zaradzenia Nr 11/2010
Burmistrza Miasta Zawidowa
z dnia 28 stycznia 2010 roku

ZASADY LIKWIDACJI SRODKOW TRWALYCH
URZEDU MIEJSKIEGO w ZAWIDOWIE

§1
1. Zbyciu podlegaj srodki trwate wyeksploatowane w stopniu unietiwiajacym ich wytkowanie

w Urzedzie Miejskim w Zawidowie, a przedstawjag wartd¢ uzytkows.

2. Zgtoszenie zbycia lub likwidagjrodka trwatego przystuguje kierownikowi
referatu prawno-administracyjneg, przewoelggemu komisji
inwentaryzacyjnej oraz pracownikowi, ktoremignie zostato powierzone.

3. O zbyciu lub likwidacjgrodka trwatego decyduje Burmistrz na podstawie iDgonserwatora spetu
lub rzeczoznawcy.

4. O zbyciu lub likwidacji samochodu ghowego decyduje Burmistrz, na podstawie oceny gpaonej
przez rzeczoznawc

§2
Zbyciesrodka trwatego mee nasipi¢ poprzez jego sprzedalbo nieodptatne przekazanie.
Sprzeda srodka trwatego mze nasipi¢c w drodze publicznego przetargu lub, w przypadkach
okreslonych w 8 26 ust. 1, bez przeprowadzenia przetargu

3. Srodek trwaty mae by¢ nieodptatnie przekazany jednostce organizacyjulejihnemu podmiotowi

niebedacemu jednostkorganizacyja na zasadach okilenych w § 27.
§3

1. Przetarg przeprowadza si formie przetargu ustnego (licytacja) lub przgtapisemnego (zbieranie
ofert).

2. Przetarg prowadzi komisja przetargowa , powolamz@z Burmistrza spodd pracownikéw Urgdu
Miejskiego , w sktadzie co najmniej trzyosobowym.

3. Burmistrz mae zlect przeprowadzenie przetargu podmiotowi gospodarczdapcemu ekojmig
nalezytego wykonania zlecenia lub specjalnie do tegoqamej komisji .

4. Przepisy zargizenia dotycgce prowadgcego przetarg stosujeesido podmiotu gospodarczego,
o ktébrym mowa w ust. 3.

§4
W przetargu nie maguczestniczy.
1) osoby wchodice w sktad komisji przetargowej, podmiot gospodaneymieniony w 8 3 ust. 3 oraz
osoby, ktérym ten podmiot powierzyt prowadzeniespargu,
2) makonek, dzieci, rodzice i rodastwo osob, o ktérych mowa w pkt. 1.

8§85
1. Przed przygpieniem do przetargu przewodnicy stalej komisji likwidacyjnej ustala celmszacowania

srodka trwalego przy uwzgtinieniu jego aktualnej waroi rynkowej. Wycena ta mie byt dokonana
przez rzeczoznawc

2. Cena oszacowania nie #eoby¢ nizsza nk aktualna wart@ rynkowa, a jeeli tej wartdgci nie mana
ustalt, to nie mae by ona nisza od poczkowej wartgci ksiegowej uwzgédniapcej skutki
przeszacowania i zmniejszonej o stapienorzenia.

3. Wartag¢ rynkows, o ktorej mowa w ust. 1, okdla si na podstawie przegihych cen stosowanych



w danej miejscow&zi w obrocie rzeczami tego samego rodzaju i gatumkwzgédnieniem ich stanu
i stopnia zuycia.

§6
1. Cena oszacowania jest gamywolawcz.
2. Sprzeda nie m@e nasipi¢ po cenie riszej od ceny wywotawczej, chyb® zachodzi przypadek

przewidziany w 8§ 26 ust. 1 pkt 3.

§7
Ustala s wadium w wysokéci 10% ceny wywotawczej sprzedawanegmdka trwalego tytutlem

zabezpieczenia wykonania zobgmania wynikajcego z przetargu.

§8
1. Prowadazcy przetarg wyznacza termin przetargu oraz ogtabraeszczenie o przetargu.

2. Termin przetargu nalg wyznaczy tak, aby mgdzy daf obwieszczenia o przetargu, a terminem
przetargu uptyeto co najmniej 14 dni.

§9
1. Obwieszczenie o przetargu powinno w szczegolrakreslac:

1) siedzilp Urzedu Miejskiego w Zawidowie,

2) miejsce przetargu,

3) miejsce i termin, w ktdrym nina obejrzé sprzedawanérodki trwale,

4) rodzaj, typy i ilé¢ sprzedawanyckrodkow trwatych,

5) wysoka¢ ceny wywotawczej i wadium,

6) sposob wptacenia wadium we wskazanym terminie,

7) zastrzeenie, ze wadium przepada na rzecz thia Miejskiego , jeeli zaden z uczestnikow
licytacji nie zaoferuje ceny nabycia rownej co nai@j cenie wywotawczej,

8) informacg, ze wadium ziéone przez oferentdéw, ktérych oferty nie zogtamzyjete, zostanie
zwrocone bezpwednio po dokonaniu wyboru oferty, a oferentowiirkjo oferta zostata przyg,
zostanie zarachowane na poczet ceny.

2. W zaproszeniu do skfadania ofert gkaesi ponadto:

1) miejsce, termin i tryb skladania ofert oraz ckwdgzania ofert,

2) zastrzeenie, ze Urzdowi Miejskiemu przystuguje prawo swobodnego wybaferty, jezeli
uczestnicy przetargu zaoferowaligam cere,

3) zastrzeenie, ze wadium przepada na rzecz ke Miejskiego , jeeli oferent, ktérego oferta
zostanie przyjta, uchyli s¢ od zawarcia umowy,

4) informacg, ze wadium ztaone przez oferentow, ktorych oferty nie zogtgmzyjete, zostanie
zwrocone bezpwednio po dokonaniu wyboru oferty, a oferentowqrkgjo oferta zostata przya
— zostanie zarachowane na poczet ceny.

§10
1. Obwieszczenie o przetargu zamieszczavsi prasie lokalnej, w zatacsci od wartdci przedmiotu

przetargu, w sposéb umiwviajacy dotarcie do szerokiegoggu zainteresowanych , tablicach oglasze
Urzedu Miejskiego w Zawidowie, Biuletynie Informaciji Blicznej , a take winnych miejscach
uznanych za celowe;jeli zas przeprowadzenie przetargu zlecono podmiotowi gismzemu, o ktérym
mowa w 8§ 3 ust. 3 — réwniav siedzibie tego podmiotu.

2. Jeeli wartas¢ przedmiotu przetargu stanowi dziggokrotrg kwote okreslong w odrebnych przepisach
w sprawie uznawania skladnikow ngowych zasrodki trwate, to obwieszczenie, o ktorym mowa
w ust. 1, zamieszczagsiv codziennej prasie krajowe;j.

§11
Przetarg ustny odbywagsiv drodze publicznej licytaciji.



§12
Przed przysipieniem do licytacji uczestnicy wptagajvadium w wysokéci przewidzianej warunkami

przetargu.

§13
Po wywotaniu przetargu, prowags przetarg podaje do wiadotoi

1) przedmiot przetargu,

2) cer wywotawcz,

3) wysokd¢ wadium,

4) termin uiszczenia ceny nabycia,

5) zmiany w stanie faktycznym i prawnynodka trwatego.

8§14
Stawienie si jednego licytanta wystarczy do odbycia przetargu.

§15
Licytacja rozpoczyna siod wywotania cenyrodka trwatego przeznaczonego do sprzgda

§16
Posgpienie nie mae wynost mniej niz jeden procent ceny wywofania. Zaoferowana cen@staje

wigzat uczestnika przetargu, gdy inny uczestnik zaofeltoes wyzsz.

§17
1. Po ustaniu pogpien prowadacy przetarg, uprzedzgj obecnych, po trzecim ogtoszeniu zamyka

przetarg i udziela przybicia licytantowi, ktéry Zamwat najwysz cere.
2. Z chwib przybicia nasfpuje sprzedasrodka trwatego na rzecz nabywcy.

§18
1. Nabywca jest obowtany zapta@ cere nabycia natychmiast po udzieleniu mu przybicigdzb
w terminie wyznaczonym przez prowadego przetarg, nie dtazym ni siedem dni.
2. Nabywca, ktory w terminach oktenych w ust. 1 nie &ci ceny nabycia, traci prawo

wynikajace z przybicia oraz zkomne wadium.

§19
Wydanie nabywcy przedmiotu sprzeglanastpuje niezwiocznie po zaptaceniu ceny nabycia.

§ 20
Wadium wptacone przez nabywalega zaliczeniu na poczet ceny nabycia. Wadiurptagone przez

innych uczestnikow przetargu podlega zwrotowi.

§21
1. Prowadgcy przetarg spoeglza protokét z jego przebiegu, ktéry powinien zaade
1) oznaczenie miejsca i czasu przetargu,
2) imiona i nazwiska os6b prowagych przetarg,
3) wysoka¢ cen wywotawczych,
4) najwysz cere zaoferowan zasrodek trwaty,
5) imie, nazwisko i miejsce zamieszkania nabywcy,
6) wysokdc¢ ceny nabycia i oznaczenie sumy,gaabywca uicit na poczet ceny,
7) wnioski i dwiadczenia oso6b obecnych przy przetargu,
8) wzmiank o odczytaniu protokotu,
9) podpisy oséb prowadeych przetarg i nabywcy lub wzmiagik przyczynie braku podpisu.
2. Jeeli nabywca nie @ti ceny nabycia we wskazanym terminie, agl@iezwlocznie odnotowato
w protokole z przetargu; podobnie w przypadku wekaa ceny nabycia w przepisanym terminie.



§22
1. Prowadzcy przetarg pisemny dokonuje otwarcia ofert, ustdire z nich uznaje @i zgodnie

z obowizujacymi przepisami, za wae oraz czy oferenci dili wymagane wadium, a nadto wybiera
oferenta, ktéry zaoferowat cemajwyzsz.

2. W razie ustaleniaege kilku oferentow zaoferowale sany cere, prowadzacy przetarg pisemny wybiera
nabywe lub postanawia o kontynuowaniu przetargu w foridgtacji miedzy tymi oferentami,
wyznaczajc jednoczeénie termin licytacji. Do licytacji stosujegsprzepisy § 12—21.

§23
Zawiadomienie oferenta o przgju oferty oznacza zawarcie umowy sprzgda trybie przetargu.

§24
Nabywca jest obowrany zapta@ cere nabycia niezwlocznie po zawarciu umowy sprzgdéub

w terminie wyznaczonym przez prowadego przetarg, nie dtazym ng siedem dni. Przepisy § 18-20
stosuje si odpowiednio.

§25
Z przebiegu przetargu pisemnego spdra s¢ protokot. Przepisy § 21 stosuje sidpowiednio.
§ 26
1. Stala komisja likwidacyjna me sprzeda srodki trwale bez przeprowadzenia przetargu,

w przypadkach gdy:

1) srodki te mag cere rynkowg i jest oczywisteze w drodze przetargu nie otrzyma seny wyszej,

2) przedmiotem sprzedp 3 skladniki magtkowe, ktorych wart& wynikajaca z ewidencji
ksiegowej, uwzgédniajgcej skutki przeszacowania izmniejszonej o stopiemorzenia, nie
przekracza kwoty okitonej w przepisach w sprawie uznawania skfadnikoajgtkowych za
srodki trwate,

3) srodki te nie zostaly sprzedane w drodze przetamcepie wywotawczej;

2. W przypadku, o ktéorym mowa w ust. 1 pkt 3, adtMiejski maze sprzeda srodki trwate po cenie

najwyzszej oferowanej, ale nieasizej nz 1/2 ceny oszacowania.

§ 27
1. Warunkiem nieodptatnego przekazagiadka trwatego innemu podmiotowi, niglhacemu jednostk

organizacyjg podleg lub nadzorowa# jest niemanos¢ jego w nich aytkowania.

2. Nieodptatnigrodek trwaly mana przekazatylko placowce éwiatowej, instytuciji kultury, organizacji
charytatywnej albo jednostce organizacyjnej ochrmnpwia lub pomocy spotecznej, policji lub stya
pozarnej, jeeli srodek mae by przez te podmioty wykorzystany przy realizacji idada
statutowych.

3. Nieodptatne przekazanigodka trwalego nagpuje za zgogl Burmistrza, na podstawie protokotu
zdawczo-odbiorczego, w ktorym podaje 8i szczegoélnéci rodzaj, typ iilé¢ srodka trwalego oraz
jego wartd¢ szacunkow.

§28
1. Likwidacj srodka trwatego przeprowadza komisja likwidacyjna .a

2. Z likwidacji srodka trwatego komisja likwidacyjna spadza protokdt, ktéry w szczegOlém
powinien zawier& dat imiejsce spormzenia, skltad osobowy komisji likwidacyjnej, rodzajp
iilos¢ srodka trwalego, uzasadnienie likwidacjrodka trwatego, podpisy cztonkow komisiji
likwidacyjnej.

3. Wzér protokotu z likwidacji zawiera zgiznik nr 4 do zargzenia.

BURMISTRZ

JOZEF SONTOWSKI



Zafacznik Nr 3

do Zaradzenia Nr 11/2010
Burmistrza Miasta Zawidowa
z dnia 28 stycznia 2010 roku

WNIOSEK DO KOMISJI LIKWIDACYJNEJ
URZEDU MIEJSKIEGO w ZAWIDOWIE

Stawiam wniosek o likwidagjnast¢pujacych sktadnikéw magkowych:

Lp.

Nazwa

Numer
inwent.

Data
zakupu

Cena
jednostk.
(zh)

llosé
(szt.)

Warto§é
pocztkowa

(zh

Warto §¢
umorzona

(zh

UZASADNIENIE WNIOSKU:

(podpis osoby sktadagej wniosek)

egz. 1 — przewodnigey statej komisji likwidacyjnej
egz. 2 — osoba, ktdrej mienie zostato powierzone

€g

z. 3 — kierownik referatu prawno —administraegjo.
Wyraam zgod;

(kierownik referatu prawno-administracyjnego )

Zatwierdzam

(burmistrz)




Zafacznik Nr 4

do Zaradzenia Nr 11/2010
Burmistrza Miasta Zawidowa
z dnia 28 stycznia 2010 roku

PROTOKOL NR ..oeeoeeoeeeeeeeeeeee e
LIKWIDACJI SKEADNIKOW MAJ  ATKU

W zwigzku ze ztagonym drugostronnie wnioskiem o likwidaciKomisja Likwidacyjna Urzdu Miejskiego
w Zawidowie w skiadzie:

Przewodniczcy: —
Czionkowie: -

przeprowadzita pogpowanie likwidacyjne w obeckoi osoby, ktérej mienie zostato powierzone
................................................................ i stwierdzitaze skiladniki odwrotnie wymienione od poz.
....................... do poz. ulegly:



Podpisy:

PrZEWOUNICZCY: — ..o ereee e e e e e e e e e e e e e e aaa e e e e e aesnnnnnnns
Czlonkowie: T T PR
Zatwierdzam
(Burmistrz)
Ksiggowas¢
WphyNeto dnia .......oooiiiiiiiie e POAPIS .t
DOLYCZY ..ot
Trese KONTO SUMA KONTO KONTO
Winien Ma
Uwagi: Ksiggowano:
...... (G}owny
ksiggowy)




