ZARZADZENIE Nr 66/2010
Burmistrza Miasta Zawidowa
z dnia 09-09-2010

BuTBBDYZ

w sprawie: wytycznych, zakresu i szczegotégvanaterialow planistycznych do
projektu buadtu miasta Zawidowa na 2011 rok

Na podstawie art. 233 wsta dnia 27 sierpnia 2009 roku o finansach publch /
Dz.U.Nr.157 poz 1240 z pzm/ oraz Uchwaty Nr LI/2Z8BL0 Rady Miejskiej w Zawidowie z dnia 28
lipca 2010 roku w sprawie trybu prac nad projekterhwaly budetowej Gminy Zawidow zasgizam co
nastpuje:

§1

Kierownicy jednostek organizacyjnych Gminy Zawidovaz kierownicy referatéw Ugdu Miejskiego w
Zawidowie ,zwani dalej ,dysponentami” opragyplany rzeczowe i finansowe zad@raz materiaty
planistyczne do projektu baetu w terminach i na zasadach cksaych w niniejszym zaeglzeniu.

§2

Dysponenci przy opracowywaniu materiatdw planistyeh uwzgkdniaja:

1) pelm klasyfikacg budzetowa (dziat , rozdziat, paragraf ) ustatprRozporadzeniem Ministra
Finansow z dnia 2 marca 2010 r. w sprawie szczegitklasyfikacji dochoddw, wydatkow,
przychoddw i rozchodow orazodkow pochodacych zezrddet zagranicznych (Dz. U. Nr 38, poz.
207),

2) zatrudnienie w przeliczeniu na peine etaty wedians przewidywanego na daiel wrzenia
2010 r., z uwzgldnieniem planowanych zmian zatrudnienia ; zmianytlakace wzrostem
zatrudnienia wymagaj uzasadnienia wynikagego z zatwierdzonych przestanek prawnych i
merytorycznych,

3) baz wyjsciowa do planu na rok 2011, ktprstanowi uchwata bugtowa na 2010 rok (po
zmianach na 31.08.2010 r.), przy czym z wydatkoezdoiych wyhczye nalezy zwigkszenia
wydatkbw o charakterze jednorazowym oraz wydatki zalania kaczone w roku 2010
(niewymagaice kontynuacji w roku 2011).

4) wysoka¢ wydatkow z tytutu sktadek na ubezpieczenie spaoledzna Fundusz Pracy zaklatajze
wysokas¢ skladek zostanie utrzymana na poziome roku 20a@zgkdnieniem zrénicowanej stopy
procentowej skladki na ubezpieczenie wypadkowe Vezmasci od kategorii ryzyka dla grupy
dziatalngci.

5) wptaty na PFRON /uwzgtiniajp pracodawcy zatrudni@gy co najmniej 25 pracownikéw w
przeliczeniu na pelny wymiar czasu pracy, o ile oéggaj wymaganego ustawz dnia 27 sierpnia
1997 roku o rehabilitacji zawodowej i spotecznegamdrzatrudnieniu oséb niepetnosprawnych (tekst
jednolity z 2008 r Dz. U. Nr 14 ,poz. 92 z4pdzm.) wskanika os6b niepetnosprawnych/.

W przypadku nie uwzgtnienia wptat na fundusz, w obfdeniach podaje siwskanik zatrudnienia

0s0b niepetnosprawnych.

§3

1. Burmistrz planuje skonstruowa przyszioroczny bukt wprowadzajc dyscyplinujca reguk
wydatkows, na podstawie ktérej gorny limit wydatkow elastygeh i nowych wydatkéw sztywnych
obliczany ledzie na podstawie prognozowanego wsiea inflacji w wysokdaci 2,3.



9)

Dysponenci opracuji przediaza materialy do projektu buetu gminy na rok 2011 w oparciu o
zalazenia:

1) srednioroczny wzrost cen towarow i ustug konsumpggimwyniesie 2,3 %,

2) wzrostu wynagrodzeo 2 %.

§4

Dysponenci opracayj materialy planistyczne na odpowiednich agzhikach od nr 1 do nr 13,
stanowscych integrala czs¢ niniejszej zaradzenia i tak:

Zafacznik nr 1 ,Dochody gminy

Zakcznik nr 2 Wydatki ogétem, /zadania wlasne, z eakradministracji edowej, powierzone/
Zafacznik nr 3, Zatrudnienie i wynagrodzenie w jedn@stik organizacyjnych gminy”,

Zafacznik nr 4A/4B ,\Wydatki inwestycje /zakupy inwestyoe)/ wydatki na remonty”,

Zalacznik nr 5 ,Przychody rozchody bzetu gminy ™

Zalacznik nr 6 ,Wydatki na programy i projekty realizane zesrodkdw, o ktérych mowa w art.5 ust.
1 pkt 2 i 3 ustawy o finansach publicznych",

Zalacznik nr 7, ,Dotacje udzielone w 2011 roku podmintoalezacym i nie naleacym do sektora
finansow publicznych”,

Zalacznik nr 8 dochody z tytutu optat i kar oraz wydatka finansowanie ochrongrodowiska i
gospodarki wodnej,

Zalacznik nr 9 ,Tablica kalkulacyjna zatrudnienia i fluszu wynagrodZe pracownikéw
pedagogicznych",

10)Zakcznik nr 10 ,Tablica kalkulacyjna zatrudnienia influszu wynagrodze pracownikow

administracji i obstugi”,

11)Zakcznik nr 11 , Tablica kalkulacyjna liczba uczniéw godzin realizowanych w projekcie

organizacyjnym”.

12)Zakcznik nr 12 ,Wydatki na finansowanie odpiséw na @alowy FundusSwiadczeé Socjalnych dla

nauczycieli".

13) Zahkcznik nr 13 ,Zestawienie kwot dochodow i wydatkéedfpostek éwiatowych na 2011 rok
wg dziatéw i wg rozdziatéw klasyfikacji budtowej"

2. Zahczniki od nr 9 do nr 13 wypetnia wagdznie Zespot Szkot i Przedszkole . Jednosthiiatowe nie
wypetniap zahcznika nr 3.

§5

Dysponenci - jednostki organizacyjne gminy opraaghczniki od nr 1 do nr 13 w terminie do dnia 30
wrzesnia 2010r.

§6

Dysponenci do projektowanych kwot dochodow i wydatloraz przychoddw i rozchoddéw doka czgsé
opisow. Przy sporadzaniu czsci opisowej naley przestrzegan/w zasad:

1) W zakresie dochodow i wydatkéw najestosowad petm klasyfikac (dziat, rozdziat paragraf). W
zakresie wszystkich paragrafow wykéazsposoby i podstawy kalkulacji i uzasafimdrebnie,
omawiajc szczegOtowo przewidywane wykonanie 2010r. i zzhia do planu na 2011 rok z
uwzgkdnieniem zmian wielkii poszczegoélnych elementéw kalkulacyjnych, czydmik ktre
spowodowalyby ewentuadn zmiare kierunku wzrostu lub spadku rozmiaréw wydatkow,
dochodéw i wydatkéw jednorazowych lub nie vegstjacych w budecie w roku 2010 (wymiegi
zadania), kwot planowanych wydatkéw w poszczegdinyozdziatach dla nowych zatla
(wymieni¢ zadania) przewidzianych do realizacji w 2011 r.



3)

4)

5)

6)

7

2) Przy planowaniu dochodow najeomowic wszystkiezrodta dochodow wykazane w zegniku
nr 1. Szacowanie dochodéw opiéraie winno na zasadach ostraméciowych i gruntownie
uzasadnionych. Przy planowaniu dochodow halevzgkdni¢ wszystkiezrédia, ktére na pewno
lub wedlug przewidywia winny wystpi¢ (tzw. dochody obligatoryjne) oraz te o charakterze
fakultatywnym o ile oczywrcie okoliczndci (np. zawarte porozumienia z nriednostly
samoradu terytorialnego czy feorganem administracji gdowej dotyczce realizacji zadania
przez gmig) wskazuj na ich uzyskanie. Dochody gminy olme & w ustawie z dnia 13
listopada 2003 r. o dochodach jednostek sasdorzerytorialnego (tekst jednolity z 2010 r. Dz. U.
Nr 80, poz. 526 ). Naly omowic globalra kwote planowanych dochoddéw wraz ze wskazaniem
kwot dochoddw bigacych i majtkowych.

Przy planowaniu wydatkow w efci opisowej naley omowic wszystkie grupy wydatkéw zgodnie z

zahcznikiem nr 2 (wydatki) oraz wyszczegdinivydatki z zakresu administracjiadowej i zadania

realizowane na podstawie podpisanych porozaimirzy omawianiu wydatkéw okdla sk kwote

0go6lm oraz wskazuje sikwoty wydatkéw bigacych i majtkowych.

Ponadto w wydatkach wyszczegélnia kivote wydatkéw bigacych i majitkowych wynikajcych z

limitéw wydatkéw na planowane przeglsiziecia, tj.

a) programy, projekty lub zadania, w tym zgane z:

- programami finansowanymi z udziatemodkow, o ktérych mowa w art. 5 ust. 1 pkt 2 i 3augy 0

finansach publicznych,

b) umowy, ktérych realizacja w roku bzetowym i w latach nagpnych jest niezidna do
zapewnienia agtosci dziatania jednostki i z ktorych wynikgje ptatnéci wykraczaj poza rok
budzetowy;

C) gwarancje i pagczenia udzielane przez grain

W planowanych wydatkach musznalé¢ sig okreslenia dotycace rezerw celowych wynikage z
odrebnych przepiséw, np.

Na zaradzanie kryzysowe nalg obligatoryjnie ustali i wyliczy¢ rezerve celowa wynikajaca z
dyspozycji art.26 ust. 4 ustawy z dnia 26 kwie(®7 r., o zarglzaniu kryzysowym ( Dz. U. Nr 89,
poz. 590 z pin. zm.) w zwazku z art. 212 ust. 1 pkt 10 i art. 222 ust. 2 pkistawy o finansach
publicznych. Jako bazdo wyliczenia tej rezerwy nalg przyja¢ uchwat budzetowg na rok 2010 wg
stanu na dzie31.08.2010

r. Winna ona brzmigenasgpujaco: ,rezerwa celowa w wysokai................... zt w zvgzku

Z realizac} zada z zakresu zasdizania kryzysowego".

Dotacje przekazywane z higtu gminy /celowe, podmiotowe/ kalkuluje esina podstawie
obowizujacych ustaw, porozumie(umow) i uchwat.

W czsci opisowej naley obliczy i wyodrebni¢c pomoc zdrowotsn dla nauczycieli (0,2 % od
wynagrodzenia zasadniczego nauczycieli), zgodraet.Z72 ust. 1 - Karta nauczyciela i Uchgvédr
X/43/2007 Rady Miejskiej w Zawidowie z dnia 23 @&007 r.

Przy planowaniu wydatkéw na wynagrodzenia wsczopisowej nalgy poda:

a) dla administracji i obstugi,

b) dla nauczycieli

wysoka¢ wynagrodzé wg stanu zatrudnienia na m-c wrz@ési2010 r. Naley poda& dane, ktore
powinny zawierd indywidualra kalkulacg dla kadego zatrudnionego: wynagrodzenie zasadnicze,
wystuge lat, dodatki wynikajce z obowdzujacych przepiséw (podgakie), razem wynagrodzenie oraz
taczne wynagrodzenie wszystkich pracownikéw z uwagieniem wynagrodze nieperiodycznych
(wymienic jakie).

8) Odpisy na ZES § 4440

- pracownicy pedagogiczni - iloczyn planowanej, prgej w danym roku kalendarzowym,
liczby nauczycieli zatrudnionych w pelnym i niepgim wymiarze zaj¢ (po przeliczeniu na
petny wymiar zaj¢) x 110 % kwoty bazowej okémnej dla pracownikow pestwowej sfery
budzetowej. Kwota bazowa w 2010 r., staneed podstaw naliczenia wysokéi odpisu
wynosi 2.286,75 zt. A zatem 110% tej kwoty wyno&i15,43 zt.

- pracownicy administracji i obstugrednie przeeitne zatrudnienie miegizne w gospodarce
narodowej w drugim pétroczu 2009 stanowi ke@t794,25 zt (Obwieszczenie Prezesa GUS z



19 lutego 2010r.). Wysoké odpisu na jednego zatrudnionego ( 37,5% peheego
wynagrodzenia) - 1.047,84 zi, dla emerytow i retdeis( 6,25% przeetnego wynagrodzenia)
-174,64 zi.

9) Wydatki inwestycyjne i remontowe nalezaplanowé odrbnie zgodnie z zadaniami gospodarczymi
ujetymi w obowhzujacych uchwatach Rady Miejskiej w Zawidowie. Zadaniavestycyjne i
remontowe (z wyjtkiem drobnych napraw spitz) nalety uja¢ dodatkowo w zakczniku nr 4A lub
4B, z podaniemzrodet finansowania np. dotacj&odki wlasne. W celu realizacji tych propozyciji
nalezy posiadé dokumenty potwierdzage, tj. kosztorysy, projekty techniczne, pozwolamsbudow
itp. Zakczniki 4A i 4B naley przediay¢ Kierownikowi Referatu Inwestycji i Mienia Komunago |,
ktory po zweryfikowaniu powsszych materiatdw planistycznych wyda opinimerytoryczm i
sporadzi zestawienie zbiorcze wszystkich wydatkow inweginych (na zat. 4A) i zada
remontowych (na zal. Nr 4B).

10)Przy planowaniu projektow i programéw wspétfinansmych zesrodkéw UE naley wypetic
zalkcznik nr 6. Do kadego projektu zastosowd&lasyfikacg wymieniora w 8 3 pkt 1 oraz datzy¢ :
a) informacg zawierajca:
- nazw i cel zadania,
- jednostlk organizacyja odpowiedzialn za realizagj lub koordynadgj,
- okres realizacji idczne naktady finansowe,
- limity wydatkéw w roku budetowym (z podaniemrédet finansowania) oraz w
latach 2012-2019,
- limit zobowigzan
b) informacg zawierajca przewidywany termin przekazania ( przekazywagriajlkdw na
finansowanie zadea badz przewidywany termin refundacji wydatkéw poniesiohyna
wymienione zadanie,
c) kopie podpisanej umowy z instytucjvspotfinansujca.
Sporzdzone materiaty naky przediay¢ Kierownikowi Referatu Funduszy Pomocowych, Koritiol
Oswiaty , ktéry po zweryfikowaniu spogdzi zestawienie zbiorcze wszystkich projektow ¢ag 6).

11) Przy planowaniu wydatkow na finansowanie ochrémoglowiska i gospodarki wodnej wyszczegélni
zadania planowane do realizacji na 2011 rokazalik nr 8). W uzasadnieniu opisavydatki
zwiazane z ochrapsrodowiska na podstawie ustawy z dnia 27 kwietni@12@ - prawo ochrony
srodowiska ( tekst jednolity z 2008 r Dz. U. Nr 280z. 150 z pin. zm.)

12) Ponadto dysponenci wymienienizej opracuy dodatkowo:

1/Sekretarz Gminy - program organizacji ttta Miejskiego , ktéry skutkowabedzie finansowo
(wyszczegolni i omowic skalkulowane zadania).

2/Stanowisko pracy ds. Gospodarki mieniem komurmalny rolnictwa reala prognoz pozyskania
dochoddw z tytutu sprzedg, dziezawy, najmu i trwatego zagdu mienia gminy

3/Gtéwny Kskgowy Urzdu Miejskiego oszacuje dochody wiasne gminy , detaelowe i subwencije z
budzetu pastwa, prognozowane przychody i rozchody oraz wydakk obstug diugu (z tytutu

zachgnictych kredytéw ) oraz zaewidencjonowane wnioski czielénie dotacji z budktu gminy

podmiotom nie zaliczanym do sektora finanséw puablch.

§7

1.Materiaty do projektu buetu opracowane przez kierownikéw jednostek orgagjpgch gminy, do
dnia 30 wrzénia 2010 roku przekazane zostkierownikom referatéw Urdu Miejskiego w Zawidowie ,
ktorych zakres kompetencji pokrywa gi przedmiotem dziatalgoi tych jednostek.

2.Materiaty do projektu bugtu opracowane przez dysponentéw wymienionych w go6sprawdzeniu i
skorygowaniu przez kierownikow Referatow kltm Miejskiego naley przekazé Skarbnikowi Miasta
do dnia 15 padziernika 2010 r.



3. Na podstawie otrzymanych materiatdw planistyctnyna 2011 rok Skarbnik Gminy przedjo
Burmistrzowi w terminie do 29 pdziernika br. zbiorcze zestawienie dochodow i widat oraz
przychodéw i rozchodéw, celem dokonania ich wedik.

§8

Wykonanie uchwaty powierzaesEkarbnikowi Miasta.

§9
Zarzadzenie wchodzi wycie z dniem podgia .

Burmistrz

Jozef SontowskKi



