ZARZADZENIE Nr 6/2009
Burmistrza Miasta Zawidowa

Z dnia 22-01-2009
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w sprawie: szczego6towego sposobu przeprowadzania st uzby
przygotowawczej i organizowania egzaminu

konczacego te stuzbe.

Na podstawie art.19 ust.8 ustawy z dnia 21 listopada 2008r. o pracownikach
samorzadowych (Dz.U.Nr 223 ,p0z.1465 ) zarzagdzam , co nastepuje:

§ 1 1. Stuzba przygotowawcza obejmuje uczestnictwo osoby stuzbe te odbywajgcej,
dalej zwanej aplikantem, w pozaszkolnych formach podnoszenia kwalifikaciji
zawodowych oraz zajeciach praktycznych.

2. Zajecia teoretyczne, w ktdrych uczestniczy aplikant majg na celu doksztatcanie
w zakresie wiadomosci o panstwie, prawie, ze szczegollnym uwzglednieniem
organizacji i funkcjonowania organdéw samorzgdu terytorialnego oraz organizacji
i funkcjonowania gospodarki narodowe;j

3. Zajecia praktyczne polegajg w szczegoélnosci na przygotowywaniu projektow
decyzji ,postanowien ,uchwat rady gminy, pism urzedowych nauki obstugi urzgdzen
technicznych  /komputer, drukarki, kserokopiarki, centrala telefoniczna itp./
i umozliwiajg aplikantowi nabycie umiejetnosci zastosowania wiedzy teoretycznej
w praktycznym dziataniu.

§ 2 1. W toku sluzby przygotowawczej aplikant powinien poznaé
strukture organizacyjng i funkcjonowanie podstawowych komorek organizacyjnych ,
jak réwniez tryb zatatwiania spraw na swoim stanowisku urzedniczym.

2. W okresie stuzby przygotowawczej aplikant powinien naby¢ umiejetnosci pracy
biurowej , zgodnie z instrukcja kancelaryjng obowigzujgcg w Urzedzie Gminy.

8§ 3 Czas trwania stuzby przygotowawczej trwa 3 miesigce.

8§ 4 1. Aplikant odbywa stuzbe przygotowawcza zgodnie z programem ustalonym
przez opiekuna aplikanta zatwierdzonym przez Burmistrza Miasta.

2. Program obejmuje zajecia teoretyczne , o ktérych mowa w § 1 ust .2

3. Z przebiegu stuzby przygotowawczej aplikant sporzgdza sprawozdanie.



8 5 1. Sluzbg przygotowawcza kieruje opiekun aplikanta wyznaczony
przez Burmistrza Miasta.

2. Opiekun sporzgdza pisemng opinie o wynikach sluzby
przygotowawczej, odnoszgcg sie w szczegolnosci do:

1) wiedzy zawodowej aplikanta oraz umiejetnosci jej stosowania w praktyce,
2) obowigzkowosci , pracowitosci , inicjatywy i punktualnosci,

3) zdolnosci zawodowych,

4) stosunku aplikanta do wspotpracownikéw i interesantow.

3. Opiekun aplikanta przedstawia swoja opinie wraz ze sprawozdaniem aplikanta
0 jakim mowa w 8§ 4 ust. 3 komisji egzaminacyjnej.

8§ 6 1. Konczacy stuzbe przygotowawczg egzamin aplikanta przeprowadza komisja
egzaminacyjna powotana przez Burmistrza Miasta.

2. Komisja sktada sie z przewodniczgcego i dwoch cztonkdw —
doswiadczonych pracownikéw Urzedu Miejskiego.

§ 7 1. Egzamin odbywa sie w formie ustnej , w terminie i miejscu wyznaczonym przez
przewodniczgcego komisji , w obecnosci opiekuna aplikanta.

2. Przedmiotem egzaminu jest calos¢ zagadnien wchodzgcych w zakres programu
stuzby przygotowawczej ,0 ktorym mowa w § 4 ust. 1 2.

3. Komisja okresla wynik egzaminu stopniami .bardzo
dobry”,"dobry”,”dostateczny”, albo ,niedostateczny”.

4. Ustalajgc — zwyklg wiekszoscig gtoséw — wynik egzaminu ,komisja bierze pod
uwage opinie opiekuna stazu.

5. Z przebiegu egzaminu sporzgdza sie protokét , podpisany przez wszystkich
cztonkow komisiji.

6. Przewodniczgcy komisji przekazuje protokét egzaminacyjny Wojtowi Gminy.

7. Wynik egzaminu komisja podaje do wiadomosci aplikantowi bezposrednio po
zakonczeniu egzaminu.

8. Od przebiegu lub wyniku egzaminu aplikantowi stuzy prawo do ziozenia
w ciggu 7 dni od uzyskania wiadomosci o wyniku egzaminu odwotania do Burmistrza
Miasta. Orzeczenie Burmistrza Miasta jest ostateczne.



8 8. Na podstawie protokolu o ktorym mowa w 8§ 7 ust.5 Burmistrz
wydaje zaswiadczenie o] ukonczeniu stuzby przygotowawczej. Wzér
zaswiadczenia okresla zatgcznik Nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

8§ 9. Postanowienia & 6 — 8 stosuje sie odpowiednio do pracownikéw zwolnionych
z obowigzku odbywania stuzby przygotowawczej.

810. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.

Burmistrz Miasta

Jozef Sontowski



Zalgcznik Nr 1 do Zarzadzenia
Nr 6/09 z dnia 22 stycznia 2009 r.
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