Zarzadzenie Nr 11/2008
Burmistrza Miasta Zawidowa
z dnia 7 lutego 2008 r.

w sprawie wprowadzenia legitymacji stdbowej dla pracownikow Urzedu Miejskiego

w Zawidowie

Na podstawie art.33 ust.3 ustawy z dhianarca 1990r. 0 samaxzie gminnym
(Dz.U. z 2001r. Nr 142, poz. 1591 zzm6 zm.) i art.4 pkt 4 ustawy z dnia 22 marca 1990r.
o pracownikach samagdowych (Dz.U. z 2001r. Nr 142, poz. 1593) w zxku z: art.54 ust.1
ustawy z dnia 30 czerwca 2005r. o finansach pulyiclz (Dz.U. z 2005r. Nr 249, poz. 2104
z p@n. zm.) i art.284 8§ 1 ustawy z dnia 29 sierpnia 7t9®rdynacja podatkowa (Dz.U.
z 2005r. Nr 8, poz. 60 z pd. zm.) zarzdza s¢, co nastpuje:

§1

1. Wprowadza si legitymacy stuzbowa dla pracownikow Urgdu Miejskiego w Zawidowie.

2. Legitymacje stubowe pracownikom wystawia Burmistrz Miasta Zawidowa

3. Legitymacje podlegaj ewidencji, ktérej wzor stanowi zgiznik nr 1 do niniejszego
zarzdzenia.

4. Wzér legitymacji stabowej stanowi zakznik nr 2 do niniejszego zadzenia.
§2

W przypadku uszkodzenia, zniszczenia lub utratyityewacji stuzbowej pracownik

obowigzany jest niezwtocznie zawiadadro tym fakcie wystawiagego legitymag.
§3

1. Legitymacja stubowa podlega wymianie w przypadku:
1) zmiany nazwiska;
2) uszkodzenia lub zniszczenia,
3) zmiany stanowiska.

2. Legitymacg stwzbowa wystawia st tylko tym pracownikom, ktérym jest ona nierma
przy wykonywaniu czynniei stwzbowych w sytuacjach okéenych przez odibne
przepisy.

3. Legitymacja stubowa mae by wykorzystywana tylko przy wykonywaniu czyriog

o ktérej mowa w ust.2.



§4

Pracownik obowizany jest niezwitocznie odd@urmistrzowi Miasta Zawidowa legitymac;j

stuzbowa do depozytu albo dokodawrotu w przypadku:

1) otrzymania urlopu bezptatnego w wymiarze @dtym niz jeden miesic lub urlopu
wychowawczego;

2) zawieszenia w czyndoiach stibowych; nieobecnimi w pracy z powodu choroby
trwajacej diwzej niz jeden miesic;

3) ustania stosunku pracy.
§5

1. Pracownicy obowizani s dba o naleyty stan legitymacji sttbowych, a take chroné
je przed utrat i zniszczeniem .
2. Pracownicy nie magodstpowa: legitymacji stiebowych innym osobom oraz przesyta

ich listownie (poczt).
§6

Zobowigzuje sé:

1) Sekretarza Miasta do podaniastiezaradzenia do publicznej wiadordd poprzez jej
zamieszczenie w Biuletynie Informacji Publicznejdglia Zawidowa;

2) Osoly prowadaca sprawy kadrowe w Urzlzie Miejskim w Zawidowie do wde@nia w
zycie postanowie zarzdzenia oraz prowadzenia ewidencji wydanych legitgjma

stuzbowych.
§7

Zarzadzenie wchodzi wycie z dniem podpisania.

Burmistrz

Jozef Sontowski



WZOR

EWIDENCJA
LEGITYMACJI SLtUZBOWYCH PRACOWNIKOW

URZEDU MIEJSKIEGO W ZAWIDOWIE

Zahcznik Nr 1

do Zadzenia Nr 11/2008
Burmistrza Miasta Zawidowa
z dnia 7 lutego 2008r.

USC.1023 - .......... [......
Kat. arch. B
5
Wydanie Zwrot Utrata
w tym z powodu:
Data
Nazwa ) i przyczyna i .
Lp. przedmiotu Numer® | | Nazwiskoi Podpis Data Zawieszenia , Podpis wg sk}:;:jplcsego Uwagi
Imig otrzymuj acego Zmiany | Uszkodzenia—| Zmiany b Url*o;t)u w Lthtam;\ przyjmuj acego | oswiadczenia ogwiadgzenie
nazwiska | Zniszczenig? | stanowiska ezpaneg(x)x) czynnasciach stosunku pos_ladacz__a
wychowawcz. stuzbowych pracy legitymacii
-1- -2- -3- -4- -5- -6- -7- -8- -9- -10- -11- -12- -13- -14- -15- -16- -17-
X wyrazony cyframi arabskimi (kolejne) tamanymi przez mkdania (np. 1/2008);
) \wskaza whasciwy powdd;
Burmistrz

Joézef Sontowski




Zaktznik Nr 2

do Zadzenia Nr 11/2008
Burmistrza Miasta Zawidowa
z dnia 7 lutego 2008r.

WZOR
LEGITYMACJI StUZBOWEJ PRACOWNIKA
URZEDU MIEJSKIEGO W ZAWIDOWIE

SKALA 1:2

%
@

OKLADKA
SKALA 1:1
URZAD MIEJSKI
W ZAWIDOWIE
Miejsce na fotograéi LEGITYMACJA Nr .........
35x 45 mm
(naZWISkO)
STANOWISKO
T (podpisposiadacza legitymed)
Legitymacja wana na rok: Zawidow, dn.........oovvieenns
(podpisvysiawey)
STRONA WEWNETRZNA

Opis legitymacji
Legitymacja rozktadana o wymiarach (w zadaiu) 68 x 100 mm w okfadce sztywnej koloru ciemno
niebieskiego. Na przedniej zewtrenej stronie widnieje napis w kolorze srebrnynteGITYMACJA
SEUZBOWA”, ponizej umieszczony jest Herb Miasta i napis: ,klizMiejski w Zawidowie”.
Wewnrgtrzna kartka w kolorze biatym, napisy koloru czayoe

Burmistrz

Jozef Sontowski



