ZARZADZENIE Nr 44.2020
Burmistrza Miasta Zawidow
z dnia 2020-08-26

O O

W sprawie opracowania materiatéw planistycznych do sporzadzenia projektu uchwaty
budzetowej na rok 2021 oraz wieloletniej prognozy finansowej na lata 2021-2024

Na podstawie art.30 ust.1 ustawy z dnia 8 marca 1990r. o samorzadzie gminnym ( Dz. U. z 2020
r. poz. 713) oraz uchwaty Nr X11/215/2018 Rady Miejskiej w Zawidowie z dnia 31 lipca 2018 roku
w sprawie trybu prac nad projektem uchwaty budzetowej Gminy Zawidéw zarzgdzam, co
nastepuje:

Par 1.
Zobowiazuje dyrektora instytucji kultury, kierownikow jednostek organizacyjnych gminy,
kierownikdw referatéw i pracownikéw realizujgcych zadania na samodzielnych stanowiskach
pracy w Urzedzie Miejskim w Zawidowie zwanych dalej ,dysponentami" srodkow budzetowych w
poszczegdlnych dziatach klasyfikacji budzetowej do opracowania materiatéw planistycznych
niezbednych do sporzadzenia projektu uchwaty budietowej na 2021 rok oraz Wieloletnigj
Prognozy Finansowej na lata 2021-2024.

Par 2.
Radni Rady Miejskiej w Zawidowie, organizacje pozarzagdowe ubiegajace sig o dotacje i mieszkaricy
Gminy Zawidéw moga zgtaszaé wnioski o ujecie w budzecie zadar w terminie do 10 pazdziernika
2020 roku.

Par 3.
Materiaty planistyczne do projektu uchwaty budietowej na 2021 rok i do WPF dysponenci
opracowujg na podstawie:
1) prognoz makroekonomicznych bedacych zatoieniami do prac nad projektem budzetu
panstwa na 2021 rok, ktore zaktadajg wzrost gospodarczy (PKB) 4,0%,
2) éredniorocznej dynamiki cen towardw i ustug konsumpceyjnych (inflacja) 1,8%,
3) przewidywanego stanu zatrudnienia na koniec 2020 roku oraz uzasadnionych zmian na 2021
rok w jednostkach organizacyjnych gminy, planowany wzrost wynagrodzen 2,8%,
4) struktury organizacyjnej jednostek oswiatowych ujetych w projektach organizacyjnych na rok
szkolny 2020/2021,
5) stawek podatkowych, stawek optat i cen obowigzujgcych w 2020 roku z uwzglednieniem
prognozowanych i uzasadnionych zmian od | stycznia 2021,
6) wzrost wynagrodzen dla nauczycieli w jednostkach oswiatowych zgodnie z przyjetymi
wskaznikami przez Ministra Edukacji Narodowej,
7) planowany fundusz nagréd od wynagrodzen osobowych 1 %,
8) podstawa do obliczenia planowanego odpisu na ZFSS, w 2021 roku naleiy przyja¢ kwote
4.134,02 zt, w odniesieniu do nauczycieli planowany odpis na ZFSS zgodnie z art. 53 Karty
Nauczyciela — nalezy przyja¢ kwote bazowg 2.752,92 zt.



8) minimalne wynagrodzenie za prace w 2021 roku szacowne jest na poziomie 2.800,00 zt
brutto ( bez dodatku stazowego),
9) minimalna stawka godzinowa w 2021 roku szacowana jest na poziomie 18,30 zf brutto.

Par 4.
Za baze analityczno-poréwnawczg do opracowania projektu uchwaty budzetowej na rok 2021 we
wszystkich elementach kalkulacyjnych dochoddw i wydatkéw z wyjgtkiem wydatkdw inwestycyjnych
i remontowych przyjmuje sie dane:
1. Wykonanie wg. stanu na dzief 30 wrzesnia 2020 roku,
2. Przewidywane wykonanie do korica 2020 roku,
3.Potrzeby ekonomiczne uzasadnione na realizacje niezbednych zadan na 2021 rok.

Par 5.
Wydatki budzetu planuje sie w petnej szczegdtowosci klasyfikacji budzetowej, z podziatem na
biezgce i majatkowe.
1.Zaleca sie w planowaniu wydatkow przede wszystkim uwzgledni¢ wydatki konieczne. Nalezy
bezwzglednie uzasadni¢ wydatki, ktére w kolejnych latach bedg charakteryzowac sie wzrostem
ponad inflacje. Zgodnie z art. 242 i 243 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 roku o finansach
publicznych wydatki budzetowe podlegajg ograniczeniom formalno — prawnym, co oznacza, ze
planowane wydatki biezgce nie mogg by¢ wyzsze niz planowane dochody biezgce powiekszone
o nadwyzke budzetows z lat ubiegtych i wolne srodki. W zwigzku z powyiszym zobowigzuje
dysponentéw wyszczegolnionych w paragrafie 1 niniejszego zarzadzenia do ograniczenia
wydatkow biezgcych oraz uzyskania optymalnych efektow z poniesionych naktadow.
2. Ustala sie nastepujacy priorytet wydatkéw budzetowych:
a) zabezpieczenie wydatkow biezacych dla jednostek organizacyjnych gminy na wynagrodzenia i
pochodne wynagrodzen, wydatki zwigzane z realizacja ich statutowych zadan, ktére zapewnig ich
sprawne i nieprzerwane funkcjonowanie,
b) wydatki na kontynuacje programow finansowanych z udziatem Srodkéw z UE w czesci
dotyczacej realizacji zadan JST,
¢) zapewnienie srodkéw na niezbedne remonty i naprawy zabezpieczajgce mienie komunalne,
ktdrych realizacja jest konieczna oraz jednostki planujgce wydatki na remonty biezace winny
wskaza¢ zakres prac i szczegétowa kalkulacje z wyszczegdlnieniem remontow zwigzanych z
decyzjami i nakazami organdéw nadzoru,
d) planowanie wydatkéw majgtkowych z zabezpieczeniem $rodkdw na inwestycje kontynuowane
i ujete w limitach wydatkdw na wieloletnie programy inwestycyjne.

Par 6.
Dochody budzetu planuje sie w petnej szczegdtowosci klasyfikacji budzetowej, z podziatem na
biezgce i majgtkowe.
Szacowanie dochoddw powinno opierac sie na zasadach ostroznosciowych i uzasadnionych.
Dochody z majgtku gminy nalezy szacowac na podstawie wykazu mienia komunalnego i
gruntéw przeznaczonego do sprzedazy w 2021 roku, zawartych umoéw najmu, dzierzawy i
uzytkowania wieczystego oraz z tytutu przeksztatcenia uiytkowania wieczystego w prawo
witasnosci.
Dochody biezgce naleizy szacowadé na podstawie informacji z Ministerstwa Finanséw i
Dolnoslaskiego Urzedu Wojewddzkiego o przyznanych kwotach subwencji i dotacji celowych na
zadania wiasne i zlecone, prognozowanych wplywach z tytutu udziatow w podatkach i



dochodach realizowanych przez Urzedy Skarbowe oraz przepiséw podatkowych z
uwzglednieniem prognozowanych stawek podatkowych i optat lokalnych.

Zobowiazuje sie pracownikéw wykonujacych zadania w zakresie podatkéw i opfat do zebrania
materiatéw i propozycji celem okreélenia podatkéw i optat lokalnych oraz ulg i zwolnien
podatkowych objetych odrebnymi uchwatami (podstawa prawna- ogloszenie przez Prezesa GUS
érednich cen zyta, cen drewna dla celéw podatkowych oraz okreslenie przez Ministra Finansow
maksymalnych stawek podatkéw i opfat lokalnych na rok 2021 przewiduje sig Sredni wzrost 3,9
%). Przy szacowaniu dochoddw nalezy uwzgledni¢ wskaznik sciggalnosci na poziomie 95%.

Par 7.
Do opracowania projektu Wieloletniej Prognozy Finansowej nalezy przedioiy¢ nastgpujace
materiaty informacyjne:

1. Prognoze dochoddw wraz z objasnieniem przyjetych wartoéci na lata 2021-2024,

2. Prognoze wydatkéw biezacych na lata 2021-2021 wraz z objasnieniem przyjetych wartosci.
Nalezy dokfadnie opisa¢ wydatki, ktére w kolejnych latach beda charakteryzowac sig
wzrostem ponad inflacje lub znacznym spadkiem,

3. Planowane wydatki majgtkowe na lata 2021-2024, wraz z objasnieniem przyjetych wartosci.

4. Kwoty wydatkdw biezacych i majatkowych wynikajacych z limitéw wydatkéw na planowane i
realizowane przedsiewziecia.

Przez przedsiewziecia nalezy rozumie¢ wieloletnie programy, projekty lub zadania, w tym
zwigzane z:
- programami finansowanymi z udziatem $rodkow, o ktorych mowa w art. 5 ust. 1 pkt. 2i 3
ustawy o finansach publicznych,
- umowami o partnerstwie publiczno-prywatnym.
Ujete w WPF objasnienia przyjetych wartosci powinny umozliwi¢ analize zatozeri
przyjmowanych do prognozowania poszczegélnych pozycji w WPF tj. w jednoznaczny sposob
okreéla¢, jakie zrédta dochoddw i rodzaje wydatkéw sg ujete w tym dokumencie oraz w jaki
sposob zostaty one prognozowane.

Par 8.
Zobowigzuje sie dysponentéw, o ktérych mowa w § 1 do uwzglednienia w budzecie na 2021
rok érodkéw dla jednostek niezaliczonych do sektora finanséw publicznych, w tym fundaciji i
stowarzyszen, klubéw sportowych i innych na realizacje zadar wtasnych gminy, ktérym moga byc
udzielone dotacje.

Par 9.
Okresla sie wzory materiatéw planistycznych stuzacych do opracowania projektu uchwaty
budzetowej na rok 2021 i WPF na lata 2021-2024 stanowigce zataczniki od nr 1 do nr 13 do
niniejszego zarzgdzenia.

Par 10.
Zobowiazuje sie wszystkie jednostki organizacyjne, referaty i samodzielne stanowiska pracy Urzedu
Miejskiego do przygotowania materiatéw i wzajemnej wspotpracy.

Par 11.
Projekty planéw rzeczowych zadan oraz projekty planéw finansowych dysponenci przedktadajg
Skarbnikowi Miasta najpdzniej do 10 pazdziernika 2020 roku.



Par 12.
Skarbnik Miasta w oparciu o przedtozone materiaty, projekty planoéw finansowych, propozycje
zadan, prognozowane kwoty dochodéw wiasnych, dotacji celowych na realizacje zadar wiasnych
i zadar zleconych z zakresu administracji rzgdowej i subwencji z budzetu paristwa opracowuje:
- projekt uchwaty budzetowej na 2021 r. wraz z objasnieniami,
- projekt uchwaty w sprawie Wieloletniej Prognozy Finansowej na lata 2021-2024 i
przedktada do akceptacji Burmistrzowi Miasta w terminie do 31 paZdziernika 2020 roku.

Par 13.
Wykonanie zarzadzenia powierza sie Skarbnikowi Miasta, Dyrektorowi instytucji kultury,
Kierownikom jednostek organizacyjnych gminy, Kierownikom referatéw i samodzielnym

stanowiskom pracy Urzedu Miejskiego w Zawidowie.

Par 14.

Zarzadzenie wchodzi w Zycie z dniem wydania.
b =24 cz?/zwzmz
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Zataczniki:

. Plan dochodow - Zatacznik Nr 1,

. Plan wydatkow - Zatgcznik Nr 2,

. Kalkulacja zatrudnienia i wynagrodzenia - Zatgcznik Nr 3,

. Zestawienie wydatkéw inwestycyjnych/remontowych - Zatgcznik Nr 4,

. Przychody i rozchody budzetu - Zatgcznik Nr 5,

. Wydatki na programy z udziatem $rodkéw Unii - Zatgcznik Nr 6,

. Dotacje dla innych podmiotéw - Zatgcznik Nr 7,

. Dochody i wydatki Funduszu Ochrony Srodowiska - Zatgcznik Nr 8,

. Zaktadowy Fundusz Swiadczen Socjalnych dla Nauczycieli - Zatgcznik Nr 9,
10. Dotacje celowe przekazane na podstawie porozumien - Zatgcznik Nr 10,
11. Projekt planu finansowego instytucji kultury - Zatgcznik Nr 11,

12. Zatozenia do WPF Gminy w zakresie dochoddw - Zatgcznik Nr 12,

13. Zatozenia do WPF Gminy w zakresie wydatkéw - Zatgcznik Nr 13.
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Zatacznik Nr 1

PROJEKT PLANU DOCHODOW NA ROK 2021

DOCHODY GMINY

Dzi| Rozdziat| § TRESC Plan narok Planna | 5:6 % | Przewidyw |5:8
at 2021 dzien :I'Lionanie %
30.09.20 2020 r
20r
1 2 3 4 5 6 | 7 8 9
DOCHODY OGOLEM
w tym:
1. dochody biezgce
1.1 na programy finansowane z
udziatem srodkdw, o ktdrych mowa
wart.5ust. 1 pkt2i3 |
2. dochody majatkowe o
2.1 na programy finansowane z
udziatem srodkow, o ktérych mowa
wart.5ust. 1pkt2i3



Zatgcznik Nr 2

PROJEKT PLANU WYDATKOW NA ROK 2021

WYDATKI NA ZADANIA WEASNE/ZLECONE/POWIERZONE*

Dz| Rozdz.| § TRESC Planna | 5:6% [Przewidyw |5:8%
dzierd ane
30.09.20 wykonanie
20r 2020 r.
1] 2 3 4 e 6 | 7 8 9

WYDATKI OGOLEM

z tego:

Razem wydatki biezace, z tego:

1. Wydatki jednostek budzetowych, z
tego:

1.1 wynagrodzenia i sktadki od nich
naliczane

1.2 wydatki zwigzane z realizacjg ich
statutowych zadan

2. $wiadczenia na rzecz 0séb fiz;cznych

3. Dotacje na zadania biezgce |

4. Wydatki na programy finansowane z
udziatem srodkdw, o ktérych mowa w
art.5ust. 1 pkt2i3

5. Wydatki z tytutu poreczen i gwarancji |

6. Obstuga dtugu

Razem wydatki majatkowe, z tego:

1. Inwestycje i zakupy inwestycyjne, w
[tym:

1.1 na programy finansowane z
udziatem srodkéw, o ktérych mowa w
art.5ust. 1 pkt2i3

2. Zakup i objecie akcji i udziatéw oraz
whniesienie wktadow do spdtek prawa

handlowego

nalezy wymieni¢ wszystkie wydatki
*zatgczniki wypetniane oddzielnie dla zadan wtasnych, zleconych i powierzonych




TABELA KALKULACYJNA ZATRUDNIENIA | FUNDUSZU WYNAGRODZEN |

Zatacznik Nr 3

ZA OKRES OD 1.01.2021-31.12.2021

Lp Wyszczegélnienie Plan na rok [Plan na dziern | 3:4% |Przewidywane ’3:6% )
30.09.2020 roku wykonanie 2020
2021 r
1 2 3 a | s 6 | 7
1. Ogotem pracownicy w
przeliczeniu na etaty
2. Wynagrodzenie ogétem, w
' tym: : -
2.1 Wynagrodzenia wynikajace ze
stosunku pracy B
2.1.1 |wynagrodzenia zasadnicze - | -
2.1.2 |dodatek za staz pracy [ -
2.1.3 |pozostate dodatki ogdtem, w
tym; R
| 2.1.3.1) funkcyjny = — -
2.1.3.2| premie -
| 2.1.3.3|inne { wyszczegdlnic)
2.1.3.4 "
2.2 Fundusz nagrod 1%
2.3 Kwota nagréd jubileuszowych B
2.3.1 |ilo$¢ osdb —
2.4 |Kwota odpraw emerytalnych
2.4.1 |ilo$¢ oséb o B
2.5 Dodatkowe wynagrodzenie
roczne ( zgodnie z ustawag z
dnia 12 grudnia 1997 r. 0
dodatkowym wynagrodzeniu
rocznym pracownikow j.s.t) N -
2.6 Sktadki na ubezpieczenia
spoteczne (wysokosc¢ sktadki)*
2.7 | Skiadki na Fundusz Pracy ) I R I
2.8 Wynagrodzenia bezosobowe
(wymieni¢ umowy zleceniai |
umowy o dzieto) ! - o
'2.8.1 | - - -
12.8.2

*podac wysokosé sktadki obowigzujacej w jednostce budzetowej
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PRZYCHODY | ROZCHODY BUDZETU GMINY

Zatacznik Nr 5

Lp. Wyszczegolnienie Klasyfikacja § Plan na 2021 r.
1 2 3 4
I Przychody ogdtem
L B — |
1. '
Il Rozchody ogétem
= —_—
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Zatgcznik Nr 8

DOCHODY Z TYTULU OPLAT | KAR | WYDATKI NA FINANSOWANIE
OCHRONY SRODOWISKA | GOSPODARKI WODNE)

Lp. Tresé Dziat |[Rozdz. § |Planna 2021
rok

1. Dochody

1.1 Dochody
1.1.1
1.1.2

2. Wydatki ogotem, z tego:

2.1 |Wydatki biezace, z tego:

2.1.1.

[2.2. |Wydatki majatkowe, z tego:_




Zatacznik Nr 9

Wydatki na finansowanie odpisdw na zaktadowy fundusz Swiadczen socjalnych dla nauczycieli

Wyszczegdlnienie Plan narok [Przewidywane 2:3% Uwagi
2021 wykonanie w
roku 2020
1 2 3 4 5

Ogétem (1 + 1)

I. Nauczyciele pracujacy

1. Planowana przecietna liczba
nauczycieli zatrudnionych w petnym i
niepetnym wymiarze zajec (po
przeliczeniu na petny wymiar zajeé)

2. Kwota przyjeta do ustalenia odpisu
(art. 53 ust. 1 KN)

3. Wysokos¢ odpisow na zaktadowy
fundusz $wiadczen socjalnych (wiersz
1 x wiersz 2)

1. Nauczyciele emeryci i rencisci

1. Liczba nauczycieli

2. Przewidywana roczna wysokos¢
pobieranych emerytur i rent

3. Wysokos$¢ odpisow na zaktadowy
fundusz $wiadczen socjalnych 5% z
wiersza 2)




Zatacznik Nr 10

Dotacje celowe przekazane na podstawie porozumien

Dziat

[

Rozdziat

~ Wyszczegdlnienie

| Plan dotacji na rok 2021
| C

OGOLEM




Zatacznik Nr 11

PROJEKT PLANU FINANSOWEGO INSTYTUC)I KULTURY

Nazwa jednostki.....cccoveviiiiicniniiniins

Rozdzial ..oceeeiiiieeieeee e
Lp. Wyszczegdlnienie Przewidywane Projekt planu na rok
wykonanie za 2020 rok 2021
1 2 3 4
l. Przychody ogétem

1 Przychody wtasne z tego:

2 Dotacja podmiotowa

il. | Koszty ogdtem z tego:

1 Koszty pokryte dotacja

11

1.2

1.3

2 | Koszty pokryte przychodami whasnymi

2.1

2.2

2.3

IIl. | Srednioroczna liczba etatéw

V. | Stan naleznosci na poczatek i koniec roku

V. | Stan zobowigzan na poczatek i koniec
roku




Zatacznik Nr 12

Zatoizenia do Wieloletniej prognozy finansowej Gminy w zakresie dochodéw

Wyszczegdlnienie | Plan na rok Plan narok 2022 | Plan na rok 2023 | Plan na rok 2024
2021

Rozdziat

1. Dochody

biezgce ogdtem

a)

b)

c)

d)

2. Dochody
majatkowe
ogotem

' a)

b)

c)

d)

Razem

W pozycjach a, b, ¢, d ... nalezy wpisa¢ zrédio dochodéw.




Zatacznik Nr 13

Zalozenia do Wieloletniej prognozy finansowej Gminy w zakresie wydatkow

Wyszczegblnienie

Plan na rok 2021 | Plan na rok 2022

Plan na rok 2023

Plan na rok 2024 |

Rozdziat

1.Wydatki biezace
ogotem w tym:

1.1 wydatki osobowe
w tym:

1.1.1 wynagrodzenia
osobowe z
uwzglednieniem
nagrod jubileuszowych
i odpraw
emerytalnych

1.1.2 wynagrodzenia
bezosobowe

1.1.3dodatkowe
wynagrodzenia roczne

1.1.4 pochodne od
wynagrodzen

1.2 pozostate wydatki
biezace w tym:

1.2.1

1.2.2

1.2.3

2.Wydatki majgtkowe
ogétem w tym

2.1 wydatki
inwestycyjne

2.2 zakupy
inwestycyjne

Razem

W pozycjach pozostate wydatki biezgce nalezy wpisac rodzaj wydatku np.:
1.2.1 zakup wody, energii, materiatéw, wyposazenia itp.,
1.2.2 zakup ustug, ubezpieczenie mienia itp.,

1.2.3 remonty




