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Zawidow

woj. dolnoslgskie

ZARZADZENIE Nr 4.2019
Burmistrza Miasta Zawidowa
z dnia 2019-01-24

A R

W sprawie wprowadzenia legitymacji stuzbowych dla pracownikéw Urzedu Miejskiego w Zawidowie.

Na podstawie art. 33 ust. 1,3 i5 ustawy zdnia 8 marca 1990r. o samorzadzie gminnym (Dz. U.
z 2018r. poz.994ze zm.) iart. 7pkt3ustawy zdnia 21 listopada 2008 r. o pracownikach
samorzagdowych (Dz. U. z 2018 r., poz. 1260 ze zm.) zarzadza sig, co nastgpuje:

§ 1. Wprowadza si¢ legitymacje stuzbowa dla pracownikéw Urzgdu Miejskiego w Zawidowie, ktére;
wzor okresla zatacznik nr 1 do niniejszego zarzadzenia.

§ 2. 1. Legitymacje shuzbowe wystawia pracownikom urzedu Burmistrz Miasta Zawidéw lub
upowazniona przez niego osoba na pisemny wniosek kierownika referatu lub Sekretarza Miasta, ktorego

wzOr stanowi zatgcznik nr 2 do niniejszego zarzadzenia.

2. Legitymacje stuzbowe wydawane sa pracownikom wykonujacym czynnosci kontrolne lub inne
czynnosci sfuzbowe poza siedziba urzedu, w sytuacjach okreslonych przez odrgbne przepisy.

3. Legitymacja stuzbowa potwierdza, ze okazujaca ja osoba jest pracownikiem urzedu i jest
upowazniona do wykonywania czynnosci kontrolnych lub innych czynnosci shuzbowych w zakresie
okreslonym odrgbnym upowaznieniem, wydanym zgodnie z obowiazujacymi w tym zakresie przepisami
prawa, przez Burmistrza Miasta lub inna, upowazniong osobe.

4. Ewidencje¢ wydanych legitymacji stuzbowych prowadzi stanowisko ds. kadr i o§wiaty wg wzoru
stanowigcego zalgeznik nr 3 do niniejszego zarzadzenia.

5. Legitymacja stuzbowa zachowuje swa waznosé do konca roku kalendarzowego, w ktérym zostala
wydana z mozliwoscig przedtuzenia waznosci na kolejny rok kalendarzowy.

6. W legitymacji stuzbowej nalezy stosowaé pieczg urzedows o srednicy 20 mm z wizerunkiem orta
ustalonym dla godta RP oraz napisem w otoku: ,,Urzad Miejski w Zawidowie”.

7. Legitymacje sa numerowane kolejng cyfra arabska oraz rokiem wydania.
8. Legitymacja stuzbowa moze byé wykorzystywana tylko i wylacznie do celéw shuzbowych.

§ 3. 1. Pracownik zobowigzany jest dba¢ o nalezyty stan legitymacji stuzbowej oraz chronié ja przed
utrata, zniszczeniem lub uszkodzeniem.

2. Legitymacja stuzbowa podlega wymianie w przypadku:

1) zmiany danych osobowych,



2) zmiany stanowiska,
3) uptywu terminu waznosci legitymacji stuzbowej.
3. W przypadku utraty, zniszczenia lub uszkodzenia legitymacji stuzbowej pracownik zobowigzany

jest niezwlocznie, nie pézniej niz wciggu trzech dni od zdarzenia, zawiadomié otym fakcie
bezposredniego przetozonego oraz Sekretarza Miasta.

4. W przypadkach okreslonych w ust.3 wystawia si¢ duplikat legitymacji stuzbowej na zasadach
okreslonych dla wystawiania legitymacji stuzbowe;j.

5. Pracownik zobowiazany jest do niezwlocznego zwrotu legitymacji stuzbowej lub oddania jej do
depozytu prowadzonego przez stanowisko ds. kadr i oswiaty w przypadku:

1) ustania stosunku pracy,

2) otrzymania urlopu bezptatnego w wymiarze dhuzszym niz 3 miesiace lub urlopu wychowawczego,
3) zawieszenia w czynnosciach stuzbowych,

4) innej, nieprzerwanej nieobecnosci w pracy, trwajacej powyzej 3 miesigcy.

6. Pracownik, ktéry po otrzymaniu duplikatu legitymacji stuzbowej odzyskat utracona legitymacije,
Jest obowigzany niezwlocznie zwrécié Jja wystawiajacemu legitymacje.

§ 4. Pracownik Urzedu Miejskiego w Zawidowie przed przystapieniem do wykonywania czynnosci
kontrolnych lub innych czynnosci stuzbowych poza siedziba urzedu obowiazany jest okazaé legitymacje

stuzbowa wraz z upowaznieniem, o ktérym mowa w § 2 ust. 3.

§ 5. Legitymacje stuzbowe wydane na podstawie dotychczasowych uregulowan obowiazuja do czasu
wydania nowych legitymacji.

§ 6. Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ kierownikom referatow Urzedu Miejskiego w Zawidowie.

§ 7. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem wydania.




Zalacznik nr | do zarzadzenia nr 4.2019
Burmistrza Miasta Zawidow
z dnia 24 stycznia 2019 r.

LEGITYMACJA
PRACOWNIKA
SAMORZADOWEGO
LEGITYMACJANr.........
zdjgeie PAVPENT v ovn i st gisimnst mmmns s
po naklejeniu zdjecia zaklad
pracy ste_mpIqu Je swoja
Peczecls 1 L] e e e S e S
jest PRACOWNIKIEM

( podpis posiadacza legitymacii)

Wazna na rok wystawienia 20.. .,
Waznos¢ legitymacji przedluzono na rok :
20...  20... 20... 20.. 20..

.......................................

.......................................

.......................................




Zalacznik nr 2 do zarzadzenia nr 4.2019
Burmistrza Miasta Zawidow
z dnia 24 stycznia 2019 .

WNIOSEK
O WYDANIE LEGITYMACJI SLUZBOWEJ DLA PRACOWNIKA

T 1 0BEWISKD PRABEWIKAL b bt o s Eot e s oo i e
Referatkomérka organizacyjna Urzedu: .............ococooiiiiiinseoe
SR R S U S 1.0 e o 0l s etens 1 R RS S T
Legitymacja stuzbowa jest niezbedna w celu realizacji obowiazku wynikajacego z powierzonego
mi zakresu czynnosci:

.................................................................................................................

.................................................................................................................

Jednoczesnie o$wiadczam, ze przedmiotowy wniosek dotyczy:

1) wydania pierwszej legitymacji,

2) wydania duplikatu legitymacji (z powodu: zniszczenia, zagubienia lub kradziezy)
3) zmiany danych zawartych w legitymacji.

Do wniosku dolaczono aktualne zdjecie.

(data i podpis bezposredniego przetozonego)

Akceptacja wniosku przez Burmistrza Miasta lub osoby upowaznione;j.

ZawidOw, dnia ......cocooviveneeeeeeeeeeeeeeeeeee,

(podpis Burmistrza
lub osoby upowaznionej)



Zalacznik nr 3 do zarzgdzenia nr 3.2019
Burmistrza Miasta Zawidow

z dnia 24 stycznia 2019 r.
Wzér Ewidencji Legitymacji Stuzbowych Pracownikéw Urzedu Miejskiego w Zawidowie
WYDANIE ZWROT
Lp. Nazwisko i imig Nr legitymacji Data wydania Podpis Data zwrotu Przyczyna zwrotu Podpis
legitymacji otrzymujacego legitymacji Zwracajacego
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