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waoj. dolnoslgskie ZARZADZENIE Nr 44.2018

Burmistrza Miasta Zawidowa
z dnia 2018-05-30

0

zmieniajgce zarzadzenie w sprawie nadania Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miejskiego
w Zawidowie.

Na podstawie art. 33 ust. 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzgdzie gminnym ({Dz. U. z 2018 r. poz.
994 ze zm.) zarzagdzam, co nastepuje:

§ 1. W zarzadzeniu nr 14.2018 Burmistrza Miasta Zawidowa z dnia 13 lutego 2018 r. w sprawie nadania
Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miejskiego w Zawidowie w § 20 litera a otrzymuje brzmienie:

"a) Gtowny Ksiegowy GKS

1. prowadzenie rachunkowosci budzetowej budzetu gminy zgodnie z obowigzujgcymi przepisami
o rachunkowosci oraz prawidtowej eksploatacji programu systemu informatycznego, w tym:
prowadzenie rachunkowosci syntetycznej budzetu, ewidencja dochoddw wedtug klasyfikacji
budzetowej, dekretacje, rejestracje i ksiegowanie dokumentéw, biezgce uzgadnianie ewidencji
syntetycznej z analityczng, okresowe i roczne zamykanie urzadzen ksiegowych,

2. dekretowanie dokumentow ksiegowych jednostki budzetowej - Urzedu zgodnie
z ohowigzujgcym planem kont,

3. organizacja i kontrola prawidtowego obiegu dokumentow ksiegowych,

4. sporzadzanie zbiorczych sprawozdan z wykonania budietu gminy za okres miesieczny,
kwartalny, poétroczny i roczny wedtug programoéw informatycznych,

5. prowadzenie ubezpieczen grupowych pracownikéw oraz deklaracji rozliczeniowych,

6. rozliczanie funduszu alimentacyjnego i zaliczki alimentacyjnej,

7. rozliczanie specjalistycznych ustug opiekunczych w zakresie zadan zleconych oraz nienaleznie
pobranych swiadczen z lat ubiegtych,

8. prowadzenie ksiggowosci lokat bankowych,

9. czuwanie nad nalezytym przechowywaniem i zabezpieczeniem dokumentéw finansowych oraz
przekazywanie ich w ustalonych przepisami terminach do archiwum jednostki,

10. zastepowanie Skarbnika, w razie jego nieobecnaosci, we wszystkich sprawach z zakresu czynnosci
Skarbnika,

11. nadzor merytoryczny nad pracg Referatu Finansowego.".

§ 2. Wykonanie zarzadzenia powierzam Sekretarzowi Miasta Zawidowa.

§ 3. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem wydania.
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