ZARZADZENIE Nr 71.2017
Burmistrza Miasta Zawidowa
z dnia 31-10-2017

NS

w sprawie: przeprowadzenia inwentaryzacji rzeczowych skladnikow mienia Gminy Zawidow
wedltug stanu na dzien 31 pazdziernika 2017 roku.

Na podstawie art. 10 ust. 1 oraz 26 i 27 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U.

z 2016r. poz.1047 z pdz. zm.) zarzadza si¢ co nastgpuje:

§1

W celu ustalenia rzeczywistego stanu skiadnikow mienia Gminy Zawidow, przeprowadza si¢ okresowg
inwentaryzacje, na podstawie ktorej:
1. doprowadza si¢ dane wynikajgce z ksiag rachunkowych do zgodnosci ze stanem rzeczywistym
na dzien 31 pazdziernika 2017 roku,
2. rozlicza sie osoby materialnie odpowiedzialne za powierzone mienie,
3. dokonuje si¢ oceny stanu i przydatnosci gospodarczej sktadnikéw majatku.

§2

Rzeczywisty stan rzeczowych skiadnikéw mienia Gminy ustala si¢ w drodze inwentaryzacji
polegajacej na:

1. Przeprowadzeniu spisu z natury srodkow trwatych znajdujacych si¢ na stanie :
+  Urzad Miejski w Zawidowie
*  QOchotnicza Straz Pozarna w Zawidowie
» Targowisko w Zawidowie

2. Dokonanie spiséw na arkuszach spisowych z zastosowaniem metody pordéwnania danych ksiag
rachunkowych z dokumentami Zrédlowymi i dokonanie weryfikacji wartosci srodkéw trwatych, do
ktorych dostep jest znacznie utrudniony, gruntéw, nieruchomosci oraz wszystkich innych
skladnikéw majgtku bedgcych na stanie mienia Gminy.

§3

Inwentaryzacjg przeprowadza si¢ w terminie od dnia 15 hstopada 2017 r. do dnia 20 grudnia 2017 roku
wg harmonogramu inwentaryzacji stanowigcego zatgcznik do niniejszego zarzadzenia.

§4

Inwentaryzacjg przeprowadza si¢ z czgstotliwoscia:

1) raz w ciggu 4 lat - $rodkéw trwalych, oraz maszyn i urzadzen wchodzacych w sklad srodkow
trwatych w budowie.

§5

Stwierdzone w toku inwentaryzacji roznice migdzy stanem rzeczywistym a stanem wynikajacym
z ksigg rachunkowych ujmuje si¢ i rozlicza w ksiggach rachunkowych roku, ktérego inwentaryzacja

dotyczy.

—



§6

Za prawidlowe przeprowadzenie inwentaryzacji odpowiedzialno$¢ ponosza:
* kierownik jednostki - za przeprowadzenie spisu z natury;

« gléwny ksiggowy - za przeprowadzenie inwentaryzacji w drodze poréwnania danych ksiag
rachunkowych z dokumentami.

§7

Rozliczenia wynikow inwentaryzacji i ujgcia w ksiggach rachunkowych dokonuje gtéwny ksiggowy.

§8

W celu sprawnego przeprowadzenia inwentaryzacji kierownik jednostki:

1) powotuje komisj¢ inwentaryzacyjng w skladzie 4 oséb:
- Anna Traczyk— Przewodniczgcy
- Jolanta Fiedukiewicz — Czlonek
- Ewa Markiewicz — Czlonek
- Agnieszka Roczon — Czlonek

2) powoluje przewodniczacego komisji inwentaryzacyjnej na wniosek gtoéwnego ksiegowego,
3) zatwierdza sprawozdanie komisji inwentaryzacyjnej z przeprowadzenia inwentaryzacji oraz
wynik inwentaryzacji.

§9

Do obowigzkéw przewodniczgcego komisji inwentaryzacyjnej nalezy:
1) ustalenie obowigzkéw czlonkow komisji inwentaryzacyjnej,
2) przeprowadzenie szkolenia ,
3) organizacja prac przygotowawczych do spisu z natury,
4) wnioskowanie w sprawie terminu przeprowadzenia inwentaryzacji, techniki spisu,
5) organizacja kontroli przebiegu spisu z natury,
6) nadzorowanie pracy komisji inwentaryzacyjnej w zakresie wyjasniania réznic
inwentaryzacyjnych,
7) wnioskowanie w zakresie ustalenia p6l spisu,
8) sporzadzanie protokohu z inwentaryzacji przeprowadzonej w drodze spisu z natury,
9) sporzadzenie sprawozdania z przebiegu spisu z natury.

§10

Do obowiazkéw komisji inwentaryzacyjnej nalezy:
1) sprawne przeprowadzenie spisu z natury w wyznaczonym terminie,
2) prawidlowe wypelnienie arkuszu spisu,
3) wnioskowanie w sprawie sposobu zabezpieczenia mienia.



§11

Inwentaryzacja Srodkow trwatych oraz maszyn i urzadzen wchodzacych w sktad srodkéw trwatych w
budowie obejmuje:

1)
2)
3)
4)
5)

spisanie skladnikéw majatkowych,

prawidlowe wypelnienie arkuszu spisu,

pobranie oswiadczen co do przebiegu spisu od 0s6b materialnie odpowiedzialnych ,
ustalenie sposobu zabezpieczenia mienia i jego poprawy,

ustalenie sktadnikow nieprzydatnych.

842

1. Arkusze spisu z natury sporzadza si¢ w dwoch egzemplarzach, z ktérych jeden przekazuje sig
osobie materialnie odpowiedzialne;j.
2. Arkusze z natury powinny zawierac:

nazwe jednostki,

numer kolejny arkuszu spisu oraz oznaczenie uniemozliwiajgce jego zmiang - podpis
przewodniczacego komisji inwentaryzacyjnej,

okreslenie metody inwentaryzacji,

okreslenie pola spisowego,

date spisu z natury,

termin przeprowadzenia inwentaryzacji,

szczegdtowe okreslenie skladnikéw majatku, w tym numer inwentarzowy lub inny symbol
inwentaryzacyjny,

jednostke miary,

ilo§¢ stwierdzong w czasie spisu,

imi¢ i nazwisko osoby odpowiedzialne;j, za stan sktadnika oraz jej podpis pod oswiadczeniem,
ze nie zglasza zastrzezen do ustalen spisu,

do arkuszy spisu z natury stosuje si¢ odpowiednio przepisy ustawy o rachunkowosci w zakresie
dowodow ksiggowych,

arkusze spisu z natury, po zakonczeniu spisywania okreslonego pola, zakresla si¢ w celu
niepozostawienia wolnych wierszy,

arkusze spisowe podlegajg rozliczeniu przez przewodniczacego komisji inwentaryzacyjne;j,
przy dokonywaniu spisu z natury oddzielne arkusze sporzadza si¢ dla:

- Srodkéw trwalych;

- sktadniki majatkowe obce,

- sktadniki niepetnowartosciowe (przeznaczone do likwidacji).

§13

Spis z natury podlega kontroli przewodniczacego komisji inwentaryzacyjnej, ktéry jesli nie wnosi
uwag co do kompletnosci spisu, parafuje skontrolowane pozycje w przeciwnym wypadku sporzadza
protokot z kontroli, w ktéorym wykazuje stwierdzone nieprawidtowosci.

§14

Po zakonczeniu spisu z natury, zespoly spisowe przekazuja dokumentacj¢ przewodniczagcemu komisji
inwentaryzacyjnej, ktory po sprawdzeniu jej pod wzglgdem formalnym przekazuje ja glownemu
ksiggowemu, celem dokonania wyceny i ustalenia rézni¢ inwentaryzacyjnych.



§15

Roznice inwentaryzacyjne ustala si¢ z podzialem na konta syntetyczne - rodzaje skladnikow
majatkowych i osoby materialnie odpowiedzialne.

§16

1. Stwierdzone réznice inwentaryzacyjne podlegaja wyjasnieniu przez komisje, ktéra réwniez
wnioskuje w sprawie sposobu ich rozliczenia.

2. Dowodem wyjasnienie rdznic inwentaryzacyjnych sg pisemne os$wiadczenia oséb materialnie
odpowiedzialnych.

§17

1. Niedobory i nadwyzki podlegaja kompensacie, w przypadku gdy dotyczg jednej osoby materialnie
odpowiedzialnej i zostaly stwierdzone w podobnych skladnikach w trakcie jednego spisu z natury.

2. Podstawg kompensaty jest przyjg¢cie mniejszego niedoboru lub nadwyzki i nizszej ceny.

3. Nie dokonuje si¢ kompensaty w srodkach trwatych, pozostatych srodkach trwatych, w maszynach
i urzadzeniach wchodzacych w sktad $rodkéw trwatych w budowie.

§18

1. Inwentaryzacja w drodze poréwnania stanu wynikajgcego z ksiag rachunkowych z dokumentéw
i weryfikacji przeprowadza si¢ w odniesieniu do:
1) $rodkow trwatych, do ktérych dostep jest znacznie utrudniony,
2) gruntow,
3) nieruchomosci,
4) $rodkow trwalych w budowie,

2. Wynik inwentaryzacji ujmuje si¢ w protokole, ktéry podpisuja pracownicy dokonujgcy
weryfikacji.

§19

Dokumenty z inwentaryzacji przechowuje si¢ przez okres 5 lat liczac od poczatku roku nastgpujacego
po roku, ktorego inwentaryzacja dotyczy.

§20
Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ gléwnemu ksiggowemu.
§21

Zarzadzenie wchodzi w Zzycie z dniem podpisania.




