BURMISTRZ
Miasta Zawidiw
59-970 Za :
waj. dolnos

il ZARZADZENIE Nr 10.2017
Burmistrza Miasta Zawidowa
z dnia 22 lutego 2017 r.

IR

W sprawie upowaznienia pracownikéw Urzedu Miejskiego w Zawidowie do
podpisywania korespondencji z zakresu administracji publiczne;j.

Na podstawie art. 33 ust. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz. U. z
2016 r. poz. 446 ze zm.) oraz § 34 Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Miejskiego w
Zawidowie wprowadzonego zarzadzeniem Nr 9.2017 Burmistrza Miasta Zawidowa z dnia 22
lutego 2017 r. zarzadzam, co nastepuje:

§ 1. Upowazniam Panig Lidie Niecko — Glownego Ksiggowego do podpisywania
korespondencji wyptywajacej z Referatu Finansowego, w tym: upomnien oraz zaswiadczen, z
wylaczeniem decyzji administracyjnych.

§ 2. Upowazniam Panig Kazimier¢ Bilmon — Skarbnika Miasta Zawidowa do podpisywania
korespondencji wyplywajacej z Referatu Finansowego, w tym: upomnien oraz zaswiadczen, z
wylgczeniem decyzji administracyjnych.

§ 3. Upowazniam Pania Beat¢ Bialy — Zastepce Kierownika Urzedu Stanu Cywilnego do
podpisywania korespondencji wyplywajacej ze stanowiska, formularzy wnioskow o wydanie
dowodéw  osobistych, poswiadczenia  zameldowania =z wylaczeniem  decyzji
administracyjnych wydawanych z w imieniu Burmistrza.

§ 4. Upowazniam Pana Krzysztofa Pawelec — podinspektora ds. informatycznych
1 obrony cywilnej do podpisywania korespondencji wyplywajacej ze stanowiska,
a takze w przypadku zastepstwa — formularzy wnioskow o wydanie dowodéw osobistych,
poswiadczen zameldowania z wylaczeniem decyzji administracyjnych.

§ 5. Upowazniam Panig Maj¢ Ciarkowska — referenta ds. czynszow 1 gospodarki
mieszkaniowej do podpisywania korespondencji wyplywajacej ze stanowiska, w tym faktur
VAT, rachunkéw i upomnien, z wylaczeniem decyzji administracyjnych.

§ 6. Upowazniam Panig Iren¢ Zawal — inspektora ds. drogownictwa i obslugi kasowej do
podpisywania korespondencji wyplywajacej ze stanowiska, z wylaczeniem decyzji
administracyjnych.

§ 7. Upowazniam Panig Janing¢ Macutkiewicz — inspektora ds. mienia komunalnego i
rolnictwa do podpisywania korespondencji wyplywajacej ze stanowiska, z wylaczeniem
decyzji administracyjnych.

§ 8. Upowazniam Pania Ann¢ Traczyk — inspektora ds. zaméwien publicznych i ochrony
srodowiska do podpisywania korespondencji wyplywajacej ze stanowiska, z wylaczeniem
decyzji administracyjnych.

§ 9. 1. Upowazniam Pania Monike Grabowska-Stachowicz — Kierownika Referatu
Funduszy Pomocowych i Kontroli do podpisywania korespondencji wyplywajacej z



kierowanego Referatu, pism zwiazanych z przygotowaniem wnioskow aplikacyjnych
skfadanych do programow operacyjnych z wylgczeniem dokumentéw zastrzezonych do
bezposredniego podpisu przez Burmistrza oraz decyzji administracyjnych.

2. Stwierdzanie zgodnosci z oryginalem dokumentoéw wystawionych przez Urzad Miejski w
Zawidowie 1 Burmistrza, a takze stwierdzanie zgodnosci z oryginalem dokumentow
przedstawianych przez petentow, ktore nie zostaly wystawione przez Urzad Miejski i
Burmistrza.

§ 10. Upowazniam Pania Jolant¢ Fiedukiewicz — inspektora ds. ksiegowosci podatkow

1 optat lokalnych do podpisywania upomnien i pism dotyczacych wycotania zrealizowanych
tytulow wykonawczych oraz do podpisywania wszelkich zaswiadczen z zakresu spraw
podatkowych wynikajacych z prowadzonych przez organ podatkowy ewidencji i rejestrow
lub innych znajdujgcych si¢ w Urzedzie, z wylaczeniem decyzji administracyjnych.

§ 11. Upowazniam Pania Boguslawe Stankiewicz — referenta ds. wymiaru podatkow
lokalnych do podpisywania zaswiadczen oraz korespondencji wyplywajacej ze stanowiska, z
wylaczeniem decyzji administracyjnych.

§ 12. Upowazniam Panig lzabele Matuszezyk — inspektora ds. obstugi kancelaryjnej
organow gminy do stwierdzania zgodnosci z oryginalem uchwal Rady Miejskiej] w
Zawidowie oraz list obecnosci radnych na Sesjach oraz korespondencji w zakresie udzielania
informacji publicznych, z wylaczeniem decyzji administracyjnych.

§ 13. Upowazniam Pania Magdalene Paustian — inspektora ds. ksicgowosci budzetowej do
podpisywania korespondencji wyplywajacej ze stanowiska, z wylaczeniem decyzji
administracyjnych.

§ 14. Upowazniam Pania Ewe¢ Markiewicz — inspektora ds. organizacyjnych — Biuro Obstugi
Klienta do podpisywania upomnien oraz Kkorespondencji wyplywajacej ze stanowiska, z
wylaczeniem decyzji administracyjnych.

§ 15. Upowazniam Panig Agnieszke Roczon — inspektora ds. promocji i marketingu miasta
do podpisywania upomnien oraz korespondencji wyplywajacej ze stanowiska, z wylaczeniem
decyzji administracyjnych.

§ 16. Upowazniam Panig Barbare Medrek-Rutowicz — inspektora ds. kadr i oswiaty do
podpisywania korespondencji wyplywajacej ze stanowiska, z wylaczeniem decyzji

administracyjnych.

§ 17. Ustalam wzory pieczatek, w tym wzor pieczatki Sekretarza Miasta wydajacego decyzje
w imieniu organu, wedlug zalacznika do niniejszego zarzadzenia.

§ 18. Ustanie stosunku pracy na stanowisku objetym upowaznieniem powoduje
uniewaznienie upowaznienia.

§ 19. Upowaznienia udzielone niniejszym zarzadzeniem nie moga byé przenoszone przez
osoby upowaznione na innych pracownikow.

§ 20. Wykonanie zarzadzenia powierzam Sekretarzowi Miasta Zawidow.,



§ 21. Traci moc zarzadzenie Nr 85.2014 Burmistrza Miasta Zawidowa z dnia 4 grudnia 2014
r. w sprawie upowaznienia pracownikow Urzedu Miejskiego w Zawidowie do podpisywania
korespondencji z zakresu administracji publicznej, oraz zarzadzenia zmieniajgce: nr 87.2014 z
dnia 5 grudnia 2014 r. , nr 89.2014 z dnia 9 grudnia 2014 r. , nr 5.2015 z dnia 2 lutego 2015 r.
,nr 95.2015 z dnia 13 listopada 2015 r. oraz nr 49.2016 z dnia 25 lipca 2016 r.

§ 22. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 15 marca 2017 r. .
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Zalacznik do zarzadzenia nr 10.2017
z dnia 22 lutego 2017 r.

WZORY PIECZATEK

GLOWNY KSIEGOWY
Lidia Nie¢ko
Zastepca Kierownika
Urze¢du Stanu Cywilnego w Zawidowie
Beata Bialy
Zastepca Kierownika
Urzedu Stanu Cywilnego w Zawidowie

Marcin Rogacki

Z up. Burmistrza Miasta

Beata Bialy
Zastepca Kierownika Urzedu Stanu Cywilnego

Z up. Burmistrza Miasta

Krzysztof Pawelec

podinspektor ds. informatycznych i obrony cywilnej

Z up. Burmistrza Miasta

Maja Ciarkowska
Referent ds. czynszéw i gospodarki mieszkaniowe;j
INSPEKTOR

ds. drogownictwa i obslugi kasowej

Irena Zawal



8)
INSPEKTOR

ds. mienia komunalnego i rolnictwa

Janina Macutkiewicz

9
INSPEKTOR

ds. zamowien publicznych i ochrony $rodowiska

Anna Traczyk

10)
Kierownik Referatu
Funduszy Pomocowych i Kontroli

Monika Grabowska-Stachowicz

11)
Z up. Burmistrza Miasta

Monika Grabowska-Stachowicz
Kierownik Referatu Funduszy Pomocowych i Kontroli

12)
Z up. Burmistrza Miasta

Jolanta Fiedukiewicz
inspektor ds. ksiggowosci podatkow
i oplat lokalnych

13)
Z up. Burmistrza Miasta

Boguslawa Stankiewicz
podinspektor ds. wymiaru
podatkéw lokalnych

14)
INSPEKTOR

ds. obslugi kancelaryjnej organow gminy
Izabela Matuszczyk

15)
Z up. Burmistrza Miasta

Izabela Matuszczyk

inspektor ds. obslugi kancelaryjnej organéw gminy



16)
Z up. Burmistrza Miasta

Agnieszka Roczon
inspektor ds. promocji i marketingu miasta

17)
INSPEKTOR
ds. ksiegowosci budzetowej

Magdalena Paustian

18)
Z up. Burmistrz Miasta
Ewa Markiewicz
inspektor ds. organizacyjnych
19)
INSPEKTOR
ds. kadr i oSwiaty
Barbara Me¢drek-Rutowicz
20)

Burmistrz Miasta Zawidowa

Z up. Marcin Rogacki
Sekretarz Miasta




